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Paso 1: Inicie el programa Microsoft Outlook y seleccione la pestafia Archivo,
informacion y clic en la configuracion de la cuenta.

0l &9

m Inicie Enviar y recibir Carpeta Vista

Informacion de cuentas

No hay ninguna cuenta disponible. Agregue una cuenta de correo electronico para habilitar

Elementos eliminados - Archivo de datos de Outlos

| . P las caracteristicas adicionales.
informacion 4
4 Agregar cuenta
Abrir
imprimir = Configuracion de la cuenta
a‘,‘.f Modifique las opciones de esta cuenta y configure conexiones
S adicionales.
Ayuda Configuracién
de la cuenta -
1] Opciones

=l Configuracién de la cuenta...
E3 samr &>, Agreguey quite cuentas o cambie fa
configuracién de conexiones existentes.

= )‘ Administre el tamafio del buzén vaciando los elementos eliminados
) y archivando.
Herramientas

de limpieza ~

Paso 2: Doble clic en nuestra cuenta o crear una en caso de no tenerla haciendo click en
nuevo. Ejemplo: (nombre.apellido@ucv.ve)

—onfiguracion de la cuenta N

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o guitar una cuenta. Puede selecconar una cuenta y cambiar su configuracdn.

Correo glectrdnico  Archivos de datos  Fuentes RSS  Listas de SharePont  Calendarios de Intermet  Calendarios publ * | *

o Nuevo... 3 Reparar.,. 5 Cambiar... & . 4 HQutar * &
Nombre Tipo
° nombre. apeiido@ucy . ve IMAP /SMTP (enviar desce asta cuents de manera predes

La cuenta selecconada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacdn:

nombre.apeiido@ucv.ve\Bandeja de entrada
en e arcdwvo de datos C:\Users), .. \Outiocok'nombre.apelido@ucv. ve{2).pst
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Paso 3: Se abre la ventana de cambiar cuenta y le damos clic en mas configuraciones.
Verificamos los siguientes parametros:

1.- Correo entrante servidor imap imap.ucv.ve puerto seguro 993

2.- Correo saliente o servidor smtp smtp.ucv.ve puerto seguro 465

| Cambiar cuenta X

|
Configuracion de correo electrénico de Internet

Estos valores 50N necesanos para que ja cuenta de correo electronico fundone.

Informacién sobre el usuario Confi cion de la cuenta de prueb
Su nombre: nombxe Después de reflenar la informacidn de esta pantalla, le
y recomendamos Que pruebe su cuenta hadendo dic en o
Direccidn de correo electrénico: nombre. apelido Bucy. ve botdn, (Requere conexidn de red.)
Informacién del servidor
Probar configuracdn de Is cuenta ...
Tpo de cuenta
Servidor de comeo entrante: Teicy v @:ﬁ;‘mmh' de la cuenta hacendo dic en
Servidor de correo sabente (SMTP):  emen ucv.ve
Informacidn de inicio de sesién
Nombee de usuano: norre. spebda
Contrasefia: = sssssssses
Al Recordar contrasedia
[[IRequert inicio de sesidn uthzando Autenticacdn de
contrasefia segura (SPA) —_—
| Més configuracones ... |
Cancelsr

Paso 4: Click en servidor de salida y verificamos que este el tilde marcado en Mi
servidor de salida (SMTP).

Configuracién de correo electrénico de Intermnet >
General Sementos enviados Sementos eiminados
Servidor de salkda Conexsdn Avanzadas

A M servidor de salbda (SMTP) requiere autenticacdn
(@) Uthizar la mesma configur acon Gue me servidor de correo de entrada
O Inicar sesidn utiizando
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Paso 5: Luego nos dirigimos a la opcion avanzadas, (IMAP) 993 y (SMTP) 465.

Configuracion de cormrec electronico de intemet X
General Sementos enviados Elementos eiminados
Servidor de salida Conexicn Avanradas

Nomeros de puerto del servidor
Servidor de entrada iMAP): |ZEH | | Usar predeterminados
Usar of sguiente tpo de conexson afrada: (SSL v
Servidor de salida (SMTP): | 465
Usar el sigulente tipo de conexsdn afrada: TLS ~

Tiempo de espera del servidor

Corto - Largo 1mnuto
Carpetas

Ruta de acceso de ia carpeta ra:

lAceota' Cancelar
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Paso 6: Le damos a siguiente y nos puede salir la siguiente advertencia, click para
continuar con el servidor.

Advertencia de segundad de Internet

, B servidor 8l que estd conectado estd utizando un cenficado de segundad
A, queno se puede comprobar

Bl nombre de entidad de seguridad de destino es incomecto
Ver cetficado
¢ Desea continuar uthzando este servidor?

s |[%]

Paso 7: Por Gltimo paso damos click en siguiente y se culmina el proceso de
configuracion.

Configuracion de la cuenta de prueba

| Pruebas completadas correctaments. Haga dic en Cerrar para continuar,

Detener

Cenar

Tareas Estado
 Iniciar sesidn en el servidor de coreo entran... Compéetado
 Enviar mensaje de correo electromco de pru... Completado
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