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¢,Cual es el objetivo de este documento?

El objetivo de este documento es brindar un resumen de los pasos a seguir para la
carga de Noticias y Eventos dentro del portal de la UCV a través del administrador
de contenido Typo3.

Una vez que ya se encuentra en la pantalla de acceso a Typo3, se debe colocar el

“Username y password’, luego presionar el botén “Log In”.

Creando Noticias y Eventos en Typo3

Haga click en la opcion Edit del médulo Web para visualizar el arbol de paginas.de
su facultad/dependencia, observara dos paginas que estan ocultas en el menu (el

icono de la pagina se ve punteado):

o Detalle Noticias <Nombre de la facultad/dependencia>

o Detalle Eventos <Nombre de la facultad/dependencia>
Igualmente estan creadas dos carpetas de archivos:

¢ Noticias <Nombre de la facultad/dependencia>

¢ Eventos <Nombre de la facultad/dependencia>

Tanto las paginas ocultas, como las carpetas, como los plugins de noticias y
eventos del nodo principal de su arbol de paginas, contienen la configuracién
necesaria para que usted pueda cargar las noticias y los eventos de su sitio web.
Esta configuracion se hace solo una vez y la hace el usuario administrador. Ud. solo

debe preocuparse por el colocar contenido de la noticia o del evento (figura 1).
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Nota Importante: No cambie ni elimine los valores de las diferentes opciones de

las paginas y las carpetas. Estas contienen los datos necesarios para hacer que las

noticias y los eventos se visualicen correctamente.

€9 UCVnet [TYPO3 4.2.5] - Moszilla Firefox

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

@ - 72y ([ ] | nttp://fortalprueba.ucy.ve/typo3/backend.php 77 - | |IGl-| Google P
MAVG - +| |, Buscar - | 5 Protecciéntotal | @l Informacién de AVG - | Obtenga mas

TYPo3 4 & SU: Cristofer Gonzalez [c_cristofer.gonzalez] [IESEl o [t
e L& Vists de traduccién Elementos no utlizados Funciones avanzadas

[ ;7 G, Gerencia de Radiotelevisién y Multimedia

[ Edit vl 1 ]
Eventos

- [[] Gerencia de Radiotelevisién y... |

= Acerca de I Garenciz b d
+}-==Organizacién s E[&][sin titulo] 7 mE [@][Sin titulo] & ¥ ;
#-[] Selicitud de Servicios : |Plugin: Cslendario TYPO3 — cal_controller ugin: Noticias — Displaying: LIST

[ Galeria de Fotos
=talle Noticias Gerencia de R...

g

¥ Media
etalle Eventos Gerencia Radio...
[ File #-[E]Eventos Gerencia Radiotelavisi...
= : a =
List ] (] Noticias Gerencia Radiotelevis... £Qué == =l médule Templavaila? A

0 info [
3 1 categories Cambiar a la vista de list
k [ Cambiar a la vista de lista
e Indexing

¥ User tools
& Configuracién
v Ayuda
Acerca de los
médulos
[] Acercs de

@ wanual

[ Avuda d= Typoscript

Terminado

7 Cines Unidos Venez., U ARA ) UCVnet [TYPO3 2. | B2 «wBha WG 015em

Figura 1

1: Nodo principal del &rbol de paginas
2: Paginas ocultas:

o Detalle Noticias <Nombre de la facultad/dependencia>
o Detalle Noticias <Nombre de la facultad/dependencia>

3: Carpetas de archivos:

e Noticias <Nombre de la facultad/dependencia>
¢ Eventos <Nombre de la facultad/dependencia>

4: Plugins de noticias y eventos del nodo principal.
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Como Crear una Noticia

Para crear una noticia siga los siguientes pasos:

1. Haga click sobre el nombre de la carpeta de archivos “Noticias
<Nombre de la facultad/dependencia>”

Si no tienen noticias ya creadas, aparecera una imagen como la siguiente:

@ UCVnet [TYPO3 4.25] - M
Archivo Editar Ver Histor

& -c

|| ucvnet [TYP03 4.2.5]
TvP03 V*

v web

£ Ms visitados ¥ Comenzar a usar Firefox

x| _| UCVnet: Secretaria
F-le
[ —

LI hitpy//portalucv.veles

[E=BEcH x>

orrea] [IEEI [Hir 2N
D &L

Ruta: /UCVmain/Noticias/Noticias DTIC/ (O] [pid: 847]

[@ Avuda de TypoSeript

Terminado

= DoTie
1 " Datalle Evantos DTIC
i Detalla Noticias DTIC

T T
) UCVnet [TYP...

Figura 2

e o B < B 0320 pm
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3. Haga click sobre el icono 1 para crear un nuevo elemento. Aparecera una
imagen como la siguiente:

& UCVnet [TYPO3 4.2.5] - Mozilla Firefox =lre=

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas  Ayuda

6 c

£ Mss visitados @ Comenzar a usar Firefox 5 Ultima:

ucvve/typo3/backend.php Y5 -] Q-] Google r)

| http:/fportal.ucv.ve/es.
|| UCVnet [TYPO3 4.2.5] % | | UCnet Secretaria %

TYPO3 W & SUs carlos Correa [c_carlos.correa] [IEEL oz | &
+ web rooflo B e =
EL v ] @ Ruta: /UCYmain/Noticias/Noticias DTIC/ (] [pid: 547]
- Nuevo registro
(£ Moticias DTIC
stant; @
&l asistant
s o @
= 5

i iti
[ (] Evantos DTIC
1+ (] Noticias DTIC

Ayuda ds Typoscrnt

Terminado

e o B < W @ 0zmpm.

Figura 3
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4. Escoja la opcion “Noticias”. Aparecerd una pantalla como la siguiente:

& -c

|| UCVnet [TYPO3 4.2.5]
LAGIERNS

¥ Web
[ Edit
G, ver
[E] usta
(@ 1nformacién
#* Funciones
B versicnado
v Media
£ File
List
@ 1nfa
[ categories
G Indexing
¥ User tools
& Configuracién
¥ Ayuda

Acerca de los
médulos

[ Acerca de
[@ manu=t

Ayuda de TypoScript

2 Mas visitados P Comenzar a usar Firefox &

& UCVnet [TYPO3 4.2.5] - Mozills Firefox
Archivo Editar Ver Higtorial Marcadores Herramientas Ayuda

7% [ | nttpir/portalpruebs.ucv.ve/typod/backend php

Uttimas noticias

http://portal.ucy.ve/es...

X | | UCVnet: Secretaria X

e H b b
 —

(E=8 Eol 55

7~ | [[G-] Google P

& 5U: carlos Correa [c_carlos.correa] RIS o:[l2r | &

L2

Ruta: /UCVmain/Noticias/Neticias DTIC/ [0 [pid: 847]

=-[pTIC General Relstions

i Detslla Eventos DTIC 2)
i Detalla Noticias DTIC

[Bvelvar = Inicio [

= Aceres da |z DTIC
[[] Coordinaciones DTIC

Ocultar:  Inicio: Final:

(& @ O

= Organizacién

]

[[] pocumentacisn y Normativas
[ 5arvicios

[[]Programas y proyactos

. i Oportunidades
[]Herramientas B
[ sitios de Tnterés e
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15:24 3-6-2008

[ Galeria de Imigenes
Facha da archivo:

_iMapa del Sitio
| I
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] (] (] (- e 3]

/-{{]Eventos DTIC
| (Z]Noticias DTIC
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Por defecto w (2)

n

2
Email:
—

2

8
Estilo de blogue: | No block style Estilo de text
B I X X* | sinformate de blogue + |{ =
oY @
(e

AliQ2 @44

Terminado

@ Manual de

Documentol ..

Figura 4
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5. En la pestafia “General” complete los siguientes datos:
a. Titulo: Representa el Titulo de la Noticia que va a presentar.

b. Desmarque la opcion Ocultar para que su noticia pueda verse en la

pagina.

c. Las opciones “inicio” y “final” representan el periodo de validez o
vigencia de la noticia. Al cumplirse la fecha colocada en “final” se
desactivara la noticia y ya no aparecera en la pagina. Este campo no
es obligatorio y si no coloca nada, la noticia aparecera en la pagina
hasta que Ud. decida ocultarla o borrarla.

NOTA: Si no ve las opciones “Ocultar’, “Principio” y “Final”’, haga
click sobre el icono “Mas Opciones” que aparece a la derecha del

espacio para colocar el titulo.
d. En “Tipo” deje el valor “Noticia”.

e. La opcién “Fechal/Hora” representa la fecha y hora en que se esta
creando la noticia. por defecto toma la fecha y hora del servidor.
Puede cambiarla o dejar el espacio en blanco. Este campo no es

obligatorio.

f. En “Autor” deberé colocar (si asi lo desea) el nombre del autor de la
noticia. Puede colocar también el correo electrénico del autor en el

campo “E-mail”. Estos campos no son obligatorios.

g. En la opcion “Subtitulo” podra colocar un breve resumen de la
noticia. Este aparecera en la pagina principal como resefia de la
noticia. Este campo no es obligatorio y si no lo llena, aparecera como

resefa las primeras lineas de la noticia.

h. En la opcién “Texto”, debe colocar el texto completo de la Noticia.
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6. Salve lo que hasta el momento este hecho haciendo uso del icono “Guardar”.

7. Ahora seleccione la pestafia “Relations”. Aparecera la siguiente pantalla:

&) UCVnet [TYPO3 4.2.5] - Moilla Firefox | E=RHoR(~>c)|

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas  Ayuda

@ - 4 [ | nttp/portalucv.vertypo3ibackend.php o P
£ Mas visitados # Comenzar a usar Firefox 5, Ultimas noticias | | http://portal.ucv.ve/es...

|| UCVnet [TYPO3 4.2.5] x | | UCVnet: Secretaria x

TYPo3 V' & 5U: carlos Correa [c_carlos.correa] [IEEIM ol | &
” web e HE 5@

(Jp s ) Rutes /UCVmain, Noticias/Noticias DTIC/ (] [nid: 547]
Q Ver -
] usta =[] Direccion de Tecnologias de In... szl Relations

i Detalle Eventos DTIC 2
(@ tnformacisn Y
¥ Datalla Noticias DTIC
£ RIS [ Coordinaciones DTIC

Seleccionados Elementos:

B versionads = Or it s = 3
ganizacién - "
= = @Cat de noti e
- #[] Documentacién y Hormativas i | (@ Categorias da noticias ‘:l ]
¥ Media i E— %Gansrale; Elp
= ucv Pr |
(& File b FEmemes o maymes rinciea| 0
List ¥ Oportunidades
M tnfo [ Herramiantas
[ Categories [ sitios de Interés
[BBuscadores ~|E &
e Indexing 0 N X =
Galaris de Imagenas 8
b “
¥ User tools i " Mapa del Sitic

ey v GIF JPG JPEG TIF BMP PCX TGA PNG PDF
= ventos

Do | RS
¥ Ayuda
Acerca de los
médulos

[ Acerca d=
[@ Manuat

m

[§ avuda da Typescript Texto alternativo de |z imagen (alt) Texto de titulo de |a imagen (title)
0]
(2l
(2l
BiEls]
=]
(& Moticias
[Psaina
NEf=]
L=
= =

Terminade

&9 ucvnet rve.. | ? o S« W WY 0385 pm.

Figura 5
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a. En la opcion “Seleccionados” se especificara la categoria a la que
pertenece la noticia. Por defecto aparece en el cuadro “Elementos”
el valor “Generales”, lo que indica que la noticia tiene un contenido
general. Si desea crear una nueva categoria para ser mas especifico
sobre el contenido de su noticia (por ejemplo su noticia habla sobre
Deportes), haga lo siguiente:

Haga click en el simbolo “+” a la derecha del cuadro “Elementos”. Aparece una

pantalla como la siguiente:

i. Haga click en el simbolo “+” a la derecha del cuadro

“Elementos”. Aparece una pantalla como la siguiente:

¥ UCVnet [TYPO3 4.2.5] - Mozilla Firefox

Archivo Editar Ver Higtorial Marcadores Herramientas Ayuda

@ P C 4y ([ httpi//portalprueba.ucv.ve/typo3/backend.php w ~| |[Gl-| Google L
SMAVG - ~ | L Buscar - | % Protecciéntotal | & Informacion de AVG - | Obtenga mas
TYP03 V' i SU: Cristofer Gonzalez [c_cristofer.gonzalez] [N o2 | &
— B [ THE S I
» Edit dl @ Ruta: /UCVmain/Noticias/Noticias Cerenc.../ (5] [pid: 1317]
: G .
=[] Gerencia de Radiotelevisidn y...
5 < Acerca de |a Gerenci L ]
;= Organizacién )
41 [) Solicitud de Servicios
[) Galeria d [ ]
Detall )
Detalle
4 {f]Eventos Gerencia . d I o
+ [)Meticias Gerencia Radictelevis... E Il &
=]
[ Catzgories Q)
e Indexing
N EHo
¥ User tools ‘ ‘
- GIF PNG JPEG JPG =
& Configuracign — 3
ot =
[§ Acerca delos a)
médulos
] Acerca de [ g
@ Manual Lpicina
[0 Ayuds d= TypoSerip L.
8
I E1=]
[)Pig
(2]
Ocultar:  Inicio: Final.
Oe o @ O 1@
Terminado

B2 » e Undesvenen "B

52T <B6 W 1005pm

Figura 6
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ii. Aqui el tnico dato obligatorio es el “Titulo” de la categoria.

ii. Una vez colocado el titulo haga click en el icono “Guardar y

Cerrar” para volver a la pantalla anterior.

b. Sicred una nueva categoria, ésta aparecera en el cuadro “Elemento”

y podra seleccionarla.

c. Sidesea colocar una imagen a la noticia, y ésta imagen se encuentra
en el servidor, haga click en el icono en forma de carpeta que se
encuentra a la derecha de la opcion “Imagenes”. Si la imagen se
encuentra en un disco externo haga click en “Examinar” y escoja la

imagen.

d. Puede colocar un nombre, comentario o descripcién a la imagen en la
opcion “Pie de foto”. También puede colocar el Titulo de la imagen
en la opcion “Texto de titulo de la imagen (title)”; este titulo sera el
gue aparecera cuando al visualizar la noticia escoja ver la foto en

tamano completo haciendo click sobre la misma.
e. Salve su trabajo en el icono “Guardar” de su preferencia.

De esta manera ya creo su noticia. Al visualizar el portal deberia aparecer en la

pagina principal de su sitio web la noticia que acaba de crear.
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Como Crear un Evento

Para crear un evento siga los siguientes pasos:

1.

Haga click sobre el nombre de la carpeta de archivos “Eventos <Nombre

de la facultad/dependencia>”

Aparecera una imagen como la siguiente:

) UCVnet [TYPO3 4.2.5] - Mozilla Fircfox

Archivo ~ Editar Historial Marcadores Hermramientss Ayuda

@ - 4y [ httpi//portalprusba.ucv.veltypo3/backend.php | [Gl-| Google p
MAVG - ~ | Buscar - | 7 Proteccién total | @) Informacién de AVG - | Obtenga mas

TYPO3 V' & SU: Cristofer Gonzalez [c_cristofer.gonzalez] IEEIEN o[

=1 ® =]
- F. Jo L mEw
- — . . i f - 1316]

7 Edit @ Ruta: /UCVmain/Eventos/Eventos Gerenci.../ (7 [pid: 1516]

2, ver

B Lista = [} Gerencia de Radiotelevisién y... =

= ) 4 = Acerca de |a Gerencia - o

15 Informacién - Organizacién B Titulo de categoria [Ref]

# Funciones 4 [ Selicitud de Servicios B Genersl Radiotelevision y Mult... s OEE T O % 2

N versionado [ Galeris de Fotos
v Media Detalle Noticias Gerencia de R... o 6)

Detalle Eventos Gerencia Radio... = Titulo del calendario [Ref]

= File 4 ["]Eventos Gerencia Radiotelevisi... = B = —

List + [ Noticias Gerencia Radiotelevis... e e s/ OEN e M o ¥ 2

O 1nf

e Vista extendida
[ categories
[C] Mostrar portapapeles
Qe 1ndexing
. [0 vista de traduccién

¥ User tools

0 - @
5, configuracion =

v Ayuda Buscar: Esta pagina -
Mostrar registros!
[H Acerca de los madulos @
[ Acerca de

[ Manual

[ Avuda de Typoscript

Terminade

7 Cines Unidos Venez... 5 deli P g GUIA RA e ucvnet TYPOZ 42, | BT «Ba WE 1095pm.

Figura 7
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NOTA: Si no ve los iconos que aparecen a la derecha, marque la opcién
“Vista Extendida”.

3. Haga click sobre el icono 1 para crear un nuevo elemento. Aparecera una
imagen como la siguiente:

@& UCVnct [TYPO34.2.5] - Mozilla Fi

[E=1 Eom =
Archivo  Editar Ver Higtorial
@ - 2 (I | http://portalprueba.ucv.ve/typo3/backend.php 7 - | |G| Googte A
£ Misvisitados % Comenzar a usar Firefox 5, Ultimas noticias || http://portal.ucv.ve/es.
|| UCVnet [TYPO3 4.2.5] x | | UCVnet: Secretaria x
TYPO3 %* & SU: carlos Correa [c_carlos.correa] [ o[l %
B Fologo FL e =]

[ —

Nuevo registro
(£ noticias DTIC

Ruta: /UCVmain/Noticias/Noticias DTIC/ (3] [pid: 547]

EEE

Salection

o £ Ever
i (]Noticias DTIC

[@ Avuda de Typoseipt

Terminado

e o B < B E 0 0332pm.

Figura 8
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4. Escoja la opcion “Evento del Calendario”. Aparecera una pantalla como la
siguiente:

€9 UCVnet [TYPO3 4.2.5] - Moilla Firefox

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

@ - 7y ([ | nttp://portalprueba.ucv.ve/typod/backend.php ¢ | |[Gl-| Google »
MAVG - ~| . Buscar - | & Proteccién total | @ Informacién de AVG - | Obtenga mas
TYPO3 V" & 5U: Cristofer Gonzalez [c_cristofer.gonzalez] IEIE o) [z
& &
e FEE R I
e - . . ioo] B [pid: 1315]
[ Edit @ Ruta: /UCVmain/Eventos/Eventos Gerenci.../ (7] [pid: 1316]
3, ver — A
j et - [ Gerencia de Radiotelevisién y... 17| Evento del calendario NUEVO - [PID: 1316] Eventos Gerencia Radiotelevision y Multi..
ista

= i 4 = Acerca de la Gerencia
(@ Informacién

X 4 == Organizacién General [ Repetician Lugar Organizador Archivos Otros
Va4 Funciones

4 [ Solicitud de Servicios
¥ versionado [ Galeria de Fotos n L
- Detalle Noticias Gerencia de R... Evento con descripcion _~ 3
¥ Media
Detalle Eventos Gerencia Radio... =
= File + [(1Eventos Gerencia Radiotelevisi... m | 3
List + (TNoticias Gerencia Radictelevis...
[ 1nfo
B categorics Dia ds inicio del evento  Hora de iniio del svento  Evento para todo & dia
Qe Indexing o 1@ | 1@ O
¥ User tools
= . Dia de finalizacién del evento  Hora de finalizacién del evento
£ Configuracién (0] ‘ @) @
v Ayuda ® _ _
[H Acerca de los madulos —
_J Acerca de 12008 .
@ manual &
[ Avuda de TypoScript )
Seleccionados: Elementos:
&l = 7] Global Categories:
= & Conferencias
= 7] Eventos de la ucv
1
Terminado
- 7 Cines Unidos Venez.. | g GUIARAPIDAPARA - || %) UCVnet[TYPO342... | B (BE AEG 102pm
P

Figura 9
5. En la pestafia “General” complete los siguientes datos:

a. En la opcion “Tipo de Evento” deje el valor “Evento con
Descripcion”.

b. En la opcién “Titulo” coloque el titulo del evento. Este campo es
obligatorio.

c. En la opcion “Inicio” coloque la fecha y hora en que comienza el

evento. Este campo es obligatorio.

d. En la opcion “Finalizacién” coloque la fecha y hora en que termina

el evento. Este campo es obligatorio.
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e. En la opcion “Calendario”, seleccione el calendario que tiene el
nombre de su Facultad/Dependencia. Es importante que seleccione

el calendario para que su evento se visualice correctamente.

f. La opcién “Categoria” no es un campo obligatorio y puede dejar el
campo “Seleccionados” en blanco. Pero si desea clasificar el
evento, puede seleccionar un “Elemento” que identifique el tipo de
evento que estad colocando (Ejemplo: Foro, Conferencia, Musical,
etc). Si la categoria correspondiente no aparece en la lista, puede
crearla de la siguiente manera:

i. Haga click sobre el icono Q“Crear una nueva categoria”

gue aparece a la derecha del cuadro “Elementos” (icono 1

de la Figura 8). Aparecera una imagen como la siguiente:

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
@ - 2% [ L | http://portalprueba.ucv.ve/typo3/backend.php 7 | |[Gl~| Googte »r
MAVG - ~| 4 Buscar - | & Protecciéntotal | Informacién de AVG - | Obtenga mas

TYPO3 V* i SU: Cristofer Gonzalez [c_cristofer.gonzalez] [Llld] 0
ST e HE H

e ] Rutar JUCUmainEventosEventos Geranci.../ (3 [pid- 1316]

[ categoria de calendario NUEVO - [FID: 1316] Eventos Gerencia Radiatelevisian y Multi

m | =

£ Fite 4 []Eventos Gerencia Radio
List # [CJNoticias Gerencia Radiotel

Selecciona. dos: Elementas:

=-[T) Global Categories:

[

¥ User tools

&, configuracian

¥ Ayuda
Acerca de los
médulos
[0 Acerca de
Manual

[@ Avuda de Typoscript

n
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Figura 10
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ii. En la opcion “Titulo de la categoria”, coloque el nombre de

la categoria que quiere crear.

iii. En la opcion “Calendario”, seleccione el calendario que tiene

el nombre de su facultad/dependencia”.

iv. En la opcion “Categoria Madre”, debe seleccionar el valor

“General [Nombre de la facultad/dependencia]”.

v. Haga click en la opcién “Guardar y Cerrar’ para volver a la
pantalla anterior.

En la opcion “Entradilla” coloque un breve resumen del evento. Este

campo no es obligatorio y puede dejarlo en blanco.

En el campo “Descripcion” es donde debe colocar el texto completo
del evento.

Guarde su trabajo en haciendo click en el icono “Guardar”.

En la pestafia “Archivos”, puede colocar una imagen o asociar un
archivo al evento. Para esto, si desea colocar una imagen debe
seleccionar el icono en forma de carpeta que aparece a la derecha
de la opcidn “Imagenes”. Aparecerd la lista de imagenes que estan
cargadas en el servidor. Haga click en el nombre de la imagen. Si
desea colocar una imagen que se encuentra en un disco externo
seleccione la opcién “Examinar”.

Si lo que desea es asociar un archivo, debera proceder de forma
similar a escoger una imagen pero en la opcion identificada como

“Archivos”.
Puede colocar un titulo a la imagen en la opcién “Pie de foto”.

Salve su trabajo en el icono “Guardar” de su preferencia.
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De esta manera ya creo su evento. Al visualizar el portal deberia aparecer en la

pagina principal de su sitio web el evento que acaba de crear.

Como Modificar una Noticia o un Evento

1. Seleccione la carpeta de archivo Noticias <Nombre Facultad/Dependencia>
o Eventos <Nombre Facultad/Dependencia> segun sea el caso.

2. En la pantalla que aparece, haga click sobre el icono “Editar Registro”

(icono en forma de lapiz a la derecha del Titulo de la Noticia o Evento).

3. Aparecera una pantalla con toda la informacion sobre la noticia o evento. Alli

podra modificar la informacién asociada a la noticia o evento.

4. Guarde su trabajo haciendo click en el icono “Guardar” de su preferencia.

Como Eliminar una Noticia o un Evento

1. Seleccione la carpeta de archivo Noticias <Nombre Facultad/Dependencia>
o Eventos <Nombre Facultad/Dependencia> segun sea el caso.

2. En la pantalla que aparece, haga click sobre el icono “Eliminar Registro”

(icono en forma de papelera a la derecha del Titulo de la Noticia o Evento).

3. Aparecera una pantalla emergente solicitando la confirmacion de eliminacion
de la noticia 0 evento. De estar seguro haga click en “Aceptar” de lo

contrario haga click en el boton “Cancelar”.f
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