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éCual es el objetivo de este documento?

El objetivo de este documento es brindar un resumen de los pasos a seguir para la carga de
contenido dentro del portal de la UCV a través del administrador de contenido Typo3.

Como acceder al gestor de contenidos Typo3?

Se cuenta con dos ambientes de trabajo:

AMBIENTE DE PRUEBA: En el cual puede realizar practicas con la herramienta TYPO3

(administrador de contenido). La ruta para entrar y hacer pruebas y practica con el

Administrador de Contenido TYPO3 es: portal.ucv.ve/typo3/

AMBIENTE DE PRODUCCION: En el cual se cargara la informacidn definitiva de su portal. La

ruta para entrar cargar el contenido o informacién definitiva con el Administrador de

Contenido TYPO3 es www.ucv.ve/typo3/

Una vez que ya se encuentra en la pantalla de acceso a Typo3, se debe colocar el “Username” y

“Password”, luego presionar el botdn “Log In”.

$'TYPO3

# Login to the TYPO3 Backend on UCVnet

@ 1Important Messages:

01-06-15: noticias prueba
prueba de notica

GUIA RAPIDA PARA LA CARGA DE CONTENIDO CON TYPO3



UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA
RECTORADO
DIRECCION DE TECNOLOGIA DE INFORMACION Y c
COMUNICACIONES b
PROYEGTOPORTAL UGV Pl e

Una vez que ingrese vera una pantalla similar a la siguiente:

Archivo  Editer Yer Historial Marcadores Hemamientas A}yl_l!a
i Y A
ﬁms‘mmdemma.. X | Universi Veneau... X ‘ ificar ccphp :IJ e l0calhost / localhiastf swic- !},‘ UClnet [TYPO3 45401 X 'U' .
& | @ mvucvreiyposacendsa ¢| Qs "EU ¥R 4RO =

& xiomara Serrano (¢ xiomara.serrano)  sai W F I ‘.

v WEB

Jp Edit ¥ Direcdion de Tecnologia de In...

@ ver Proyectos DTIC

T usta E prueba delisa

. . Servicio en Mantenimiento

) iormacion =

&/ Direccidn de Tecnologia de Inf...

¢ S Direccidn de Tecnologia de Inf....
¥ MEDIA Blog

HFe {3 Volver & Inicio

e -

j st _ Aerca de la Direcoon

. Detalle Eventos DTIC

@ fo

Detalle Notidas DTIC

[0 Categories » [ Organizacin

@ Indexing 1) Documentacion y Normativas
COmTE ) Destargas de interes

q N »-_: Documentatidn y Normativas

¢ Configuradidn =

] Manuales e Instruciivos

v AYUDA »- " Envio de Fax

akyudadﬂyposmpt ¥ Servidos_oniginal

» : Servicios

»-_ Programas y proyectos
* (3 Programas ¥ Proyectos
»-_: Oportunidades
Herramientas
) Sitios de Inters
Redes Sodles original
T Redes Sacizles 4
) pubicacones DTIC
& Bustadores
Galeria de Imdgenes

Cursos de Formacion Técnica
Mapa del Sitio L |
& Sstema de Asiste SCA

Haga clic en la opcién “Edit” del menu vertical para comenzar a trabajar.
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) Direccidn de Tecnalogia de Inf,
Direccién de Tecnalogia de Tn...
Bog

0 informacidn

Menu Vertical
# Funciones

| v MEDIA 4 Volver 3 Inkio
(JFie » ] Acerca de la Direccién
j List

Detalle Eventos DTIC
Detalle Motivs DTIC

(Finfo Y
» ) organizacén
1 Categones Documentacdn y Normativas
G Indexing ) Destargas de interes
= »" Dorumentaodin y Normativas
Manuales e Insircives
& Conbguracin
» Envio de Fax
¥ AYUDA

» 1 Sevidos_origingl
» ) Senvios
» " Programas y proyectos

11 Ayuda de TypoScrpt

»- (5 rogramas y Proyectos

*_ Oportunidades

Hermamientas.
‘Siios de Interés.
Redss Socies origna

Arbol de Péginas

| L) Redes Socies
P> ) publicaciones DTIC

) Buscadores
Galeria de Imégenes:
Cursos de Formackdn Técrica
Maga del Sito

& Sistema de Asistencia SISCA

» " #agina de enisces anchias car..

Crear una Pagina

RECTORADO

COMUNICACIONES

UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA
DIRECCION DE TECNOLOGIA DE INFORMACION Y

PROYECTOPORTAL UCV

MODULO: Web

Direceitn de Tecnoiogia de
Infommacion v Comunicacionss

Espacio de Contenido

1. Estar ubicado en el “Arbol de paginas”, preferiblemente en el lugar donde desea que se

ubique la pagina una vez que este creada.

2. Hacer click sobre el “Icono de la Pagina” D gue estd a la izquierda del nombre de la pagina

gue estd tomando como referencia para crear su nueva pagina.

3. Se despliega el siguiente menu:

[ Pae E—
Ll [@ ver

*| & Disable vas
.| [ Editar

»-| @ Info

»[| [{ Historial/Deshacer

Page Actions

> Branch Actions

b
b

T Uarramiontac
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Seleccionar la opcion “Page Actions” y luego la opcién “Nuevo”

HI m Lo s iAo . Rl Fivas
1 [@ ver
. o Disable RS
b & Editar
v| @ Info
/| [ Historial/Deshacer
»
i Page Actions b _é Nuevo
[ Branch Actions b

& Cortar

T Herramientas _
] sitios de Interés CH Copiar

! Redes Sociales original | = Borrar

_1 Redes Sociales T

5. En el espacio de contenido aparecerd una pantalla similar a la siguiente:

Nuevo registro
" '| Documentacion y Normativas

Seleccionar posicién para la nueva pagina:

i prueba

_ Servicio en Mantenimiento

g_] Direccion de Tecnologia de Inf...
_ Direccion de Tecnologia de Inf...
) Blog

:E]Volver a Inicio

:] Acerca de la Direccion

_ Detalle Eventos DTIC

" Detalle Noticias DTIC

:] Organizacién

' '| Documentacion y Normativas
d
1

4

—

| Descargas de interes 2

6. Debe hacer clic sobre la flecha que indica el lugar donde quiere que aparezca la pagina.
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Por ejemplo: Si desea que la pagina sea una subpagina de “Documentacidon y Normativas”
debe hacer clic sobre la flecha que esta interna a esta opcion (indicada con el nimero 1). Si
desea que la pagina esté ubicada luego de “Documentacion y Normativas”, debe
seleccionar la flecha que esta debajo de esta opcion (indicada con el numero 2).

7. En el espacio de contenido aparecera una pantalla similar a la siguiente:

Nuevo registro

Elija una plantilla para su nueva pagina:

No selection (inherit) TO_subPrincipal_SinBanner [Template]

T¢@_subContenido Pé%ma pgn;\pa\ddel
= sub-entidades de la

[emplate] &

Pagina de contenido

& una sub-entidad
del UCV

TO_Aplicaciones TO_PlantillaenBlanco

Descripcion no Descripciéon no
disponible. disponible.

TO_SubPrincipal_sin_NoticiasEventos TO_Prueba_Delisa

Descripcion no Descripcion no
1TF disponible. 1T disponible.
l_ I_
TO_UCVPrincipalNew TO_UcCVContenidoNuevo
Descripcién no p— Descripcién no
Ly disponible. Ly disponible.
I_ I_
TO_PCI_Contenido TO_subPrincipalVRAC

Descripcion no Descripcion no
disponible. disponible.

Alli debe seleccionar la opcién “No selection (inherit)” (destacada en la imagen anterior).

8. Aparecera una pantalla similar a la siguiente:
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Edit Pagina "[Sin titulo]"
Ocultar pagina:

[ ] Desactivar

Titulo de la pagina:

Alias:

[] Mostrar opciones secundarias (paletas)

9. Sidesea que la pagina esté oculta, debe tildar la opcion “Desactivar” (Si en algin momento
desea mostrar la pagina solo debe editar la misma y quitar esta opcién).
10. Colocar el “Titulo de la Pagina”.

11. Hacer clic en cualquiera de los iconos para “Guardar” que estan en la parte superior.

icono 1: Guardar y permanecer en la pagina
icono 2: Guardar y ver la pagina
icono 3: Guardar y Cerrar

12. Hacer clic en el icono “Guardar y Cerrar”, aparecerd una pantalla similar a la siguiente:
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sir W ¥ B !l \Enter search term

Vista de traduccidn Versionado Fundones avanzadas
v WEB .
= n 1 5 7 Prueba Delisa
2 Edit ¥-_| Direcadn de Tecnologia de Inf... i -
@ Ver ' prueha Contenido de la seccidn Seccion imagenes principales
) sta  Servicio en Mantenimiento | - |S] | RO
) i &/ Direccidn de Tecnologia de Inf...
() Informaddn y . ) Titulo de la seccion
Direccion de Tecnologia de Inf...
Fundones y
& og
¥ MEDIA 4 Volver a Inido
[]Fie » ] Acerca de I Direccion
:3 LBt Detalle Eventos DTIC
i " Detalle Noticias DTIC
g = .
4 »_| Organizacion
(7] Categories | Documentacion y Normativas
G Indexing 1) Prueba Delisa L
v USER TOOLS | Descargas de interes
q . »- | Documentacién y Normativas
5 Configuracion =
| Manuales e Instructivos
v AYUDA >+ Envio de Fax
E Ayuda de TypoSaript ¥+ Servidos_original
v servidos
»- | Programas y proyectos
» (3 Programas y Proyectos
¥ Oportunidades

13. Para completar la configuracion de la pdgina, hacer clic en el icono “Editar Propiedades de

P /’ .
la Pagina” . que se encuentra en la parte superior.

14. Aparecera una pantalla similar a la siguiente:

Edit Pagina "Prueba Delisa™

General Acceso Metadatos Apariencia Funcionalidades Recursos
Pagina

Tipo

I_j Estandar El

Titulo

Titulo de pagina
Prueba Delisa

Titulo de navegacion alternativo
Subtitulo

Speaking URL path segment:
Exclude from speaking URL:

=

Contenido:

Titulo de la seccion

ZI2 Titulo de la seccion

15. En la pestaina “General” solo debe llenar el espacio “Titulo de Secciéon”. Este titulo

aparecera en la parte superior de la pagina web.
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16. Hacer clic en el icono “Guardar y Cerrar” E

Mover una Pagina

Las paginas se pueden mover de posicion de la siguiente manera:

1. Hacer clic sobre el “Icono de la Pagina” ] gue se encuentra a la izquierda del nombre de la

pagina que se quiere mover.

2. En el menu emergente que se despliega, seleccionar la opcién “Page Actions” y luego la

5.

opcién “Cortar”. a7
{5 oo

@ 1nfo

Page Actions

[ @ Historial/Deshacer

Branch Actions

m

ivas

P | [& Nuevo

13
¥ cCortar

Herramientas
[ sitios de Interés

" Redes Sociales original

H copiar

T Borrar

] Redes

Haga clic sobre el “Icono de la Pagina”

& gue se encuentra a la izquierda del nombre de la

pagina que quiere que esté antes de la pagina que quiere mover.

En el menu que se despliega seleccione la opcion “Page Actions” y luego:

“Pegar en”: si desea que la pagina sea una subpdgina de la pagina seleccionada.

“Pegar luego de”: si desea que la pagina esté después de la pagina seleccionada.

R .Y

(@b ver

& Disable

1 [& Editar

: @ Info

[ [@ Historial/Deshacer

Page Actions

Branch Actions

4
b

m

yas

. Herramientas

] sitios de Interés

| ] Prueba Delisa

| Redes Sodiales original
] Redes Sociales

] Publicaciones DTIC

La pagina pasa a la nueva posicion.

[& Nuevo

Cortar

Copiar

D G X

Pegar en

[3] Pegar luego de

El

Borrar
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minar una Pagina

Puede eliminar una pagina como se explica a continuacién:

1. Hacer clic sobre el “Icono de la Pagina” & gue se encuentra a la izquierda del nombre de la
pagina que se quiere eliminar.

2. En el menu emergente que se despliega seleccionar la opcion “Page Actions” y luego la
opcién “Borrar”.

3. Aparecera una ventana emergente preguntando si esta seguro de que desea borra la

pagina. Seleccione “Si”.

Eliminar

iSeguro que desea eliminar este registro?

-

4. Lla pdgina desaparecera del arbol de paginas.

Agregar elementos de informacion a una Pagina

1. Hacer click sobre el nombre de la pagina a la que quiere agregar elementos de informacion.

2. Enla pantalla que aparece a la derecha (espacio de contenido), en el espacio “Contenido de

la Seccion”, hacer clic en el icono “Crear Nuevo Elemento” = .

3. Existen diferentes tipos de elementos, seleccionar el que se desee. Algunos de estos son:
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v Direccién de Tecnologia de Inf..
_ prueba

| Servicio en Mantenimiento

&| Direccién de Tecnologia de Inf...

| Direccién de Tecnologia de Inf...

_ Blog
{3 Valver a Inico
+ ] Acerca de la Direccion
" Detalke Eventos DTIC
 Detalle Noticias DTIC
) ] Organizacion
] Documentacion y Normativas
i ] Prueba Delisa
] Descargas de interes
el Documentacion y Normativas
] Manuales e Instructivos
b Envio de Fax
»- Servidos_original
) ] Servicios
» Programas y proyectos
L _ Programas y Proyectos
» Oportunidades
L  Herramientas
[) sitios de Interés
DL  Redes Sociales original
[") Redes Sociales
[ Publicaciones DTIC
&) Buscadores
i " Galerfa de Imégenes
. Cursos de Formacion Técnica
: " Mapa del Sitio

88 Cirknmn dn Arinkansin CTEAR

3.1. Elemento de Texto:

Elemento de texto normal

Un elemento de texto normal con campos de cabecera y cuerpo de texto.
Texlu con imagen

Cualquier nimero de imagenes situadas alrededor de un contenido de texto normal.
S6lo imagenes
_ Cualquier nimero de imagenes alineadas en columnas y filas con un pie de foto.

Lista de vifietas

Una lista de vifietas sencilla.

' Tabla
Una tabla con hasta 8 columnas.

Enlaces a archivos
Crea una lista de archivos para descargar.
Mapa del sitio
Creates a sitemap of the website.
¢»|HTML plano
™1 Con este elemento es posible insertar c6digo HTML plano en la pagina.
Separador
Este elemento introduce un divisor visual, que por defecto es una linea horizontal.

Contenido multimedia

Tnserta un elemento multimedia como una animacion Flash, archivo de audio o video dip.

n

Formulario de correo
—lyn formulario de correo que permite a los usuarios de la web enviar mensajes.
Formulario de biisqueda
Dibuja un formulario de bisqueda y su resuftado si se ejecuta la bisqueda.
Formulario de autenticacion
“IFormulario de autenticacin utiizado para restringir paginas a usuarios o grupos autorizados.

Plugin general
Selecciona este tipo de contenido para insertar un plugin que no se encuentre entre las siguientes opciones.

Noticias
Sistema de notidias versatil para TYPO3

[ calendario

3.1.1. Del combo lista “Contenido Tipico”, que contiene la lista de elementos de

contenido, seleccionar la opcién “Elemento de Texto Normal”.

3.1.2. Si lo desea, puede colocar un encabezado en el campo “Encabezado”. Este se

observard en la pagina como un subtitulo antes del texto que se agregue.

3.1.3. En la seccion “Texto” Agregar el texto, haciendo uso del editor RTE destinado

para ello.

3.1.4. Para crear un enlace a paginas internas de Typo3 6 a URL externos dentro de la

pagina a la que esta agregando contenido:

v Seleccionar la(s) palabra(s) a las que desea asociar el enlace y hacer clic con el

botdn derecho del mouse sobre esta seleccion y hacer clic en la opcién
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“Anadir Enlace”. También puede seleccionar el texto y hacer clic en el ic8no

“Anadir enlace” ﬁ gue se encuentra en el menu del editor.

v Aparecerd una ventana con varias pestafas.

,-a Afadir enlace

Page URL Email Media Upload
externo

Enlace actual: Ninguno - inuevo enlace!

Destino: -

Abrir en ventana: Anchura ~ x Altura ~ 3
Estilo: internal-link -

Titulo: Opens internal link in current window

Arbol de paginas:

w [ '] Direccion de Tecnologia de Inf...
i prueba
| Servicio en Mantenimiento
9] Direccion de Tecnologia de Inf...
__: Direccién de Tecnologia de Inf...
? Blog
_ (% Volver a Inicio
» [ ] Acerca de la Direccién
! Detalle Eventos DTIC
! Detalle Noticias DTIC
» [ ] Organizacion
[ ] Documentacién y Mormativas
[ Prueba Delisa
[ ] Descargas de interes

> " Documentacion y Normativas
[ Manuales e Instructivos
» - 1 Envio de Fax 57

v" Si lo que desea es crear un enlace a una pagina interna, debe seleccionar la
pestana “Page”. Aqui observard el “Arbol de Paginas” donde podrd
seleccionar la pagina que desea enlazar. Si desea hacer un enlace a un URL o
pagina externa, seleccionar la pestana “URL Externo” y aqui debe colocar la
direccion de la pagina. Si desea hacer un enlace a un archivo para descargar,
seleccionar la pestafia “Media”. Aqui se mostrard el “Arbol de Archivos”
donde podra hacer su seleccion.

3.1.6. Hacer click en el icono “Guardar” que mas le convenga.

Nota: Cuando se estd haciendo uso de un elemento que contiene texto, este texto se puede

visualizar como un archivo html haciendo clic en el icono “Ver Cédigo HTML” <Z* que se

encuentra en el menu del editor, y alli se puede insertar o eliminar cédigo HTML segun lo desee.
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General Apariencia Acceso

Elemento de contenido
Tipo Columna Idioma

I:] Texto B Normal A Por defecto ~

Titulo
Encabezado

Tipo Alineacion Fecha

Por defecto ¥  Por defecto =

Enlace

Texto
Estilo de blogue:

Estilo de texto:

B [ X. X* sinformato de bloque vz = iE A 52
H:A:O% ©
BEEz|

3.2. Elemento de Texto con Imagenes:

3.2.1. Del combo lista “Contenido Tipico”, que contiene la lista de elementos de
contenido, seleccionar la opcion “Texto con Imagen”.

3.2.2. En la pestana “General”, puede colocar un encabezado en el campo
“Encabezado” este se observara en la pagina como un subtitulo antes del texto
que se agregue.

3.2.3. Agregar el texto siguiendo los pasos indicados en la opcion “Elemento de Texto”.
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Ruta: ...

Edit Contenido de pagina on page "Prueba Delisa"

General Imdgenes Apariencia Acceso

Elemento de contenido
Tipo Columna Idioma
E Normal v  Por defecto ¥

[F4 Texto con imagen

Titulo
Encabezado

Tipo Alineacién Fecha
Por defecto - Por defecto ~ =

Enlace

&

Text
Estilo de bloque:

Estilo de texto:

B I % X*: sinformato de bloque > &= = I AlIQ
Biddi O % @
=z

3.2.4. Hacer clic en la pestaia “Imagenes”.

Ruta: .. Informac

Edit Contenido de pagina on page "Prueba Delisa"

General Imagenes Apariencia Acceso

Iméagenes y pics de foto

Imagenes Pie de foto (uno por linea)
~|E O
~I

GIF JPG JPEG TIF BMP PCX TGA BNG POF

No se ha seleccionado ningin archivo

Funcionalidad
Clic para agrandar Enlaces (uno por linea, un enlace por imagen)
[ Enabled @

Accesibilidad

Etiquetas alternativas (una por linea) Titles: Descripcién del enlace (uno por linea)

Descripcién larga de la URL (una por lina)

3.2.5. Para cargar imagenes se tienen dos opciones:

v' Hacer clic en el icono “Examinar Archivos” D . Aparecera una ventana
donde encontrara el “Arbol de Achivos”. Proceda a buscar la imagen en la
carpeta correspondiente. Para seleccionarla solo debe hacer click sobre el

nombre de la imagen.

GUIA RAPIDA PARA LA CARGA DE CONTENIDO CON TYPO3
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Direceitn de Tecnoiogia de
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¥ Comunicacionss

N S—
@ Navegador de elementos de TYPO3 - Moxzilla Firefo:

www.ucv.ve/typo3/browser.php?mode=file&bparams=data[tt_content][39320][image]

gifjpgjpeg.tif,om

Media Upload B |
Arbol de carpetas: Seleccion: Element-Browser selection
v gdtic Enter search term
(f3contrataciones
i [EIDescargas Sorting: Titulo - E] N
(f3Documentacion_y_Normativa [: =
{galeria_magenes 63 registros encontrados. Mostrar: 200 ~
[[JHerramientas
; gImagenesPrueha |& acceso remtol212 + @ Info i
i [CJimagenes_prueba_interna 71 & actualizacion tecnologica + @ Info |
{E3Infogobierno 'l [@ blackboard + @ Info
[CgManuales > p
{SaNoticias (& |cartelera + @ Info
v -[Tjotros ][4 certificado + @ Info W
: [distribuidora_textos @ enti2 + @1nfo
~{C3video
; mgyectos [ correo electronico + @ Info
> [CJRevista_Digital ;1 |4 directorio dtic + @ Info
¥ [(JServidos ! [& directorio imagenl + @ Info
[[Jimagenes
@gcategorias |& directorio2 + @ Info
v - [@DTIC 3 |& distribucién de correo + @ Info
[ distribucién de correo 01 + @ Info
(& distribucién de correo2 + @ 1Info
(& eslared + (@ Info
(& ftp publi + @ Info
(& FTP publico + @ Info
[#] Gira antivirus + @ Info
[ GOBIERNO + @ Info
|# hospedaje de paginas web + @ Info
(& ibm + @ Info

v" Hacer click sobre el botéon “Examinar” . Esto lo llevara a buscar la

imagen en el disco duro de su estacién de trabajo. Seleccione la imagen vy

haga click en “Aceptar”.

3.3. Elemento de Solo Imagenes:

3.3.1. Del combo lista “Contenido Tipico”, que contiene la lista de elementos de

contenido, seleccionar la opcidn “Solo Imagenes”.

3.3.2. En la pestana “General”,

“Encabezado” este se observard en la pagina como un subtitulo antes de la

imagen que se agregue. Ademas si lo desea, puede colocar un enlace URL a este

titulo en la seccion “Enlace”.

GUIA RAPIDA PARA LA CARGA DE CONTENIDO CON TYPO3
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Edit Contenido de pagina on page "Prueba Delisa"

General Imagenes Apariencia Acceso

Elemento de contenido

Tipo Columna Idioma

|£ Imagen |ZI Normal ~  Por defecto ~

Titulo

Encabezado

Tipo Alineacion Fecha
Por defecto ~  Por defecto =

Enlace

Mostrar opciones secundarias (paletas)

3.3.3. Seleccionar la pestaiia “Imagenes”.

Edit Contenido de pagina on page "Prueba Delisa"

General Imagenes Apariencia Acceso

Imagenes y pies de foto
Imdgenes Pie de foto (uno por linea)
=)

XEME

GIF JPG JPEG TIF BMF FCX TGA PNG FDF

No se ha seleccionado ninguin archivo

Funcionalidad

Clic para agrandar Enlaces (uno por linea, un enlace por imagen)

[] Enabled @
Accesibilidad
Etiquetas alternativas (una por linea) Titles: Descripcion del enlace (uno por linea)

Descripcion larga de la URL (una por linea)

3.3.4. Para cargar imagenes se tienen dos opciones:
v" Hacer clic en el icono “Examinar Archivos”. Aparecerd una ventana donde
encontrara el “Arbol de Achivos”. Proceda a buscar la imagen en la carpeta
correspondiente. Para seleccionarla solo debe hacer click sobre el nombre de

la imagen.

GUIA RAPIDA PARA LA CARGA DE CONTENIDO CON TYPO3
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v’ Hacer click sobre el botén “Examinar”. Esto lo llevara a buscar la imagen en el
disco duro de su estacion de trabajo. Seleccione la imagen y haga click en
“Aceptar”.

3.3.5. Seleccionar la pestaiia “Apariencia”

Edit Contenido de pagina on page "Prueba Delisa"

General Imagenes Apariencia Acceso

Disposicién del elemento de contenido
Distribucion Margen superior Margen inferior Indentacién y marcos

Por defecto hd Marco predeterminado ~

Ajustes de la imagen
Ancho (pixeles): Alto (pixeles): Borde

[] Enabled
Calidad y Tipo Efecto
Por defecto  » (Ninguno) -
Alineacion de la imagen
Posicion y alineacién Numero de columnas
1~
Encima, al centro
=2
Mostrar como filas Alineacion del pie de foto
[[] Desactivar Por defecto +

3.3.6. En la seccion “Ajustes de la imagen”, puede personalizar el ancho y alto de la
imagen.

3.3.7. En la seccién “Alineacion de la imagen”, puede seleccionar de la lista
desplegable de “Posicidn y alineacion” la ubicacién que se quiere que tome la
imagen en la pagina.

3.3.8. Hacerclic en el icono guardar que mas le convenga.

Editar Elemento

Si desea editar alguno de los elementos de contenido que componen su pagina debe proceder

de la siguiente manera:

1. Seleccione la pagina que contiene el elemento haciendo clic sobre el nombre de la misma.

2. En el espacio de contenido aparecera la lista de elementos asociados a esa pagina.

GUIA RAPIDA PARA LA CARGA DE CONTENIDO CON TYPO3
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s % & o Hr [EEEEETEE

¥ WEB
2 Edit
@ Ver
Husta
@ Informacan
# Fundones
¥ MEDIA
(] File.
(7 uist
(g info
5 Categories
G Indexing
v USER TOOLS
3, Configuracion
¥ AYUDA
{ Ayuda de Typoscript

¥ [] Direccién de Tecnologia de Inf...
| prueba
' Servicio en Mantenimiento

5] Direccion de Tecnologia de Inf...
" Direccion de Tecnologia de Inf...

" Biog
{4 Volver a Inicio
b Acerca de Ia Direcdion
' Detalle Eventos DTIC
 Detalle Notidas DTIC
»_] Organizacién
"] Documentacién y Normativas
[ prueba Delisa
] Descargas de interes
»- ' Documentadon y Normativas
1] Manuales e Instructivos
»- | Envio de Fax
»-_ Servicios_original
¥ servidos
#- | Programas y proyectos
¥ (& Programas y Proyectos
» ) Oportunidades
' Herramientas
] sitios de Interés
' Redes Sodales original
] Redes Sodales
[ publicaciones DTIC
&) Buscadores
 Galeria de Imégenes
' Cursos de Formadion Técnica
' Mapa del Sitio

Versionzdo

© Your user settings don't allow creating, moving or removing elements from this page.
(! you're not alor

Your al rigl

§ @ [5in tiuio]

Imagenes: e

9 [0 [si tiuo]

Texto: <blockquote style="margin-left:30px;">

§ L [Sin tituio]

Texto:

Texto: ccenters <p>anbsp: </p> <table class="" style="width: 456.1pt; border-
collapse: collapse; border: medium none;” border="1" cellpadding="0" cellspacing="0"
width="784"> <tbody> <tr style=height: 34.55pt;"></tr> <tr> <td width="621"
height="50" valign="middle" bgcolor="=FFFF93" style="width: 466.1pt; border: Ipt salid

windowtext; background: non repeat scroll 0% 0% rgb(231, 246, 255); padding: Ocm
5.4pt;"> <h3 align="center" class=" "><b><span><font color="$00009¢" face="Aral,
Helvetica, sans-serif’><em>LEY INFOGOBIERNO </em></font></span></b></h3></td>
<ftr> <ir style="height: 47.2pt;"> <td width="621" height="40" sbgn="Teft"
valign="middle’ style="width: 466.1pt; border-width: medium 1pt 1pt; border-style: none
solid solid; border-color: -moz-use- text-color windowtext windowtext; padding: Dcm
5.4pt; height: 47.2pt;"> <hé class=""><a href="http: /www.ucv.ve/flezdmin
Juser_upload/dtic/Infogobiemo/Pracedimien to_Solicitud_de_Fxcepci®C3%A3n_UCY-
CONATLpdf" target="_blank">Procedimiento -Solicitud de Excepcidn ante la CONATI,
para Iz Adqusician, Uso, Soporte y/o Mantenimiento de Software Privativo
</a></h></td> </tr> <ir style="height: 47.2pt;"> <td width="621" height="40"
align="eft" valign="middle’ style="width: 466.1pt; border-width: medium Ipt 1pt; border-
style: none solid solid; border-color: -maz-use-text-color windowtext windowtext;
padding: Ocm 5.4pt; height: 47.2p5™> < class=" "><a href="http:/fwww.ucv.ve

L _upload/dic/ tvo

olic scoslibres.pf target="_blank'>Instructivo

Elementos no utiizados

Seccion imagenes principales

N
Funciones avanzadas i

wed to modify required tables or you're not allowed to edit the

Elementos de la Pagina

3. Coloque el puntero del mousse sobre el rectangulo gris que identifica al elemento para que

aparezcan las opciones de edicion del mismo.

4

&nbsp; &nbsp; ...

. . . 7 . .
4. Seleccione el icono “Editar Elemento” . que aparece en la lista de iconos a la derecha del

elemento que desea editar.

5. Aparecerd una pantalla donde se mostraran las propiedades y contenido del elemento.

6. Proceda a realizar las modificaciones y guardar.

Eliminar Elemento

Para eliminar no de los elementos de contenido que forman la pagina debe proceder de la

siguiente manera:

1. Seleccione la pagina que contiene el elemento que desea eliminar haciendo clic sobre el

nombre de la misma.

GUIA RAPIDA PARA LA CARGA DE CONTENIDO CON TYPO3
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2. Aparecerd en la pantalla de la derecha la lista de elementos asociados a esa pagina.

sar w & % e B

Versionada Elementos no utiizados Funciones avanzadas i
v WEB A
2 Edit v\ Direccién de Tecnologia de Inf.... M © Your user settings don't allow creating, moving or removing elements from this page.
Do ' prueba :;. jeneral rig re not allowed to modify required tables or you're not allowed to edit the
j Lista - Servicio en Mantenimiento
; i &) Direccion de Tecnologia de Inf.. E
) Informacin 5 R ) I Manuzles e Instructivos
Directin de Tecnologia de Inf..
# Fundones " Blog Contenido de |2 seccién Seccion imagenes principales
 MEDIA s Volver 3 Inio 3 [ isin tituo]
[ Fie »-_] Acerca de la Direcdén . \
e — Imagenes: s b |
st B E
3 i Detalle Notidas DTIC Sin ttuio]
J Info o . 7 1
4 »-_] Organizacion N
[ Categories 1) Documentation y Normatias Texto: <blockquote style="margin-left:30px;">
@ Indexing 1) Prueba Delisa £ .
B . = |1@ [isin o] ~
v USER TOOLS | Descargas de interes

Texto:

» ) Documentaddn y Normativas

2, Configuracion =
L) 1) Manuales e Instructivos

Elementos de la Pagina

v AYUDA ¥~} Envio de Fax
ﬁ Ayuda de TypoScript »- | Servicios_original Texto: <center> <p>&nbsp; </p> <table class="" style="width: 466.1pt; border-
D) servioos collapse: collapse; border: medium none;" border="1" cellpadding="0" cellspacing="0"
. Width="784"> <tbody> <ir style="height: 34.65pt;"></tr> <tr> <td Width="621"
P~ Programas y proyectos height="50" valign="middle" bgcolor="FFFF9" style="width: 466.1pt; barder: 1pt salid
»- (3 Programas y Proyectos windowtext; background: non repeat scroll 0% 0% rgh(231, 246, 255); padding: Ocm

o . 5.498"> <h3 align="center” class=" "><b><span><font color="200009¢" face="Arial,
Oportunidades Helvetica, sans-seriP><em>LEY INFOCOIERNO </am></font></span></b>hi>q/td>
! Herramientas <ftr> <tr style=height: 47.2pt;"> <td width="621" height="40" aign="eft"
. valign="middle" style="width: 466.Lpt; border-width: medium 1ot 1pt; border-style: none
d sold sold; bordsr-color: -moz-use- text-color windontext windowtext; padding: Ocm

 Redes Sociales original 5.4pt; height: 47.2pt;"> <t class=""><a href="http://www.ucv.ve/fleadmin
7] Redes Sodiales | Juser_upload/dtic/Infogobiemo/Procedmien to_Solicitud_de_Excepci®C3%83n_UCV-
= CONATI.pdP target="_blank*>Procedimiento -Solicitud de Excepcion ants [a CONATI,
L= T para 2 Adquiicion, Uso, Seporte y/o Manteniminto de Software Privatva
& Buscadores a>g/ha>gftd> <ftr> < style="height: 47.2pt;"> <td width="621" height="40"

align="left" valign="middle’ style="width: 466.1pt; border-width: medium Ipt 1pt; border-
N - style: none salid solid; border-color: -maz-use- text-color windowtext windowtext;
Cursos de Formaddn Técnica padding: Oicm 5.4pt; height: 47.2pt;"> <hd class=" "><a href="http:/jwww.ucv.ve

" Mapa del Sitio . r_upload/dtic/ ctivo
s ol libres.pdf target="_blank’>Instructivo

' Galeria de Imégenes

3. Coloque el puntero del mousse sobre el rectangulo gris que identifica al elemento para que

aparezcan las opciones de edicion del mismo.

T &nbsp; &nbsp; ...

4. Seleccione el icono “Desvincular Elemento” . gue aparece en la lista de iconos a la
derecha del elemento que desea eliminar.
5. Aparecerd una ventana emergente solicitando que confirme la eliminacion del elemento.

Hacer clic en la opcidn “Aceptar”.

Editar una pagina

1. Hacer clic sobre el nombre de la pagina que desea editar.

2. Hacer clic sobre el icono “Editar Propiedades de la Pagina” gue aparece en la parte

superior de la pantalla a la derecha del “Arbol de Paginas”.

GUIA RAPIDA PARA LA CARGA DE CONTENIDO CON TYPO3
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3. Aparecera la pantalla que contiene las propiedades de la pagina.

- w o

Edit Pagina "Prueba Delisa"

General Acceso Metadatos Apariencia Funcionalidades Recursos
Pagina

Tipo

] Estandar E

Titulo

Titulo de pagina
Prueba Delisa

Titulo de navegacién alternativo

Subtitulo

Speaking URL path segment:

Exclude from speaking URL:

O

Contenido:

Titulo de la seccion

Prueba Delisa

Titulo de la seccion

5

Contenido de la seccién

[rein tirulnt » 1 Z1 ™ (@l rsin titulo] 1393201

4. Realizar los cambios que desee.

5. Guardar los cambios seleccionando el icono “Guardar” que mas le convenga.

Nota: No confunda “Editar propiedades de la Pagina” con “Editar Elemento” ya que ambos
iconos son iguales. El icono “Editar propiedades de la Pagina” esta en la parte superior de la
pantalla. El icono “Editar Elemento” esta al lado del elemento de contenido en el rectangulo

gris.

GUIA RAPIDA PARA LA CARGA DE CONTENIDO CON TYPO3
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MODULO: Media

Manipulacion de archivos y carpetas - Directorio Files

Todos los archivos utilizados en Typo3 se almacenan en la carpeta “File” del modulo “Media”.

. BRE
st v [dtic): 4
¥ WEB
3 it v Rdiic rade [i<][ <] F[= ][] Mostrar: 20
[ contrataciones f— i
@ Ver
N {3 Descargas 22 Ficheros, 40 Mbytes
E[C {3 Documentacion_y_Normativ
@ Informadion & gaera Imagenes Nombre del archivo: Tipo: Fecha: Tamafio: RW
# Funcones (3 Herramientas £ contrataciones 12-01-11 RW il
& ImagenesPrueba
¥ MEDIA T TR B3 Descargas 03-11-14 RW oD
] File o -
- S mfogobiemo [ Documentacion_y_Normativa 30-01-15 RW o
L List [ Manuales e _
~ galeria_Imagenes 27-03-15 RW o
Lg Info {53 Noticias R =
[ Categories v-Jotros (7 Heramientas 07-06-11 RW o T
N distribuidora_text a
@ Indexing Badstrbudora textos £ ImagenesPrueba 09-01-13 W W
Evideo
v USER TOOLS {3 Proyectos [ imagenes_prueba_intema 10-02-15 RW W g
2 Configuradion ;. N
& Config + [ Revistz_Digital (7 Ifogobiemo 08-05-15 RW o T
v AYUDA v Servidos
[ Manugles 26-05-15 RW o
ﬁ Ayuda de TypoScript megenes
A B3 Noticias 05-12-14 RW o T
3 otros 26-06-12 RW o
B Proyectos 23-04-13 RW ol
[ Revistz_Digital 26-03-15 RW Cilig
9 Servioos 08-10-14 RW W
@ directorio_dtic.png PNG 24-09-14 50K RW s 0 RoeT
@ Dbichavidad pg PG 111213 BEKRW 2B F ORINT
& imagesCAWIM2L5.Jpg G 17-05-12 6.6K RW s 0 BTeT
RIS S I S e ne A oer A A 1 )

Arbol de Archivos

Subir un Archivo

1. Seleccione del “Arbol de Archivos” la carpeta donde desee colocar el archivo que se subira
haciendo clic sobre ella.

2. Enla seccién de contenido aparecera la lista de archivos que tiene en esa capeta. Seleccione

o
el icono “Upload” |Jh gue se encuentra en la parte superior de la pantalla.

3. Aparecerd una pantalla similar a la siguiente:

GUIA RAPIDA PARA LA CARGA DE CONTENIDO CON TYPO3
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Upload

5 archivos ~ | Sobreescribir archivos existentes

minar.. | No se ha seleccionado ningun archivo.
minar.. | No se ha seleccionado ningun archivo.
minar.. | No se ha seleccionado ningdn archivo.

minar.. | No se ha seleccionado ningun archivo.

minar.. | No se ha seleccionado ningun archivo.

(Maximum upload size: 40 M)

| Envia archivos ‘

B opciones

4. Hacer clic sobre el botén “Examinar” para escoger el archivo que desea cargar.
5. Hacer clic en el botén “Envia Archivos”.

6. Desplegar el combo que esta en la parte superior de la pantalla y seleccionar la opcién “List”

para volver a la vista de lista de archivos.
Upload :

Eliminar Archivo

1. Para “Eliminar un Archivo”, estando en la vista de lista de archivos, debe hacer clic sobre el

=

icono “Borrar” gue se encuentra al lado derecho del nombre del archivo.

GUIA RAPIDA PARA LA CARGA DE CONTENIDO CON TYPO3
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v WEB
(27 Edit
@ Ver
] usta
@ Informacion
# Funciones
¥ MEDIA
(] File
(3 ust
(g info
[T} Categories
Qe Indexing
¥ USER TOOLS
&, Configuracién
~ AYUDA
[ Ayuda de TypoSeript

v mEduc

ontrataciones
Descargas

qgaleria_lmagenes
Herramientas

imagenesPrueba

[Ea|magenes_prueba_intena

Punto de

montaie

Crear una Carpeta

Documentacion_y_Normativa

ust - [dtic]: contrataciones/ &3

3 registros encontrados. Mostrar: 20 v

3 Ficheros, 268 Kbytes

M Aviso_de_prensa.pdf FDF 06-07-09 39 K RW & @b ¥ o=
- AVISO_PAG_UCV.pdf PDF 02-03-10 38 K RW # (@ ¥ [ AR

CONCURSQ_ABIERTO_CA-UCV-DTIC-1... PDF 16-07-10 191 K RW rar) 0 =

Borrar

Lista de Archivos

Para crear una nueva carpeta en el arbol de archivos debe:

1. Hacer clic en el lugar donde desee crear la nueva carpeta sobre el arbol de archivos. Si

desea crear una carpeta principal en el arbol, debe hacer clic sobre el punto de montaje

(primer icono del arbol y que generalmente esta identificado con el nombre de la

facultad/dependencia v SR dtic ) . Si desea crear una sub-carpeta, debe hacer clic sobre el

nombre de la carpeta dentro de la cual desea crear la nueva.

2. Hacer clic en el icono “Crear Nueva Carpeta” E gue se encuentra en la parte superior de

la pantalla.

3. Aparecera una pantalla similar a la siguiente:

i Nuevo archivo o carpeta

1lcapeias ~

Folder name:

4. Sidesea crear mas de una carpeta, puede seleccionar la cantidad en el combo desplegable.

5. Agregar el(los) nombres a la(s) carpeta(s) en el(los) campo(s) “Folder Name”.

6. Hacer clic en el icono “Guardar” de su preferencia.

GUIA RAPIDA PARA LA CARGA DE CONTENIDO CON TYPO3
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Eliminar Carpeta

Para eliminar una carpeta debe:

1. Si es una carpeta principal, hacer clic sobre el punto de montaje (primer icono del arbol y

que generalmente esta identificado con el nombre de la facultad/dependencia v-S=dtic ).

2. Sies una sub-carpeta, hacer clic sobre el nombre de la carpeta que la contiene.

=

—_—
3. Seleccionar el icono borrar = que se encuentra a la derecha del nombre de la carpeta en

la lista de archivos.

uhkb *
Ust - [dtc): &
ywWEB
2 Edit i ctic 1-20 de 22 1z 2|2 Mostrar: 20
"
Punto de
= 22 Ficheros, 40 Mbytes
. ] Lista
Montaie ) Informacion
# Funciones 12-01-11 RW
v MEDIA 03-11-14 AW o
) Flile
30-01-15 AW
j List
J Info 27-03-15 RW
() Categones 07-06-11 RW
Q Indexing 09-01-13 Rw
¥ USER TOOLS 10-02-15 AW
& Configuracén
08-05-15 AW
VAYUOA 26-05-15 RW
{1 Ayuda de TypoScript
05-12-14 AW
26-06-12 AW
23-04-13 RW
26-03-15 AW
08-10-14 RW
PNG 24-09-14 50 K RW ORws
PNG 1141213 18.6 K AW OL~s
»G 17-05-12 6.6K RW O~
G 04-05-15 2.6 K RW Ol
— e —

Crear un Fichero de Texto (Documento)

Un Fichero de texto es un documento que usted puede crear y guardar con cualquier de las
siguientes extensiones: txt, html, htm, css, tmpl, js, sgl, xml, csv, php, php3, php4, php5, phps,

phpsh, inc, phtml.

Para esto debe seguir los siguientes pasos:
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1. Hacer clic sobre el arbol de archivos en el lugar donde desee crear el nuevo fichero o

documento.

2. Hacer clic en el icono “Crear Nuevo Fichero de Texto” que se encuentra en la parte

superior de la pantalla. Aparecerd una pantalla similar a la siguiente:

V' 1vp03

¥ WEB

v- S2fileadmin/

& Delisa de Guglielmo (delisa.deguglieimo)

s & 0 Er EEEEEE

D[ﬁ\eadminﬂ: -..Jeore/stylesheet/image/fundaconucy/

(2 Edit
(2} Pagina r-Mext | Create text file
v £ templates A
@ Ver Bl =
st v Bcore File name:
1| Template Elcss L
[ Templavoia . g;rsﬂhasmut o content
7 Recycler
[ fiash1
i workspaces image
@ wformacién + Climagenss
| Acceso s
# Fundones E3nus_files
@ News Admin v stylesheet
& Events »-Bimage
—— » - C3StyleshestAgronomia
»- £ StylesheetArquitectura
v MEDIA »- B StylesheetCiendas
(7 File » - [C1StyleshestCiendasluridicas
et » B StyleshestFaces
= - » [ StyleshestFarmaca
;’ » - [ StyleshestHumanidades
BT »- B Stylesheetingenieria
G Indexing » [ 5tylesheetiedicina
(3 Todks »- B3 stylesheetodontologia
+ USER TOOLS »- B Stylesheetveterinaria
- Eafelogin
& Centro de Tareas e
5, Configuracion -
v ADMIN TOOLS -3 user_upload
~—— = Blagenda ucy i A

3. Agregar el nombre del documento en el campo “File Name”.

4. Agregar el contenido del documento en el campo “Text Content”.

5. Hacer clic en el icono “Guardar” E gue se encuentra en la parte superior de la pantalla.

Eliminar Fichero de Texto

=

1. Para eliminar un Fichero o documento de texto debe hacer clic sobre el icono “Borrar” =
gue se encuentra al lado derecho del nombre del fichero de texto.

2. Aparecera una pantalla similar a la siguiente:
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File: /srv/www/typo3/ucvnet/fileadmin/templates/cal/delisa.txt

|| Delete file

@ Info

Titulo:

delisa

File name;

delisa.txt

File path:
fileadmin/templates/cal/

Are you sure you want to delete the file(s) and it's meta data?

Delete file

3. Hacer clic sobre el boton “Delete file” para confirmar la eliminacion del documento.

MODULO: User tools

Configuracion Basica del Perfil de Usuario.

La “Configuracion Basica de Perfil” pone a disposicidon del usuario la manera en que este

observara el Typo3, asi como también el manejo de su nombre de usuario y contrasefa. Para

hacer uso de estas funciones se debe ubicar en la opcién “Configuracion” del médulo “User

Tools”.

v WEDB
o Edit
& Ver
=] Lista
9 Informacion

. Funciones

v MEDIA
[ File
(3 uist
[g Info
[ Categories
&G Indexing

v USER TOOLS
'—'_-_‘-f} Configuracion

v AYUDA
[ Ayuda de TypoScript
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Aparecera una pantalla similar a la siguiente:

Configuracioén del usuario - Xiomara Serrano [c_xiomara.serrano]

Informacién personal Inicio Edit & Advanced functions Editor de texto enriquecido
Su nombre Xiomara Serrano

Su direccion de email C_xiomara.serrano

Notificarme por email si alguién abre sesion O

desde mi cuenta
Nueva clave de acceso
Repita nueva clave de acceso

Idioma Espafiol - [Spanish] -

‘ Guardar configuracion H Reset Configuration and Clear Temporary Data H Clear Temporary Data ‘

1. En pestafia “Informacién Personal” podrda configurar su nombre, direccién de e-mail, clave,
e idioma en que manejara su Typo3, solo debe hacer el cambio deseado en su respectivo

campo y seguidamente presionar el botén “Guardar Configuracion”.

2. En pestaia “Inicio” podra configurar el modo en que se visualizara la pantalla, el médulo
gue observard al iniciar sesién, entre otras, con solo seleccionar de las listas la opcién
deseada y hacer uso del check list para activar o desactivar opciones. Por ultimo debe

presionar el boton “Guardar Configuracion”.

Configuracién del usuario - Xiomara Serrano [c_xiomara.serrano]

Informacién personal Inicio Edit & Advanced functions Editor de texto enriguecido
Start up in the following module - Ayuda de TypoScript ¥

Muestra las imagenes en miniatura por defecto O

Ancho maximo del titlulo 30

Guardar configuracion H Reset Configuration and Clear Temporary Data || Clear Temporary Data
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3. En la pestaiia “Edit & Advanced functions” podra configurar funciones avanzadas para la
creacion de paginas. Con hacer uso del check list podra activar 6 desactivar opciones, luego

debe presionar el botdn “Guardar Configuracion”.

Configuracion del usuario - Xiomara Serrano [c_xiomara.serrano]
Informacién personal Inicio Edit & Advanced functions Editor de texto enriquecido

Habilitar el editor RTE (solamente en MSIE)
Ensanchar fondo de documento

Subir archivo directamente en el médulo Doc
Enable Flash Uploader (requires Flash 9+)
Make Textareas resizable

Maximal Height of resizable Textarea in Pixel
Make Textareas flexible

Deshabilitar mends de contenido en ventanas Popup

°l00 ODOFEON

Copia recursiva: Indique la cantidad

de subniveles a incluir cuando se copie una pagina

0

Eliminacién recursiva(!): Permitir que TODAS las
subpdginas

sean eliminadas al borrar una pagina

Guardar configuracion || Reset Configuration and Clear Temporary Data H Clear Temporary Data
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