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SISTEMA DE GESTION DEL SERVICIO COMUNITARIO DE LA FCJP

A continuacioén se le presentara un instructivo de cémo debe registrar, segun
sea el caso (Proyecto, Informe Final, Exencion, Validacién o Convalidaciéon), la
documentacién de Servicio Comunitario en el sistema automatizado.
IMPORTANTE: Unicamente se procesaran los registros enviados al correo

reqgistrosfcjpsc@gmail.com

REGISTRO DE FORMULACION DE PROYECTOS APRENDIZAJE+SERVICIO

Enviar sélo por el correo electrénico registrosfcjpsc@gmail.com, un dnico
archivo CON UN PESO MAXIMO DE 2MB (Formulacién del Proyecto
Aprendizaje+Servicio Comunitario) solamente en formato PDF que contenga:

- Formato de Formulacién de Proyecto Aprendizaje+Servicio
Comunitario debidamente llenado.

- Cartas aceptacion de los tutores Académico y Comunitario
debidamente firmadas.

Adicionalmente colocar En el ASUNTO: Registro de Proyecto: TITULO del
Proyecto
En el cuerpo del Correo electrénico los siguientes datos:

- Nombre y Apellidos de los integrantes (indicando quien es el coordinador)
- Cédulas de los integrantes

- Titulo del Proyecto

- Objetivo General del Proyecto

- Nombre, apellidos, cédula, correo y teléfono del Tutor Académico

- Nombre, apellidos, cédula, correo y teléfono del Tutor Comunitario

SERVICIO COMUNITARIO...UN APORTE DE LA SOCIEDAD PARA LA SOCIEDAD.
AGENDA DE LA SESION N2 1 DE FECHA 21/01/2016
ELABORADO POR: PROF. SIMON HERNANDEZ HENRIQUEZ/ Lic. FERNANDO PIRES




BECIP

FACULTAD DE CENCIAS ARICHZAS ¥ POLSICAS

Facultad de Ciencias
Juridicas v Politicas

Direccién de Coordinacion Académica
Vicerrectorado Académico Unidad de Servicio Comunitario

REGISTRO DE INFORMES FINALES DEL SERVICIO COMUNITARIO

Enviar sélo por el correo electrénico registrosfcjpsc@gmail.com, un dnico
archivo CON UN PESO MAXIMO DE 2MB (Evaluacion del Proyecto de Servicio
Comunitario) solamente en formato PDF que contenga:

- Formato de EVALUACION DE PROYECTO debidamente llenado.
- Avales metodoldgicos de los tutores Académico y Comunitario debidamente
firmadas y sellados en el caso que aplique.

Adicionalmente colocar En el ASUNTO: Informe Final - TITULO del Proyecto
En el cuerpo del Correo electrénico los siguientes
datos:

- Nombre y Apellidos de los integrantes (indicando quién es el coordinador)
- Cédulas de los integrantes

- Cbédigo del Proyecto

- Titulo del Proyecto

- Nombre, apellidos, cédula, correo y teléfono del Tutor Académico

- Nombre, apellidos, cédula, correo y teléfono del Tutor Comunitario

Se entregara en la Direccidon de Coordinacion Académica, un (1) solo CD
debidamente identificado con los datos del proyecto y debera hacerlo en
alguno de los dias que dure el proceso.

Referente al contenido del CD:

- Formato de Evaluacién de proyecto debidamente llenado.

- Cartas Avales de los tutores Académico y Comunitario debidamente
firmadas.

- El formato de horas debidamente firmadas por ambos tutores.

- Informe individual por estudiante.

- Todos los productos verificables generados durante la practica comunitaria
(tripticos, videos, presentaciones, fotografias, etc.).
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SOLICITUD PARA SOLICITUD DE EXENCION

Enviar sélo por el correo electrénico registrosfcjpsc@gmail.com, un dnico
archivo CON UN PESO MAXIMO DE 2MB (Solicitud de Exencion del Servicio
Comunitario) solamente en formato PDF que contenga:

- Fondo negro del titulo [T.S.U., LICENCIADO, EQUIVALENTE] debidamente
registrado

- Fotocopia de la Planilla de Inscripcidn por Secretaria

- Fotocopia ampliada [no recortada] y legible de la Cédula de Identidad

- Fotocopia de la Constancia de Estudio vigente debidamente firmada y
sellada por la Oficina de Registro y Control de Estudios de la Escuela

- Egresados a partir del afio 2008, consignar Copia de las Notas Certificadas,
Constancia o Certificado de Culminacion del Servicio Comunitario.

Adicionalmente colocar: En el ASUNTO Exenciéon: Nombre del solicitante
En el cuerpo del Correo electrénico los siguientes datos:

Nombre y Apellidos

Cédula de ldentidad

Nacionalidad

Teléfono fijo y celular

Correo

Escuela

Modo de Ingreso (CNU, Prueba Interna o Acta Convenio)
Condicién de ingreso (Bachiller o Profesional)
Universidad de la que egresdé y en qué aino

SOLICITUD DE CONVALIDACION DE EXPERIENCIA COMUNITARIA

Enviar sélo por el correo electrénico registrosfcjpsc@gmail.com, un dnico
archivo CON UN PESO MAXIMO DE 2MB EL PROYECTO AL CUAL SE QUIERE
ADHERIR solamente en formato PDF.

Adicionalmente: En el ASUNTO Exencién: Nombre del solicitante
En el cuerpo del Correo electrénico los siguientes datos:

Cédula de ldentidad

Teléfono fijo y celular

Correo

Facultad y Escuela donde piensa realizar la practica comunitaria
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