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JUSTIFICACION

Los Archivos Histéricos como parte integral del ciclo vital de los documentos, constituyen un
proceso complejo y demandante para la conservacion y difusion de la informacion que
contienen los documentos en gestion de caracter permanente, para garantizar la
preservacion del patrimonio documental: organizacion, conservacién, restauracion, acceso y
difusién de la informacién contenidos en ellos. Igualmente dar a conocer la importancia de
estos archivos en su valoracion integral y social por parte de la catedra a los estudiantes, y
proveer algunos lineamientos y herramientas que sirvan de apoyo en el ejercicio profesional.
Con base a lo anterior, se proponen los siguientes objetivos:

OBJETIVO GENERAL
% Instruir y facilitar conocimiento a los estudiantes para sus investigaciones del area de
archivologia sobre la gestién de documentos que por su valor informativo, cultural,
cientifico e histérico, se conservan en forma permanente, garantizando su integridad
y transmision de informacién y conocimiento en la administracién de los Archivos
Historicos publicos o privados.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

% Realizar investigacion sobre las posturas tedricas en los Archivos Histéricos y su
gestion documental: ciclo vital, archivistico integrado y registro continuo.

% Analizar el Documento Indiano como objeto de estudio en los Archivos Histéricos.

« Describir documentos como practica archivistica en esta etapa del ciclo vital:
caracteres internos y externos del documento, para la elaboracion de instrumentos
de descripcién de acuerdo a normas internacionales.
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% Gestionar, organizar, automatizar y difundir informacion contenida en los archivos
historicos. (Normas, metadatos y protocolos).

7

¢+ Describir instituciones que custodian fondos documentales (norma ISDIASH).
CONTENIDO PROGRAMATICO

1. Los Archivos Historicos y las operaciones archivisticas en el ciclo vital
1.1. Conceptos y operaciones
1.2. Funciones
1.3. Tipos
1.4.  Archivos histéricos de Venezuela y relacionados en el exterior. (Proyecto
PARES de Espaiia)

2. Archivos histéricos y documento indiano
2.1. Antecedentes
2.2. Concepto
2.3.  Caracteristicas y funciones
2.4.  Tipos de documentos
2.5. Real cédula
2.6. Real provision
2.6.1. Real orden
2.7. Mandato
2.7.1. Cartas acordadas.
2.8.  Otros documentos, bula papal, etc.
2.9. Instituciones de Espafia y América

3. Practicas de descripcién de documentos histéricos:
3.1. Caracteres internos: Productor, contenido, funcién administrativa, fechas
(crénicas y topicas)
3.2.  Caracteres externos: clases, tipologia, folio, formato, tradicion
3.3.  Marca de agua
3.4. Palabras claves o Descriptores.
3.5. indices toponimicos, onomastico, etc.

4. Instrumentos de descripcion y Difusion de la informacién en los archivos
historicos
4.1. Instrumentos de descripcion: Guia, Catalogo, indice e Inventario.
4.2. Normas de descripcion: ISAD (G), ISAAR (CPF)
4.3. Metadatos: EAD, EAC
4.4.  Protocolo de transferencia de informacion: (AOI)

5. Realizar una descripcién de una institucion que custodia fondos documentales de
acuerdo a las pautas de la norma internacional ISDIAH

5.1. Concepto

5.2. Finalidad

5.3. Estructura

5.4. Describir un archivo

Describir un archivo historico del Distrito Capital
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METODOLOGIA O ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE

Previa exposicion general del profesor sobre el contenido programatico, el estudiante debe
realizar las investigaciones asignadas para cada unidad teérica y exponer sus hallazgos en
el aula de clases, por otra parte las unidades de aplicacion practica, seran presentadas en
resimenes y cuadros didacticos de acuerdo a la estructura y elementos pautados en la
catedra. Presentacion de videos y de ser posible, invitados especialistas de un tema de
interés archivistico.

EVALUACION
1 Tema | Examen escrito 15%
2 Tema ll Exposicion 15%
3 Tema lll Practica 25%
4 Tema IV Exposicion 15%
5 TemaV Trabajo final 30%

Total 100%
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