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JUSTIFICACIÓN: 
 
Con la inserción de las tecnologías de información y la aplicación de técnicas gerenciales 
en las organizaciones modernas, son muchos los cambios que se han dado en el manejo, 
organización, almacenamiento y difusión de la información y el conocimiento, como 
insumos esenciales en la búsqueda de ventajas competitivas. La toma de decisiones 
basadas en los diferentes actos administrativos realizados durante la gestión de una 
empresa en un momento determinado, junto con la consecución de información 
actualizada sobre un tema en específico, maximizan la importancia de la existencia de 
Sistemas de Gestión de Documentos y Archivos en las organizaciones, a fin de disponer 
de información organizada y oportuna en el momento en que se necesite. 
 
Actualmente cualquier organización que se considere competitiva debe tener instalado un 
Sistema de Gestión de Documentos y Archivos, que basado en el ciclo vital de los 
documentos, la aplicación de las técnicas de gestión documental, la planificación y 
automatización de sus procesos y servicios, garantice la centralización, normalización, y 
tratamiento de los documentos de la empresa, en concordancia con un personal 
profesional y/o técnico capacitado en las más modernas teorías y prácticas archivísticas. 
 
Entendiendo la importancia que tienen los archivos para las organizaciones modernas y 
de la necesidad que reviste la gestión de estas unidades por profesionales altamente 
capacitados, se presenta a continuación el programa de la materia Teoría y Práctica de 
las Ciencias de la Información: Archivología, la cual introduce al estudiante de la Escuela 
de Bibliotecología y Archivología de la UCV, en los aspectos teóricos básicos que le 
permitirán formarse como profesional de la información, partiendo del estudio de los 
aspectos teóricos, epistemológicos y metodológicos de esta disciplina considerada hoy 
día como una ciencia emergente, la evaluación de los aspectos deontológicos que están 
inmersos en el desempeño del profesional del archivólogo, así como el análisis de los 
diferentes objetos de estudio de la archivología, a fin de sentar las bases para conocer las 
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diferentes funciones, actividades y procesos que están inmersos en el tratamiento de los 
documentos de archivo. 
 
OBJETIVO GENERAL 
 

 Discriminar sobre los principios y postulados científicos de la archivología, 
sus objetos de estudio, las funciones y actividades técnicas que se realizan en los 
archivos y de los aspectos deontológicos y agrupaciones gremiales del profesional 
de los archivos 

 
OBJETIVOS ESPECÍFICOS 
 

 Señalar el objeto, fin y método de la Archivología como una ciencia 
emergente 

 
 Describir el desarrollo epistemológico y teórico de la Archivología como 
disciplina de las Ciencias de la Información 

 
 Analizar los principios científicos de la Archivología y su aplicación práctica 
en la organización de documentos de archivo 

 
 Describir la naturaleza de la información archivística, los distintos modos de 
producción de los documentos de archivo y su ciclo de gestión y tratamiento 
técnico 

 
 Identificar los distintos objetos de estudio de la archivología, así como su 
relación con otras ciencias  

 
 Señalar el perfil y campo laboral de los profesionales de los archivos y los 
gremios e instituciones archivísticas relacionadas con su actividad profesional 
 
 Analizar los aspectos y reglas que están inmersos en la Deontología de la 
Archivología, así como en la función ética, competencias y función social de los 
profesionales de la información 
 

CONTENIDO PROGRAMÁTICO 
 

1. Desarrollo epistemológico y teórico de la Archivología como disciplina de las 
Ciencias de la Información 

1.1. Requisitos básicos que debe poseer una disciplina para ser 
considerada una ciencia 
1.2. La Archivología como Ciencia. Objeto, fin y método 
1.3. Archivología, Archivística, Archivonomía. Desarrollo, Definiciones e 
Historia 
1.4. La Archivología en el Contexto de las Ciencias de la Información 
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1.5. Ciencias hermanas y auxiliares de la Archivología: Bibliotecología, 
Diplomática, Paleografía, Historia, Sigilografía, Numismática, Cronología, 
Derecho, Informática, Arquitectura, Lingüística, Gerencia 
1.6. Principios científicos: procedencia, orden original y ciclo vital de los 
documentos 

 
2. Objetos de Estudio de la Archivología 

2.1. Los archivos como conjunto de documentos 
2.1.1. Definición de documento y tipos de documentos 
2.1.2. Definición de documento de archivo 
2.1.3. Características de los documentos de archivo 
2.1.4. Caracteres externos e internos 
2.1.5. Tipología y tradición documental 
2.1.6. Las agrupaciones documentales: fondo, sub-fondos, series, 
unidad documental 

 
2.2. Los Archivos como unidades de información 

2.2.1. Definición de Archivo 
2.2.2. Funciones y finalidad 
2.2.3. Importancia social y organizacional 
2.2.4. Sistemas y redes de Archivos 
2.2.5. Otros tipos de Archivos 

2.3. Los profesionales de la archivología 
2.3.1. Perfil del profesional de la archivología 
2.3.2. Campos de actuación 

 
2.4. Las Asociaciones, Gremios Profesionales de Archivólogos 

2.4.1. Consejo Internacional de Archivo (ICA) 
2.4.2. Asociación Latinoamericana de Archivos (ALA) 
2.4.3. Colegio de Bibliotecólogos y Archivólogos de Venezuela 
(CBAV) 
2.4.4. Asociación Venezolana de Archiveros (AVA) 

 
3. Deontología de la Archivología. Función ética y social de los profesionales 

de la información 
3.1. La ética del profesional de la información 

3.1.1. Definición e importancia de la ética de los profesionales 
3.1.2. Código de ética de los profesionales de los archivos 

3.2. Función e importancia social de los archivólogos 
 

4. Naturaleza de la información archivística y los distintos modos de 
producción 

4.1. Los documentos de archivo: diferencia con los documentos de 
bibliotecas, museos y centros de información y documentación 
4.2. Los documentos de archivo como testimonio de las acciones de 
empresas, familias y personas 
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4.3. Particularidades de la producción y creación de los documentos de 
archivo 
4.4. Fuentes de información relacionadas con los archivos 

 
5. Principios metodológicos de la gestión y tratamiento de los documentos de 

archivo 
5.1. Gestión documental. Definición, directrices e importancia 
5.2. El tratamiento documental. Definición. Funciones, procesos, 
operaciones y actividades del tratamiento documental 

5.2.1. Producción  
5.2.2. Trámite  
5.2.3. Registro y control de entrada y salida 
5.2.4. Identificación y valoración 
5.2.5. Clasificación  
5.2.6. Ordenación  
5.2.7. Descripción  
5.2.8. Instalación  
5.2.9. Selección  
5.2.10. Eliminación  
5.2.11. Transferencias  
5.2.12. Preservación 

 
METODOLOGÍAS O ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE: 
 
Se utilizará un modelo pedagógico sustentado en la capacidad de los estudiantes de 
aprender a resolver problemas reales a partir de los conocimientos teóricos y vivencias 
expuestas por el profesor, en un ambiente didáctico que incite la participación activa y la 
elaboración práctica-creativa de los trabajos asignados.  
 
En este sentido, las sesiones contemplarán exposiciones del profesor, actividades de 
discusión en torno a situaciones que ocurran en la gestión de un Archivo, intercambio de 
ideas y la aplicación práctica de los conocimientos adquiridos a fin de verificar el logro de 
los objetivos de la materia. Se incluye la realización de lecturas, la elaboración de 
trabajos, la exposición de temas por parte del estudiante y la realización de pruebas 
escritas. 
 

EVALUACIÓN: 
 
La evaluación de los estudiantes se fundamenta en el logro de los objetivos propuestos en 
este programa de forma continua, en este sentido se espera realizar las siguientes 
actividades de evaluación: 
 

1. Evaluación formativa: se realizará en el transcurso del dictado de la materia a 
través de la participación activa de los estudiantes, tomando en cuenta la actitud 
hacia la materia (interés y dedicación), la comprensión y conocimiento sobre los 
temas a tratar y la utilización adecuada de la bibliografía consultada en la 
realización de las asignaciones 
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2. Evaluación sumativa: estará condicionada por la asistencia y permanencia en las 

sesiones, participación en clase y puntualidad en la entrega de los trabajos 
asignados (10%), los resultados de las pruebas aplicadas (45%), los trabajos a 
desarrollar (45%)  
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