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JUSTIFICACION:

Con la insercidn de las tecnologias de informacion y la aplicacion de técnicas gerenciales
en las organizaciones modernas, son muchos los cambios que se han dado en el manejo,
organizacién, almacenamiento y difusion de la informacion y el conocimiento, como
insumos esenciales en la blsqueda de ventajas competitivas. La toma de decisiones
basadas en los diferentes actos administrativos realizados durante la gestién de una
empresa en un momento determinado, junto con la consecucion de informacién
actualizada sobre un tema en especifico, maximizan la importancia de la existencia de
Sistemas de Gestion de Documentos y Archivos en las organizaciones, a fin de disponer
de informacion organizada y oportuna en el momento en que se necesite.

Actualmente cualquier organizacion que se considere competitiva debe tener instalado un
Sistema de Gestion de Documentos y Archivos, que basado en el ciclo vital de los
documentos, la aplicacién de las técnicas de gestion documental, la planificacion y
automatizacion de sus procesos y servicios, garantice la centralizacion, normalizacion, y
tratamiento de los documentos de la empresa, en concordancia con un personal
profesional y/o técnico capacitado en las mas modernas teorias y practicas archivisticas.

Entendiendo la importancia que tienen los archivos para las organizaciones modernas y
de la necesidad que reviste la gestion de estas unidades por profesionales altamente
capacitados, se presenta a continuacion el programa de la materia Teoria y Practica de
las Ciencias de la Informacion: Archivologia, la cual introduce al estudiante de la Escuela
de Bibliotecologia y Archivologia de la UCV, en los aspectos teéricos basicos que le
permitiran formarse como profesional de la informacion, partiendo del estudio de los
aspectos teoricos, epistemoldgicos y metodolégicos de esta disciplina considerada hoy
dia como una ciencia emergente, la evaluacién de los aspectos deontolégicos que estan
inmersos en el desempefio del profesional del archivélogo, asi como el analisis de los
diferentes objetos de estudio de la archivologia, a fin de sentar las bases para conocer las
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diferentes funciones, actividades y procesos que estan inmersos en el tratamiento de los
documentos de archivo.

OBJETIVO GENERAL

<> Discriminar sobre los principios y postulados cientificos de la archivologia,
sus objetos de estudio, las funciones y actividades técnicas que se realizan en los
archivos y de los aspectos deontoldgicos y agrupaciones gremiales del profesional
de los archivos

OBJETIVOS ESPECIFICOS

<> Sefialar el objeto, fin y método de la Archivologia como una ciencia
emergente
<> Describir el desarrollo epistemolégico y tedrico de la Archivologia como

disciplina de las Ciencias de la Informacion

< Analizar los principios cientificos de la Archivologia y su aplicacion practica
en la organizacion de documentos de archivo

< Describir la naturaleza de la informacién archivistica, los distintos modos de
produccién de los documentos de archivo y su ciclo de gestién y tratamiento
técnico

<> Identificar los distintos objetos de estudio de la archivologia, asi como su
relacién con otras ciencias

< Senalar el perfil y campo laboral de los profesionales de los archivos y los
gremios e instituciones archivisticas relacionadas con su actividad profesional

< Analizar los aspectos y reglas que estan inmersos en la Deontologia de la
Archivologia, asi como en la funcion ética, competencias y funcién social de los
profesionales de la informacion

CONTENIDO PROGRAMATICO

1. Desarrollo epistemolégico y teodrico de la Archivologia como disciplina de las
Ciencias de la Informacién

1.1. Requisitos basicos que debe poseer una disciplina para ser
considerada una ciencia
1.2.  La Archivologia como Ciencia. Objeto, fin y método
1.3.  Archivologia, Archivistica, Archivonomia. Desarrollo, Definiciones e
Historia
1.4. La Archivologia en el Contexto de las Ciencias de la Informacion
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1.5. Ciencias hermanas y auxiliares de la Archivologia: Bibliotecologia,
Diplomatica, Paleografia, Historia, Sigilografia, Numismatica, Cronologia,
Derecho, Informatica, Arquitectura, Linglistica, Gerencia

1.6.  Principios cientificos: procedencia, orden original y ciclo vital de los
documentos

2. Objetos de Estudio de la Archivologia
2.1.  Los archivos como conjunto de documentos
2.1.1.Definiciéon de documento y tipos de documentos
2.1.2.Definicion de documento de archivo
2.1.3.Caracteristicas de los documentos de archivo
2.1.4.Caracteres externos e internos
2.1.5.Tipologia y tradicién documental
2.1.6.Las agrupaciones documentales: fondo, sub-fondos, series,
unidad documental

2.2.  Los Archivos como unidades de informacion
2.2.1.Definicion de Archivo
2.2.2.Funciones y finalidad
2.2.3.Importancia social y organizacional
2.2.4.Sistemas y redes de Archivos
2.2.5.0tros tipos de Archivos

2.3. Los profesionales de la archivologia
2.3.1.Perfil del profesional de la archivologia
2.3.2.Campos de actuacion

2.4. Las Asociaciones, Gremios Profesionales de Archivélogos
2.4.1.Consejo Internacional de Archivo (ICA)
2.4.2.Asociacion Latinoamericana de Archivos (ALA)
2.4.3.Colegio de Bibliotecélogos y Archivologos de Venezuela
(CBAV)
2.4.4.Asociacion Venezolana de Archiveros (AVA)

3. Deontologia de la Archivologia. Funcién ética y social de los profesionales
de lainformacion
3.1. La ética del profesional de la informacion
3.1.1.Definicion e importancia de la ética de los profesionales
3.1.2.Cadigo de ética de los profesionales de los archivos
3.2.  Funcién e importancia social de los archivélogos

4. Naturaleza de la informacion archivistica y los distintos modos de
produccion
4.1. Los documentos de archivo: diferencia con los documentos de
bibliotecas, museos y centros de informacién y documentacion
4.2. Los documentos de archivo como testimonio de las acciones de
empresas, familias y personas
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4.3. Particularidades de la produccion y creacion de los documentos de
archivo
4.4. Fuentes de informacion relacionadas con los archivos

5. Principios metodoldgicos de la gestion y tratamiento de los documentos de
archivo
5.1. Gestion documental. Definicion, directrices e importancia
5.2. El tratamiento documental. Definicion. Funciones, procesos,
operaciones y actividades del tratamiento documental
5.2.1.Produccién
5.2.2. Tramite
5.2.3.Registro y control de entrada y salida
5.2.4.1dentificacién y valoracion
5.2.5.Clasificacion
5.2.6.0rdenacion
5.2.7.Descripcion
5.2.8.Instalacién
5.2.9.Seleccion

5.2.10. Eliminacién
5.2.11. Transferencias
5.2.12. Preservacion

METODOLOGIAS O ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE:

Se utilizard un modelo pedagdgico sustentado en la capacidad de los estudiantes de
aprender a resolver problemas reales a partir de los conocimientos tedricos y vivencias
expuestas por el profesor, en un ambiente didactico que incite la participacion activa y la
elaboracion practica-creativa de los trabajos asignados.

En este sentido, las sesiones contemplaran exposiciones del profesor, actividades de
discusién en torno a situaciones que ocurran en la gestion de un Archivo, intercambio de
ideas y la aplicacion practica de los conocimientos adquiridos a fin de verificar el logro de
los objetivos de la materia. Se incluye la realizacién de lecturas, la elaboracién de
trabajos, la exposicion de temas por parte del estudiante y la realizaciébn de pruebas
escritas.

EVALUACION:

La evaluacion de los estudiantes se fundamenta en el logro de los objetivos propuestos en
este programa de forma continua, en este sentido se espera realizar las siguientes
actividades de evaluacion:

1. Evaluacion formativa: se realizara en el transcurso del dictado de la materia a
través de la participacion activa de los estudiantes, tomando en cuenta la actitud
hacia la materia (interés y dedicacién), la comprensién y conocimiento sobre los
temas a tratar y la utilizacion adecuada de la bibliografia consultada en la
realizacién de las asignaciones
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Evaluacién sumativa: estara condicionada por la asistencia y permanencia en las
sesiones, participacion en clase y puntualidad en la entrega de los trabajos
asignados (10%), los resultados de las pruebas aplicadas (45%), los trabajos a
desarrollar (45%)
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