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JUSTIFICACION

El usuario, sea investigador, docente o de cualquier indole, tiene que conocer y/o
recuperar lo antes posible, las fuentes documentales existentes, para la obtencién de
nuevos conocimientos que le permitan ganar en eficacia y en competitividad. De alli que
la progresiva acumulacion de documentos, originada por una creciente produccion
intelectual, ubica al usuario en una impotencia manifiesta a la hora de querer recuperar la
informacion que requiere.

En la actividad informativa una de las tareas y etapas méas importantes es la que
corresponde al tratamiento de los materiales documentales, los cuales son analizados a
fin de extraer los elementos informativos que lo individualizan. Es asi como nacen una
serie de procesos y técnicas documentales, en donde el Analisis de la Informacién
adquiere una relevancia extraordinaria, ya que despeja el camino, “intoxicado” por la
creciente circulacion de datos e informacion. Su realizacién exitosa y eficiente forja una
mejor organizacion del conocimiento disponible en aras de acelerar una adecuada y
precisa recuperacion de la informacion deseada.

Por lo tanto, la preparacion que se tenga de estos procesos para una adecuada
organizacion de los fondos documentales es indispensable, no solo para el profesional de
la informacién que va a especializarse en esta area, sino también , para los que trabajan
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en otros servicios como los de referencia e informacion.

En el marco de la dindmica de la asignatura resulta imprescindible la lectura y revision del
material bibliografico seleccionado por el profesor asi como de la participacion del
estudiante a los efectos de alcanzar las metas instruccionales.

OBJETIVO GENERAL

Desarrollar en los futuros profesionales de la Ciencia de la Informacion habilidades
técnicas, intelectuales y normativas que le permitan ejecutar las tareas relativas a lo
procesos documentales necesarios para la organizacion del conocimiento en las unidades
y servicios de informacion, tanto de las empresas privadas como de los organismos del
Estado, facilitandoles la atencion de las necesidades a los usuarios.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Conocer los fundamentos del andlisis de informacion documental.
e Estudiar el analisis documental en todos sus niveles.

e Estudiar los lenguajes documentales como instrumentos para el andlisis y
recuperacion de la informacién.

e Adquirir conocimientos en la aplicacion de herramientas de busqueda para la
recuperacion de informacion.

CONTENIDO PROGRAMATICO

Unidad |
Fundamentos del Analisis de Informacion Documental

1.1. El proceso informativo.
1.2. El proceso o Cadena Documental.

1.2.1.El tratamiento Documental dentro de dicho proceso.
1.3. Desarrollo Histérico.

Unidad Il
El Analisis Documental en todos sus niveles

2.1. Concepto.
2.1.1.Niveles de Anélisis

2.2. Analisis documental de forma.
2.2.1.Catalogacion.
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2.2.2.Descripcion Bibliografica.
2.2.3.Los puntos de acceso.
2.2.4.Normalizacién documental

2.3. Analisis Documental de Contenido.
2.3.1.Concepto.
2.3.2.Fundamentos.
2.3.3.Metodologia.
2.3.4.0peraciones
2.3.4.1. Clasificacion.
2.3.4.2. Indizacién.
2.3.4.3. Condensacion o Resumen.
2.3.5.Productos.

Unidad 1l
Los Lenguajes Documentales como instrumentos para el andlisis y recuperacion de
lainformacion

3.1. Conceptos.

3.2. Tipologia de los Lenguajes Documentales.
3.2.1.Los sistemas clasificatorios.
3.2.2.Los Lenguajes Pre coordinados.
3.2.3.Los Lenguajes Post coordinados.

Unidad IlI
Conocimientos en la aplicacion de herramientas de busqueda para la recuperacién
de informacion

4.1. Proceso de recuperacion de la informacion.
4.2. La busqueda documental.

4.2.1.Manual.

4.2.2.En linea.

4.2.3.Comandos Booleanos.

METODOLOGIA O ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE

Se utilizard un modelo pedagdgico sustentado en la capacidad de los estudiantes de
aprender a resolver problemas reales a partir de los conocimientos teéricos y vivencias
expuestas por el profesor, en un ambiente didactico que entusiasme a la participacion
activa y la elaboracion practica-creativa de los trabajos asignados.

En este sentido, las sesiones contemplaran exposiciones del profesor, actividades y
discusion en torno a situaciones que ocurran en relaciéon a un tema, intercambio de ideas
y la aplicacion practica de conocimientos adquiridos a fin de verificar el logro de los
objetivos de la materia, se incluye la realizacién de lecturas, la elaboracion de trabajos, la
exposicion de temas por parte de los estudiantes y la realizacién de pruebas escritas.

Programas de las Materias del Plan de Estudios Modificado en 2002 y 2005
Andlisis de la Informacién (Cédigo N°© 8317)
Fecha de Normalizacién del Programa: 29/03/2016



UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA
Facultad de Humanidades y Educacion
Escuela de Bibliotecologl’a y Archivologia

EVALUACION

La evaluacion de los estudiantes se fundamenta en el logro de los objetivos propuestos en
este programa de forma continua, en este sentido se espera realizar las siguientes
actividades de evaluacion:

1. Evaluacién Diagnostica: se realizara al inicio de la clase, el primer dia, con el fin de
conocer los conocimientos previos que traen los alumnas, la situacion personal: fisica,
emocional y familiar en que se encuentran y si estan preparados académicamente
para el estudio de esta asignatura para la cual se utilizara cuestionario o preguntas
sueltas.

2. Evaluacion Formativa: se realizara en el transcurso del dictado de la asignatura a
través de la participacion activa de los estudiantes, tomando en cuenta la actitud hacia
la materia (interés y dedicacion), la comprensién y conocimiento sobre las unidades a
tratar y la utilizacién adecuada de la bibliografia consultada en la realizacion de las
asignaciones.

3. Evaluacion Sumativa: esta evaluacion se realizara en la mitad del semestre (7
semanas de clase) al cumplirse un primer lapso que corresponde al 60% (nota parcial)
la cual se obtendréa de la asistencia y puntualidad a clase, de las exposiciones
realizadas, del cumplimiento de las asignaciones en el tiempo previsto, la realizacion
de ejercicios practicos; y en la segunda mitad del semestre (14 semanas de clase), al
cumplirse un segundo lapso o final de semestre que corresponde al 40% (nota final),
la cual se obtendra de la entrega puntual del trabajo final, para ello se realizara la lista
de cotejo , entre otros, la cual por su estructura conduce mediante la observacion a
obtener datos més precisos durante la evaluacion.
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