UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA
Facultad de Humanidades y Educacion
Escuela de Bibliotecologia y Archivologl'a

PRESERVACION DE DOCUMENTOS ESPECIALES

Cédigo: 7042

Departamento . Procesos Técnicos

Especialidad . Ciclos Profesionales en Bibliotecologia vy
Archivologia

Curso :Archivologia: Sexto y Octavo Semestre
Bibliotecologia: Sexto, Séptimo y Noveno
Semestre

Prelacién . Sin prelacion

Tipo de Asignatura . Electiva

Numero de Créditos 2

Numero de horas semanales 4

Profesor que dicta la materia . Ramon Sanchez Chapellin

JUSTIFICACION

Las colecciones de la mayoria de los centros de informacion del pais presentan
problemas de preservacion y conservacion. Estos problemas no sé6lo impiden, en muchos
casos, cumplir con el objetivo final de estas instituciones, el cual se manifiesta en el facil
acceso a los documentos que componen estas colecciones, sino que también ocasionan
el deterioro, a veces definitivo, de las mismas.

El dominio de la informacién actualizada que se le presentara al alumno sobre la
preservacion de documentos especiales, lo ayudara a enfrentar exitosamente los
numerosos problemas que en este campo ocurren a diario.

El profesional de la ciencia de la informacion debe poseer un conocimiento amplio de las
disciplinas que intervienen en su campo, incluyendo aspectos tedérico-practicos, para
poder desempefarse cabalmente en su trabajo. La preservacién de colecciones de
bibliotecas, archivos y museos es una de las tareas que debera asumir, al no ser
exclusiva esta responsabilidad del conservador de documentos, profesional éste que
muchas veces no es personal de planta en la mayoria de los centros de informacion
existentes en el pais.
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OBJETIVO GENERAL
< Desarrollar en los alumnos las competencias que se requieren para la resoluciéon
de problemas de preservacion de colecciones especiales de centros de
informacién, considerando la informacién actualizada.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
 ldentificar los principios generales de la preservacion de documentos especiales
de centros de informacién.

++ Discutir los pasos de la planificacion para la preservacién y del mantenimiento de
colecciones especiales de centros de informacién.

% Aplicar los pasos basicos de preservacion de documentos especiales de centros
de informacion.

CONTENIDO PROGRAMATICO

1. Principios de preservacion de documentos especiales en centros de
informacion
1.1. Factores potencialmente dafiinos a colecciones especiales. Efectos de
la temperatura, humedad relativa, luz y calidad del aire.

2. Material fotografico

2.1. Composicion de las fotografias, manipulacién, envolturas protectoras,
recomendaciones ambientales para su almacenamiento, almacenamiento
segun caracteristicas individuales.

2.2. Material con soporte de pelicula, peliculas de nitrato de celulosa, de
acetato de celulosa y de poliéster, manipulacion, recomendaciones
ambientales para el almacenamiento, almacenamiento separado,
envolturas protectoras y almacenamiento general.

3. Soportes audiovisuales
3.1. Registros de audio en discos, discos de goma laca, discos de vinilo,
manipulacién, almacenamiento y recomendaciones ambientales para el
almacenamiento.
3.2. Medios magnéticos, manipulacién, uso, respaldo, recuperacion,
migracién, almacenamiento y recomendaciones ambientales para el
almacenamiento.
3.3. Medios oOpticos, disco laser, CD-ROM, manipulacion, rotulacion,
limpieza, Almacenamiento y recomendaciones ambientales para el
almacenamiento.

4. Cambios de formato
4.1. Fotocopiado, ventajas, desventajas, papel de fotocopia, téner y
maquinas.
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4.2. Microfilmacion, proceso de microfilmacion, empresas comerciales de
microfilmacion, ventajas, desventajas, tipos de microfilms,
almacenamiento y recomendaciones ambientales.
4.3. Digitalizacion, Ventajas, Desventajas, Problemas de descontinuacion,
Combinaciones de digitalizacion y microfilmacion.

METODOLOGIA O ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE

La estrategia metodoldgica estd relacionada con la capacidad de aprender a resolver
problemas reales, es decir, buscar que el alumno utilice la informacién expuesta para
plantear soluciones a problemas de preservacion de colecciones especiales de centros de
informacién, bien en forma oral o escrita.

En esta asignatura, se realizaran presentaciones, exposiciones y demostraciones por
parte del profesor; y el alumno tendra la oportunidad de plantear y discutir la solucién de
problemas del campo. Algunos de estos ejercicios se haran en forma grupal y otros en
forma individual. Estas estrategias tendran como norte el cumplimiento de los objetivos
planteados.

Se contempla la lectura de informacion fuera de aula, asi como trabajos practicos para
ser realizados por los alumnos fuera de aula, en grupo o individualmente.

EVALUACION

Se tiene como propdsito que la evaluacion sea, en todo caso, una herramienta para
mejorar el aprendizaje que realizaran los alumnos. Esta evaluacion tendra como
referencia los objetivos y contenidos planteados, considerando la participaciéon en el
desarrollo de las actividades propuestas. Asi la evaluacion tendrd las siguientes
actividades:

1. Evaluacion formativa: Se realizara en el transcurso de la materia con la participacién
activa y asistencia por parte del alumno, logrando con esta actividad la exposicion a la
informacién y a la orientacién en el campo. Esta actividad tendra un valor del 10% de
la calificacion final.

2. Evaluacion sumativa: Se basar4 en la presentacion de tres pruebas escritas
individuales sobre la informacion de la primera unidad. Cada una de estas pruebas
tiene una ponderacion del 30% de la calificacion final.
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