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JUSTIFICACIÓN 
 

EI estudiante de la Escuela de Bibliotecología y Archivología durante el ciclo 
profesional es preparado con elementos formales, que lo ayudan a adquirir los 
conocimientos fundamentales en instalación de archivos y bibliotecas o unidades 
de información.  Esto Ie permite desarrollar una actitud crítica frente a los 
problemas y circunstancias que se les presente a objeto de aportar soluciones al 
problema de preservación y conservación de los fondos bibliográficos y/o 
documentales, que permita mejorar sus condiciones de almacenamiento y 
funcionamiento. 
 
EI objetivo fundamental de este seminario es facilitar al profesional archivólogo y 
bibliotecólogo encargado de proyectar el edificio o local de archivo y biblioteca o 
unidad de información, las pautas necesarias para la elaboración de la memoria 
que dará al arquitecto los parámetros fundamentales para el diseño de las 
instalaciones de los locales o edificios de archivo o biblioteca o unidad de 
información. 
 
A fin de dar cumplimiento a las exigencias establecidas por la Escuela de 
Bibliotecología y Archivología, el presente seminario ha sido concebido para 
facilitar a los estudiantes de la Escuela, la información necesaria que oriente el 
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diseño de un edificio o local perfectamente acondicionado para el almacenamiento 
de fondos bibliográficos y/o documentales de carácter permanente, que en este 
caso son fuente primaria para la investigación histórica, así como unidades de 
información. 
 
EI seminario permite elaborar de manera sistemática el programa de trabajos, con 
una memoria que agrupe: 
 

1. Las características que debe reunir el edificio. 
2. Las necesidades del servicio a prestar. 

 

OBJETIVO GENERAL 
 

 Facilitar la elaboración y presentación de una propuesta para la instalación 
de fondos bibliográficos y/o documentales, con el fin de conservar el fondo 
documental de características técnico-histórico y la unidad de información, 
utilizando las normas internacionales producidas para este efecto. 

 
OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 Proporcionar a los alumnos los instrumentos de trabajo y estudio que Ie 
permitan elaborar un diagnóstico del problema de la unidad a trabajar. 
 

 Orientar en la distribución de las áreas del local de acuerdo a sus 
funciones, según las normas establecida. 

 
 Apoyar en la selección de un local adecuado y factible para el 

almacenamiento y funcionabilidad de fondos bibliográficos y/o 
documentales, que contenga normas de seguridad y equipos adecuados. 

 
CONTENIDO PROGRAMÁTICO 
 
1. Características arquitectónicas 

1.1. Áreas del edificio 
1.1.1. Área in accesible al público: 

1.1.1.1. Área privada 
1.1.1.2. Área publica 

 
2. Mobiliario 
3. Medidas ambientales y de seguridad 

3.1. Factores climáticos 
3.2. Factores biológicos 
3.3. Instalaciones eléctricas y de seguridad 
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4. Limitaciones climáticas y del medio en las zonas tropical y subtropical 
5. Factores del medio ambiente en zona subtropical 
6. Factores diversos en zona tropical 

 
METODOLOGÍA 
 
Clases teóricas presenciales y actividades prácticas fuera de aula. Los alumnos se 
agruparan para elaborar una exposición y llevar el tema a tratar en cada clase, el 
cual será discutido por cada participante. Las correcciones resultantes de cada 
discusión formaran parte de un borrador, que ayudara a desarrollar el contenido 
del trabajo final. 
 
EVALUACIÓN 
 
Evaluación continua por medio de la asistencia a clases, las exposiciones y a las 
prácticas, además del trabajo final sobre un tema relacionado. 
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