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JUSTIFICACION

Los procesos técnicos se han realizado oportunamente y de forma mecanica en las
unidades de informacion desde hace mucho tiempo. Los requerimientos actuales y las
herramientas tecnolégicas nos permiten realizar tareas como la seleccion, la adquisicion,
catalogacion, clasificacion e indizacién automatizadas. Esto nos permite dar respuestas
rapidas e ir en blisqueda de otorgar valor a los productos informacionales

OBJETIVO GENERAL

Los objetivos fundamentales de esta asignatura son los de introducir al estudiante en los
procesos automatizados necesarios para el funcionamiento de las unidades de informacion,
y proporcionarles las destrezas que les permitan realizar estos procesos utilizando las
tecnologias de la informacion como herramientas actuales que facilitan el acceso, control,
difusion y recuperacion de la informacion contenida en los diferentes soportes bibliogréficos
y no bibliogréficos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

«»+ Introducir al estudiante en los conocimientos necesarios sobre la automatizacion de
los procesos dentro de una unidad de informacion.

% Reconocer la importancia del especialista en informacion en la realizacion de los
procesos, discutir las ventajas y desventajas de la automatizacion de procesos en las
unidades de informacion.

% Orientar al estudiante en la seleccién, adquisicion, catalogacion y clasificacién
automatizadas.

% Catalogar materiales en diferentes bases de datos, como Alejandria, Sidula, Siabuc,
etc. Catalogacion en formato MARC.

« Clasificar materiales a través de la utilizacion del CD-Rom de la Library of Congress.
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% Discutir sobre la importancia de los lenguajes documentales, y la indizacion de
materiales en las bases de datos y sistemas automatizados de recuperacion de
informacion.

% Realizar estrategias de busqueda que permitan evaluar la calidad de los procesos en
diferentes bases de datos pertenecientes a unidades de informacion.

«»+ Dotar de una base soélida en evaluaciéon de bases de datos en linea, electrénicas,
buscadores, paginas web, revistas digitales, etc.

CONTENIDO PROGRAMATICO

1. Seleccion automatizada de materiales bibliograficos y no-bibliograficos.
1.1 Estrategias de busqueda
1.2. Seleccién de materiales en soportes diferentes en Internet.

2. Adquisicién de materiales a través de Internet.

3. Anadlisis documental.

3.1. Catalogacion automatizada de materiales
3.1.1. Estudio y evaluacion de diferentes formatos de catalogacion
automatizada
3.1.2 Formato MARC

3.2. Clasificacion automatizada
3.2.1. Clasificacion de la Biblioteca del Congreso en CD-Rom

3.3. Indizacién de articulos de publicaciones periédicas
3.3.1. Tipologia: categorizacion, indizacion superficial, indizacion en
profundidad
3.3.2. Consistencia, imparcialidad, especificidad, multiplicidad,
veracidad, criterio
3.3.3. Costo
3.3.4. Lenguajes de indizacién: natural y documentario; palabras clave
unitérmino, descriptores, y encabezamientos de materia.
3.3.5. Indizacion coordinada.

4. Criterios de evaluacién de bases de datos electronicas, y recursos de
Internet.

4.1. Autoridad, actualidad, historia, alcance, amplitud y limitaciones.

4.2. Proposito, tratamiento, estilo, organizacion y formatos

4.3. Tipos de usuarios, otras caracteristicas.

5. Criterios de evaluacién de sistemas de recuperacion de informacion
automatizados

5.1. Acierto, relevancia, precision, esfuerzo del usuario, tiempo de respuesta.

6. Evaluacion de los procesos técnicos
6.1. Catalogacion, clasificacion, lenguaje de indizacion, formatos de salida,
campos presentes.
6.2. Relacion con la satisfaccion de los usuarios.
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6.3. Eficiencia.
METODOLOGIA O ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE

El curso se realizar4 sobre la base de exposiciones magistrales y practicas guiadas por el
profesor, requiriendo la participacién activa de los alumnos en cuanto a la preparacién
bibliografica, el cumplimiento de los ejercicios asignados y la discusion de las diversas
tematicas propuestas. Los trabajos practicos se realizaran a través de las tecnologias de la
informacién, Internet, y CD-Roms, con la guia del profesor.

EVALUACION

La evaluacion del taller consistira en una practica por cada proceso (seleccién, adquisicion,
catalogacion, clasificacion e indizacion), el registro de un nimero definido de materiales en
diferentes sistemas automatizados para recuperacion de informacién, un trabajo final, en el
gue se tomaran en cuenta todos los procesos, y se evaluardn bases de datos electrdnicas
y/o en linea, asistencia y participacion en el taller.

Primer ejercicio: Con base en los materiales encontrados en la Biblioteca Central y la
Biblioteca Centralizada de la UCV sobre el tema: automatizacion de procesos técnicos, se
procederd a seleccionar nuevos materiales que puedan ser Utiles y actualizados para el
taller de Automatizacién de Procesos Técnicos.

Sequndo_ejercicio: Realizar diferentes estrategias de busqueda con el fin de encontrar
materiales pertinentes al taller dentro de Internet, los cuales deberan ser manejados por el
alumnado.

Tercer ejercicio: Realizar estrategias de busqueda en Bibliotecas en linea, como Biblioteca
Nacional, Library of Congress, Biblioteca Centralizada de Humanidades, Biblioteca Central
de la UCV, etc., para evaluar los formatos y los procesos presentes en las mismas.

Cuarto ejercicio: Ingreso de un numero definido de materiales en las diferentes bases de
datos que se encuentran en el laboratorio de la Escuela, haciendo énfasis en el
conocimiento e ingreso en el formato MARC.

Trabajo final: Seleccién de una base de datos electronica o en linea que sera evaluada
segun los indicadores y pardmetros explicados en clase.

Los porcentajes serdn otorgados a partir de la negociacién del profesor con el grupo de
alumnos.
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