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1.- Justificacién

La importancia de la documentacién custodiada en los repositorios venezolanos,
considerada de valor permanente, justifica la preparacion de los futuros
profesionales en el area de los archivos historicos.

Se hace necesario impartir conocimientos sobre la estructura y organizacion, en

general , de ellos, asi como también dar a conocer la organizacion y funcionamiento
de los diferentes tipos de repositorios histéricos existentes en Venezuela.

2.- Objetivos
1.- Estudiar la organizacion:
1.1. La clasificacion, la ordenacion y la descripcion de los fondos
documentales

1.2. Estudiar los archivos histéricos venezolanos como entidades: su historia,
naturaleza, funcionamiento y evolucion.

1.3. Formar a los cursantes a través de actividades practicas en las
instituciones en la elaboracion de los instrumentos adecuados para el
manejo de los archivos historicos
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3.- Contenido Programatico

UNIDAD |
ARCHIVOS HISTORICOS

1.- Archivos Historicos
1.1. Conceptos generales
1.2. Organizacion

2.- La organizacién de los Archivos Histéricos
2.1. Clasificacion - Ordenacion - Descripcion
2.2. Division archivistica del fondo documental
2.2.1. Diferencia entre Espafa y Norte América

3.- Finalidad de los Archivos Histéricos
3.1. Clases de archivos
3.2. Ciclo vital de los archivos
3.2.1.Las tres edades de los archivos

4.- Instrumentos de descripcion de las unidades documentales
4.1. La Guia - Elementos que la constituyen
4.2. El Inventario - Elementos que la constituyen
4.3. El catalogo - Elementos que la constituyen
4.4. Los Indices - Elementos que la constituyen

5.- Automatizacion de los Archivos Historicos
5.1. Conceptos generales
5.1.1 Ventajas que ofrece
5.1.2. Dificultades que presenta

UNIDAD II
DIFERENTES TIPOS DE ARCHIVOS

6.- Archivos Eclesiasticos
6.1. Caracteristicas de la documentacion
6.2. Importancia

7.- Archivo Arquidiocesano de Caracas
7.1. Origen de los fondos
7.2. Organizacion
7.3. Funciones
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8.- Archivos Municipales
8.1 Caracteristicas de los documentos
8.2 Importancia

9.- Archivo del Consejo Municipal del Dto. Federal
9.1. Origen de los fondos
9.2. Actas del Cabildo de Caracas.
9.3. Organizacion
9.4. Funciones

10.- Archivos Notariales
10.1 El notariado
10.2. Caracteristicas de la documentacion
10.3. Importancia

11.- Archivo del Registro Principal del Dto. Federal.
11.1 Organizacion
11.2. Traslado al Archivo General dela Nacion.

4 .- Evaluacion

Primer Parcial

Teoria

Examen sobre la materia presentada 75 %
Practicas 25 %

Segundo Parcial

Teoria

Examen de la materia presentada a partir de la evaluada en el primer parcial efectuadas
50%

Evaluacién Final

Examen Global sobre la materia presentada 50%
Presentacion informe sobre las préacticas efectuadas 50%

NOTA PREVIA 60 % Se toma a partir de la nota media obtenida en los dos
primeros parciales

NOTA EXAMEN FINAL 40%
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