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JUSTIFICACION

Las unidades de informacién de hoy en dia requieren tener la informacién organizada
sistematicamente con el propdsito de tener acceso y disponibilidad inmediata de ella. Las
colecciones documentales que ellas resguardan exigen de un tratamiento técnico -
descriptivo especial que les permita identificar las unidades documentales que la
componen, asi como tener un control sobre la dimensiébn de estas colecciones que
disponen en sus depdsitos. Mantener colecciones documentales organizadas exige
indispensablemente del conocimiento y dominio de instrumentos normativos de
descripcion documental que conlleven a la vez al ordenamiento y recuperacion de los
recursos documentales en forma sistemética. En este sentido, la catalogacién descriptiva
y la clasificacion documental se consideran los medios mas racionales y practicos para
alcanzar estos objetivos, facilitando a los usuarios la forma mas asequible de encontrar,
identificar, seleccionar y obtener la informaciéon documental necesaria que disponen y se
movilizan en las unidades de informacion. El conocimiento de las técnicas catalogréficas,
la estructura del catdlogo y los lenguajes de recuperacién, como de sistemas de
clasificacion, son competencias propias en la formacion del profesional de las ciencias de
la informaciéon. De esta manera, el bibliotecdlogo, el archivilogo, el museélogo y el
documentalista, y quienes incursionan en estas labores profesionales, encuentran en la
catalogacién y la clasificacién una base firme y util para el desempefio de sus actividades
cotidianas para el procesamiento analitico de la informacion documental. Con el uso de
las tecnologias de informacién, complementada con el uso de Internet, la catalogacion y
clasificacion han dimensionado su labor normativa hacia la catalogacion de recursos
electrénicos y remotos, aplicando este campo de conocimiento a la generacion de
sistemas de informacion automatizados de catalogacién descriptiva integral para el
registro y la recuperacién combinada de texto, video, sonido e imagen documental. La
utilizacién de los nuevos codigos de catalogacion, como lo son las RDA (Descripcion y
Acceso a los Recursos) y las ISBDc (Norma Internacional de Descripcion Bibliogréafica
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consolidado), aplicadas a la descripcion de recursos documentales en sus diversos
formatos y soportes, conllevan a mejorar la funcién de la catalogacion en relacion al
disefio y desarrollo de los catdlogos y en correspondencia a las tareas del usuario de la
informacion. El profesional de la catalogacion del siglo XXI cumple un nuevo rol en el
disefio de la catalogacion basada en las necesidades del usuario, con el uso adecuado de
cbdigos internacionales normalizados de descripcion documental y de las tecnologias de
la informacion. La asignatura de Catalogacién y Clasificacion | es considerada desde ésta
perspectiva como materia inicial obligatoria y fundamental dentro del plan de estudio de la
Escuela de Bibliotecologia y Archivologia de la Universidad Central de Venezuela.

OBJETIVO GENERAL
% Que los alumnos desarrollen la capacidad, habilidades y destrezas, en el manejo
de los cddigos normativos de la catalogacion descriptiva y sistemas de
clasificacion documental.

R/

% Aplicar los codigos normativos de catalogacion descriptiva, asi como sistemas de
clasificacion documental para el registro descriptivo, ordenamiento y recuperacion
de los recursos documentales en unidades de informacion

OBJETIVOS ESPECIFICOS

s Continuar el adiestramiento del alumno iniciado en la signatura de Principios de
Catalogacion y Clasificacion.

% Explicar las técnicas de establecimiento de los puntos de acceso de autoridades
documentales y su utilidad en la localizacion de los recursos documentales de
una biblioteca o unidad de informacion.

% Iniciar al alumno en el conocimiento, manejo y confeccién de los diferentes Tipos
de Catalogos.

s Profundizar en el uso y manejo del Sistema de Clasificacion Decimal de Melvil
Dewey, asi como también las normas propias de este sistema.

O
0‘0

Exponer en que consiste la Centralizacion y Normalizacion de los Procesos
Técnicos, indicando sus ventajas y desventajas.

CONTENIDO PROGRAMATICO

1. Puntos de acceso
1.1. Definicion y establecimiento de Puntos de acceso.

1.2. Problemas relacionados con el punto de acceso principal.
1.3. El control de autoridades
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1.3.1. Punto de acceso de autoridades y registro de identidad:
personas, entidades corporativas y de reunion (eventos).
1.3.2. Puntos de acceso de autoridad de materia.
1.3.2.1. Los encabezamientos de materias
2. Los Catalogos
2.1. Funcién: Los Requerimientos Funcionales de los Registros Bibliograficos
(FRBR)
2.2. Caracteristicas y estructura de los diferentes tipos de catélogos.
2.3. Catalogos alfabéticos.
2.4. Catalogos sisteméticos.
2.5. Ordenamiento de los registros catalogréficos.
2.6. Instrucciones para el usuario acerca del uso del catalogo.
2.7. Catalogos colectivos.
2.8. Catalogos automatizados

3. Formas de catalogacién aplicadas a los procesos técnicos documentales.
3.1. Catalogacion centralizada y descentralizada

3.2. Catalogacion cooperativa.

3.3. Catalogacion compartida.

3.4. Catalogacion en publicacién.
3.5. Catalogacion derivada.

3.6. Catalogacion “in situ” (en sitio)

4. Sistema de clasificacion decimal de Dewey.
4.1. Problemas especiales y relacionados con el uso y manejo del sistema.
4.2. Normas propias.
4.3. Notacion interna.
4.4. Clases: 400 y 800

METODOLOGIA O ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE

La estrategia pedagdgica se sustentara en la exposicion docente y la participacion de los
alumnos. Se asignaran lecturas basicas y complementarias para la interpretacion y
analisis de las normas internacionales de catalogacion descriptiva, la designaciéon de los
puntos de acceso, con la creacion de los catalogos y las formas de trabajo en la
catalogacion. Se profundizara con lecturas y practicas en el uso y manejo del sistema de
clasificacion decimal de Melvil Dewey en las clases 400 y 800. Ademas de las
presentaciones y exposiciones que realizard el docente, los alumnos tendran la facilidad
de realizar trabajos practicos que optimicen el proceso de ensefianza aprendizaje.
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EVALUACION

Se aspira a que el proceso evaluativo constituya, fundamentalmente, un medio para
optimizar el aprendizaje a ser logrados por los alumnos de la asignatura. La evaluacién de
los alumnos se realizard en funcion de los objetivos y temética prevista, asi como también
a través de la participacion en las actividades programadas. En tal sentido se espera
realizar las siguientes actividades de evaluacion:

1. Evaluacion sobre la participacion activa y la asistencia a la asignatura tedrica, y en
especial énfasis a las horas de asignatura practica dirigida (dias sabados).

2. Evaluacién sobre lecturas basicas y complementarias asignadas.
3. Evaluacién sobre las exposiciones realizadas por los alumnos.
4. Evaluacion sobre trabajos tedricos y practicos asignados por el docente.

5. Examenes teodricos y practicos: dos evaluaciones parciales, un examen final.
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