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1.- Justificacion

Debido a la cantidad de informacion y el crecimiento de la misma, se
desborda a la capacidad del ser humano en cuanto a los servicios que debe
suministra en Optimas condiciones a los diferentes usuarios. La informatica
documental se emplea luego de la aplicacion de una serie de procesos técnicos
documentales para de forma excepcional de la informética en las diversas fases
de produccion y utilizaciéon de los documentos: produccién de textos, difusiéon por
parte del editor, gestion de bibliotecas, gestion de documentos, analisis e
iniciacidn para la constituciéon de bases de datos bibliograficas - documentales y
para la difusién selectiva de la informacion.

Los requerimientos actuales y las herramientas tecnolégicas nos permiten
realizar tareas como la seleccidon, la adquisicion, catalogacion, clasificacion e
indizacion automatizadas de los documentos entre otras, sumado a las distintas
modalidades de transmision de documentos via digital y al axioma en conseguir la
informacion adecuada, con la fuente primaria oportuna en funcién de suministrar

un servicio de informacién documental.
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2.- Objetivos

Permitir que los participantes conozcan la utilidad de los centros y unidades de

informacion y de documentacién y cuales son los servicios que prestan.

2.1.- Objetivos Especificos

Disefiar los servicios de:

- Atencién al publico,

- Préstamo circulante,

- Reprografia,

- Diseminacion selectiva de informacion.

Disefar productos:
- Catélogos,

- Boletines,

- Tripticos,

- Volantes,

- Bases de datos.

3.- Contenido Programatico

UNIDAD 1

a) Objetivo de los Centros de Documentacion.
b) Mision del Centro de Documentacion.
c) Vision.

UNIDAD 2

a) Servicios directos,
b) Servicios indirectos,
c) Disefio de servicios.
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UNIDAD 3
a) Elaboracién de instrumentos de recuperacién de informacion,

b) Objetivos,
c) Disefio.

UNIDAD 4
a) Disefio de un servicio,

b) Disefio de un producto,
c) Disefio de mas de un producto, con la misma informaciéon basica.

4 .- Evaluacion

El curso se realizard sobre la base de exposiciones magistrales y practicas
guiadas por el profesor, requiriendo la participacién activa de los alumnos en
cuanto a la preparacién bibliografica, el cumplimiento de los ejercicios asignados y

la discusion de las diversas tematicas propuestas y los indicados a continuacion:

Resumen de cada capitulo, en entrega individual.
Exposicion ora, sobre lecturas y visitas.

Visita a servicios interesantes.

Disefio del instrumento de recopilacion de productos.
Andlisis y tabulacién de datos de productos.

Exposicion sobre las caracteristicas de los productos.
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