
 
 

REGLAMENTO PARA EL PAGO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS  
DE LA SECRETARIA 

UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA 
APROBADO POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO 

EN LA SESIÓN ORDINARIA 
DEL 21-02-2018 

 
INSTRUCTIVO PARA SOLICITAR 

CERTIFICACIONES Y AUTENTICACIONES 
  

Horario de Atención al público:  LUNES A JUEVES DE 8:30AM A 11:30AM. 
 

1. Solicitar cita por http://certificaciones.ucv.ve/ 

2. Descargar e imprimir la planilla de Solicitud de Certificaciones de  

http://certificaciones.ucv.ve/ 

3. Rellenar la planilla de solicitud en su totalidad. 

4. Forma de pago: 

• EFECTIVO: Depositar   en   el  Banco  de  Venezuela   

Cuenta  Corriente: Nº  0102-0132-28-000101488-8  

A Nombre de: Ingresos Propios de la Secretaría de la 

UCV 

Nota: Depositar el monto exacto de acuerdo a los 

documentos requeridos  

• Transferencias:  Banco de Venezuela 

Cuenta  Corriente: Nº  0102-0132-28-000101488-8  

A nombre de: Ingresos Propios de la Secretaría de la 

UCV 

Rif: G-200000627 

Nota: Transferir el monto exacto de acuerdo a los 

documentos requeridos, solo se aceptarán 

transferencias del Banco de Venezuela. Las 

transferencias deben realizarse 24 horas antes.  

5. Entregar original y dos copias del depósito o transferencia, con el 

Nombre Apellido y cedula del interesado. Numero de contacto 

y tipo de documentos a solicitar. 

 
NOTA: TODOS LOS DOCUMENTOS QUE SE REQUIERAN PARA EL EXTERIOR, 
DEBEN LLEVAR LA FIRMA DEL RECTOR (A), POR LO QUE DEBERAN 
CANCELAR ADICIONALMENTE LA CANTIDAD DE LA FRACCIÓN DEL SUELDO 
MINIMO NACIONAL DE 0,02  Bs.  7.851,00  

 

 



 
 

CURSANTES DE PREGRADO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cursantes  Requisitos 
ARANCEL 

(fracción del 
SMN) 

MONTO EN 
Bs 

Notas certificadas  kardex original y copia 0.16 62.808,00 

Escala de Calificaciones 
Descargar  de la página 

http://certificaciones.ucv.ve/
(tamaño carta) 

0.08 31.404,00 

Acta de creación de la 
UCV 

Descargar  de la página 

http://certificaciones.ucv.ve/
(tamaño carta) 

0.08 31.404,00 

Programas  
(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.08 31.404,00 

Carga horaria  
(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.08 31.404,00 

Pensum 
(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.08 31.404,00 

Modalidad de Estudios  
(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.08 31.404,00 

Constancia de buena 
conducta 

(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.08 31.404,00 

Constancia de 
Inscripción por primera 
vez 

Solicitar en el piso 11 de la 
Biblioteca Central 

0.10 39.255,00 

Copia de documentos  
de Expediente (por 
hoja) 

Solicitar en el piso 11 de la 
Biblioteca Central 

0.10 39.225,00 



 
 

EGRESADOS DE PREGRADO 

 

 Egresados  Requisitos 
ARANCEL 

(fracción del 
SMN) 

MONTO EN 
Bs 

Notas certificadas (anexar copia de C.I. legible) 0.32 125.615,00 

Acta de grado  (anexar copia de C.I. legible) 0.24 94.212,00 

Escala de Calificaciones 
Descargar  de la página 

http://certificaciones.ucv.ve/ 
(tamaño carta) 

0.16 62.808,00 

Promedio, puesto y rango 

 
Desde noviembre 1994 hasta la 
fecha, a excepción de la 
Facultad de Derecho a partir de 
diciembre 1998 

0.32 125.615,00 

Promedio  

(Constancia emitido en 
su facultad y firmado por 
el decano) 

0.24 94.212,00 

Pensum  0.24 94.212,00 

Programas  0.24 94.212,00 

Carga horaria  0.24 94.212,00 

Carga crediticia  0.24 94.212,00 

Acta de creación de la UCV 
Descargar  de la página 

http://certificaciones.ucv.ve/ 
(tamaño carta) 

0.16 62.808,00 

Autenticación de copias  (fondo negro, simples, etc) 0.20 78.510,00 

Constancia de buena 
conducta 

(Constancia emitido en 
su facultad y firmado por 
el decano) 

0.16 62.808,00 

Modalidad de Estudios 0.24 94.212,00 

Internado Rotatorio  0.24 94.212,00 

Constancia de Pasantía 0.24 94.212,00 

Copia de documentos  de 
Expediente (por hoja) 

Solicitar en el piso 11 de la 
Biblioteca Central 

0.20 78.510,00 

Constancia de Inscripción 
por primera vez 

Solicitar en el piso 11 de la 
Biblioteca Central 

0.20 78.510,00 

Certificación de reválida, 
validez o título universitario 
no revalidable con 
bachillerato cursado en 
Venezuela 

 0.32 125.615,00 

Certificación de reválida, 
validez o título universitario 
no revalidable con 
bachillerato cursado en el 
extranjero 

 0.32 125.615,00 

 



 
 

 

CURSANTES DE POSTGRADO 
 
 
 

Estudiantes de 
Postgrados 

Requisitos 
 

ARANCEL 
(fracción del 

SMN) 

MONTO EN 
Bs 

Notas certificadas 
(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.32 125.615,00 

Escala de Calificaciones 
Descargar  de la página 

http://certificaciones.ucv.ve/
(tamaño carta) 

0.16 62.808,00 

Acta de creación de la 
UCV 

Descargar  de la página 

http://certificaciones.ucv.ve/
(tamaño carta) 

0.16 62.808,00 

Programas 
(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.16 62.808,00 

Carga horaria 
(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.16 62.808,00 

Pensum 
(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.16 62.808,00 

Constancia de buena 
conducta 

(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.16 62.808,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

EGRESADOS POSTGRADOS 
 
 
 
 

Egresados 
Postgrados 

 
Requisitos 
 

ARANCEL 
(fracción del 

SMN) 

MONTO EN 
Bs 

Notas certificadas (anexar copia de C.I. legible) 0.36 141.317,00 

Acta de grado  (anexar copia de C.I. legible) 0.32 125.615,00 

Escala de calificaciones 
Descargar  de la página 

http://certificaciones.ucv.ve/
(tamaño carta) 

0.20 78.510,00 

Programas  
(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.28 109.913,00 

Carga horaria  
(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.28 109.913,00 

Carga crediticia  
(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.28 109.913,00 

Acta de creación de la UCV 

Descargar  de la página 

http://certificaciones.ucv.ve/
(tamaño carta) 

0.20 78.510,00 

TEI, constancia, baremos, 
casuística, record de 
actividad y quirúrgico, 
modalidad de estudios,  
promedios  

(Constancia emitido en su 
facultad y firmado por el 
decano) 

0.32 125.615,00 

Autenticación de copias  (fondo negro, simples, etc) 0.24 94.212,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


