
 

                 
UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA 

VICERRECTORADO ACADÉMICO 
 

El Vicerrectorado Académico, llama a CONCURSO A NIVEL UCV, para optar al cargo de: 
OFERTA DE EMPLEO 

 
Cargo:  ASISTENTENTE ADMINISTRATIVO I Código OPSU: 302 Código:  12131 
Escala  12                      Dedicación  T/C Sueldo mínimo = 288,00 Bs.F + 

Homologaciones 2000-2007: 689,00 Bs.F  
El sueldo no incluye el aumento del 30% 
del año 2008 

Unidad Ejecutora: 21-00-00-00-00 
IDAC : 28009 

Horario: Lunes a viernes  de 8:00 a.m   a 
12:00 m  y de 1:00 pm   a    4:00  pm 

Oficio Nª 0000004 De Fecha 14 de Octubre 2010  
Promoción : Declarada Desierta  

 
*** Nota: HABRA PRUEBA ESCRITA*** 

 
Requisitos  Mínimos exigidos: 
 

A.  Técnico Superior en Administración o su equivalente  
 
Conocimiento, Habilidades y destrezas: 
 

- Buen conocimiento de procedimientos modernos de oficina 
- Habilidad para redactar en forma clara y precisa 
- Habilidad para manejar asuntos administrativos de rutina  
- Habilidad para supervisar el trabajo de un grupo de empleados de menor nivel 
- Habilidad para tratar en forma cortes y efectiva con autoridades, profesores, empleados y público 

en general 
 
Los interesados deberán presentarse a la Oficina de Administración del Vicerrectorado Académico, 
Unidad de Recursos Humanos, con Curriculum Vitae acompañado de los originales y fotocopias de las 
credenciales que avalen los requisitos mínimos exigidos y otros. 
 
Los interesados deberán dirigirse a la página  Web de la Dirección de Recursos Humanos 
(www.ucv.ve/rrhh), Ofertas de Empleo,  descargar la planilla de inscripción; llenar la misma, 
anexando el Curriculum Vitae y enviar a los correos  (gladys.primera11@gmail.com)  y  
(maria.romero@ucv.ve),  desde el 28/02/11 hasta el 02/03/11.  
La recepción de los documentos será en el Vicerrectorado Académico  desde el 10/03/11 hasta el 
14/03/11 de 8:30 am. A  12:00 am 

 
GP/mm/mr    28/02/11 

 
“CIUDAD UNIVERSITARIA DE  CARACAS - PATRIMONIO MUNDIAL” 

Dirección: Edificio Rectorado, Piso 2, Oficina 216, Ciudad Universitaria.  Los Chaguaramos, caracas 
Telf. 605.40.22/40.23   Fax  (02) 605.40.34 

E - mail: academic@ucv.ve 
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