UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA
VICE-RECTORADO ADMINISTRATIVO
CARACAS {

Instructivo para el acceso al Sistema Integrado de Recursos Humanos (SIRH), para
la consulta desde Facultades y Dependencias

A continuacién se describe la forma de acceso al SIRH para realizar consultas de datos personales,
datos del trabajador, impresion de recibos de pago e historico de conceptos.

1. Acceso: crear un marcador en el navegador a la siguiente URL

http://mvrad01.rect.ucv.ve:8080/sirh/login.jsf

2. Indicar el usuario y clave, dejar por defecto el organismo y presionar el boton “Iniciar Sesion”
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3. Seleccionar la opcion del ment “Facultades/Dependencias™ deseada
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Consultar Datos Personales
Consultar Datos Trabajador
Recibos de Pago por Trabajador
Histdrico Conceptos por Trabajador
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4. Opcion Datos Personales: llenar el campo conocido de la persona a consultar (cedula, primer

nombre, segundo nombre, primer apellido o segundo apellido) y presionar el boton con la
imagen de binoculares
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Buscar |

5. Del resultado de la busqueda, hacer “click” sobre el registro de la persona deseada. Debajo del
resultado de la buisqueda se presenta una serie de botones que permiten la navegacion si la
busqueda obtuvo varios registros con coincidencia del criterio aplicado.
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Resultado de Bisqueda

15248236 - MESONES AVILA, JUAN DE LA CRUZ
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6. Al hacer “click” sobre la persona a consultar se despliega una pagina con los sus datos
personales
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7. Opcion Datos del Trabajador: seleccionar el tipo de personal y llenar el campo conocido de la
persona a consultar (cedula, primer nombre, segundo nombre, primer apellido, segundo
apellido, codigo de ndmina) y presionar el boton con la imagen de binoculares
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Resultada de Trabajador

15248236 - MESONES AVILA, JUAN DE LA CRUZ - OBREROS - 29444 - A

I < »
Pégina1/1




UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA
VICE-RECTORADO ADMINISTRATIVO
CARACAS /

8. Al hacer “click” sobre la persona a consultar se despliega una pagina con los datos del
trabajador
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9. Opcion Recibos de Pago por Trabajador: llenar el campo conocido de la persona a consultar

(cedula, primer nombre, segundo nombre, primer apellido o segundo apellido) y presionar el
boton con la imagen de binoculares
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Resultado de Personal
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10. Al hacer “click” sobre la persona a consultar se despliega una pagina en donde debe indicar el

afo, mes, tipo de nomina, de ser especial indicar a cual se refiere y semana o quincena. Luego
debe presionar el boton con imagen de impresora
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11. A continuacion se despliega una nueva ventana en donde se visualizara el recibo de pago en

formato pdf, por lo que puede proceder a imprimir normalmente como cualquier documento o
guardarlo como un archivo.
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNTVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA RECIBO DE PAGO Nro. 1
Afio 2010 Mes JUNIO Semana/Quincena 22
CEDULA: 15.248.236  MESONES AVILA, JUAN DE LA CRUZ
CARGO: ASEADOR
DPERSONAL: OBREROS
UBTCACION: FACULTAD DE AGRONOMIZA
DEPOSITO  Cuenta: 0718199316 FECHA INGRESO 01-12-2008 Sueldo/Salario 159,46 3
CONCEPTO HORAS/DIAS ASIGNACIONES DEDUCCIONES
0003 SALARIO SEMANAL 159,46
0023 PRIMA ANTIGUEDAD 2,39
0336 AJUSTE SUELDO 30% 2008 47,84
0382 DIF. PRIMA ANTIGUEDAD 2008 0,72
5001 SEGURO SOCIAL OBLIGATORIO 8,42
5002 SEGURO PRRO FORZOSO 1,08
5003 AHORRO HABITACIONAL 1,59
5265 SINDICATO AGRO.VET.OBE.MARACAY (56) 0,80 b
5304 DEDUCCION CAJA AHORRO MARACAY 16,18
5536 DIF. CAJA AHORROS MARACAY 2008 4,85
5538 RET. LPH 20% 2008 A0 ACTUAL 0,48
5546 DESC. SINDICATO 2008 0,24
TOTALES 210,41 33,61
NETO A COBRAR 176,80
FIRMA ¥ FECHA

P& 9 Microsn = "'{® Bandeja den | s el oy el e el Moz ¥ processjsp... | ES < W@ ® Edx 0711 p.m.

12. Opcion Historico de Conceptos por Trabajador: seleccionar el tipo de personal, llenar
el campo conocido de la persona a consultar (cedula, primer nombre, segundo nombre, primer
apellido, segundo apellido, c6digo de ndmina) y presionar el botdon con la imagen de binoculares
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Buscar Trabajador

Resultado de Trabajader

15248236 - MESONES AVILA, JUAN DE LA CRUZ - OBREROS - 29444 - A
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13. Al hacer “click” sobre la persona a consultar se despliega una pagina en donde debe indicar
el afio, concepto, mes, quincena o semana y nimero de quincena o semana. Luego presionar el
botén con imagen de binoculares y visualizar resultado en la parte inferior de la ventana. Los
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botones de navegacion permiten recorrer todos los conceptos recuperados segun el criterio de
busqueda indicado

@ SIRH - Mozilla Firefox
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HISTORICO DE CONCEPTOS POR TRABAJADOR

X

Trabajader: A - N - 15243236 MESQNES JUAN - OBREROS

Bisqueda de Conceptos |

2010

ncepto 0002 - SALARID SEMANAL -
Mes Todes - E
Quincena/Semana Uns en Espedifics -

Resultado de Bisqueda |

1-5-1-0002 SALARIC SEMANAL - UNID-0,00 - 152,48 - FREC-4
1-5-2 - 0002 SALARIC SEMANAL - UNID-0,00 - 152,48 - FREC-4
1-5-2-0002 SALARIC SEMANAL - UNID-0,00 - 152,48 - FREC-4
1-5-4-0002 SALARIC SEMANAL - UNID-0,00 - 152,48 - FREC-4
- 5-5-0002 SALARIC SEMANAL - UNID-0,00 - 152,48 - FREC-4
- 5-8 - 0002 SALARIC SEMANAL - UNID-0,00 - 152,48 - FREC-4
S-7 - 0003 SALARIO SEMANAL - UNID-0,00 - 159,48 - FREC-4.
2-5-8-0003 SALARIO SEMANAL - UNID-0,00 - 158,46 - FREG-4
3-55- 0002 SALARIC SEMANAL - UNID-D,00 - 158,46 - FREC4.
3-5-10 - 0003 SALARIC SEMANAL - UNID-0,00 - 158,46 - FREC4
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