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Caracas. 0 2 ch zms
Ciudadanos
Decanos y Directores de Dependencias Centrales
Universidad Central de Venezuela

Presente.-
Atencién: Jefes de Recursos Humanos v/o Administradores.,
Me dirijo a ustedes. en la oportunidad de informarles que a partir del dia lunes 09-01-2017 hasta el

martes 3{-01-2017, se realiz
Pensionado (por Incapa
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1. Marco Legal:

Articulo N¢ 37, del Reglamento de la Ley del Estatute sobre el Rég

Pensiones de los Funcionarios o Empleados de la Administracion Pliblica Nacional, de los Es
y de los Municipios: "Los beneficiarios de una jubilacion o de una pension de incapacidad o de
sobrevivientes. estaran obligados a demostrar su supervivencia dentro del mes de enero de cada afio.
sin el cual no se le dard curso al pago corvespondiente”,

imen de Jubilactiones v

105

2. Cronograma de Actividades:

2.1, Publicacion: El Vicerrector Administrativo v la Direccion de Recursos Hlumanos. notificard a
través de las redes sociales de la UCV, el aviso correspondiente al inicio v culminacion del Proceso
Censal afio 2017, todo ello en concordancia a las Normas de los Procedimientos Administrativos.

s de los recaudos
rmar el libro. desde

Las Facultades y  Dependencias Centrales, inictavdn la rvecepcion v revisi
consignados por los interesados: requisito indispensable para dar Fe de Vida y {
el tunes 09 hasta el martes 31 de eneto de 2017,

3.~ Documentos a Consignar Segiu ol Caso:

3.2 Los que no pueden acudir por razones de salud: R v Fe de Vida ori
expedida por fa Jetatura o la Alcaldia correspondiente, con aworizacion de guien counsig
documento.

1a dicho
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Cindad Ugiversitaria de Caracas Direccidn de Recorsas Humanos, Edif de la Biblioteca Centeal, sétana.
Teléfonos: (B212) 6054783-4631-4393-4768
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3.3. Los que no puedan cumplir con el requerimiento anterior: Ul Departamento de Recursos
Humanos de la Facultad o Dependencia Central. debe remitiv oficio de solicitud p: t:
domiciliaria de la trabajadora socia 1 Diveccion de Asistencia iidad ‘m(mi ! \\\a con
copia a esta Dependencia Central: ¢speciticando: nombres v apellidos del trabajador(a). nimero de
cédula de identidad, tipo de personal. direccidn exacta de habitacion. indicando punto de ;‘ctez"cnci&
nimero de teléfono de habitacion, celulares. personas contactos v de ser pe Correos
electronicos. Anexar informe médico actualizado v copia ampliada de la cédula de identidad, con la
finalidad de realizar la investigacion social.

3.4 Los hijos mayores de dieciocho (18) afios. deben presentar en los primeros treinta (30) dias
continuos de cada ejercicio fiscal, la carta de solteria; a partir de los veintidds (22) afos,
adicionalmente, presentaran counstancia de estudio de pregrado, la cual serd renovada segun la
temporalidad del régimen de estudio (trimestral, semestral. anual),

3.5. Los que estin residenciados en el exterior: Enviar Fe de Vida original actualizada (no se
aceptan copias ni fax), expedida por el Consulado o Embajada de Venezuela en el pais donde
resida, copia ampliada y legible de la cédula de identidad.

Nota N° 1: Paises miembros del |Convenio de la Apostilla de la Hava. [en linea]. [Citado el
velnticuatro de Noviembre del 2016] Disponible en:
www . hech net/index_es.phpace=canventions.status&cic

4. Excepciones para los que vesiden en el Pais, fuera del Estado de ubicacién de su Facultad «
Dependencia Central:

Atendiendo a la dificultad econédmica v de transporte para el traslado de un estado a otro.
manitestada por el personal a [censarse que habita en ota localidad, el Vicerrectorado
Administrative y esta Direccidn mantienen la disposicion. mencionada a continuacion:

4.1. Los que habitan en el Estado Nueva Esparta, acudir a censarse v f'n"rm el Libro de Vida en ¢l
Programa Nueva Esparta, ubicado en la Avenida Terranova con calle San Rafael, C.C. Porlamar
Bella Vista, Porlamar, detrds del SENIAT, en horario de oficina. Para ”if("{hc 16 adicional
comunicarse con la ciudadana Karem Gonzalez a los teléfonos 0293 263-0179, 0295 263-5037.
correq: cursosucyisgmail.com

4.2. Los que habitan en el Distrito Capital, Caracas, acudir a censarse y firmar el Libro de

Vida, en la Direccion de Recursos Humanos, Edificio del Rectorado, Piso 3 ( iudad Universitaria,
en hotario de oficina, Para informacion adicional comunicarse con las ciudadanas Emilia Salgueiro.
Leticia Oliveros ¢ [raida Barreto a los teléfonos 0212 603-4610, 0212 605-4783. 0212 603-4770.

4.3. Los que habitan en el Estado Arvagua y Carabobo, acudir a censarse v firmar el Libro de Vida,
en la Direccidon de Servicios Estudiantiles, Campus Maracay. Ubicada en la Av. Universidad. via El

A A
Ciudad Universitaria de Cavacas Diveccidn de Recursas Hunmanos, Edif, de ta Biblioteca Centeud, sotana.
Teléfonos (82121 6054780-4631-4393-4708
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Limén. Maracay. Estado Aragua. en horario de oficing, Para informacion adicional comunicarse
con la ciudadana Lic. Evelyn Matute al celufar N 0412 2176079.

4.4. Los que habitan en Barquisimeto, acudir a censarse y firmar el Libro de Vida, en la Sede UCV
Barquisimeto, ubicada en la Calle 15 con Avenida Los Abogados, Estado Lara. A dos (2) cuadras
del Parque Zoologico vy Botdnico Bararida. Para informacion adicional comunicarse con los
ciudadanos Prof. Gisela Leon (Coordinadora) o la Lic. Endrina Pacheco. (Asistente) a los teléfonos:
0251 232-2646. 0251 252-4080, 0424-5644020. ucvbarquisimetocursosidgmail.com

4.5, Los que habitan en Ciudad Bolivar, acudir a censarse v u ‘mar el Libro de Vida, en la Sede
UCV EUS BOLIVAR. Calle Dalla Costa, Cruce con Amor P , en el Casco Histdrico de Ciudad
Bolivar, frente a la Fraternidad Universal, Para informacién adicional comunicarse con la ciudadana
Prof. Tania De Almeida Calderon al teléfono 0285 632-4051,

Nota N° 2: Para acudiv a censarse en algunos de los tervitorios antes mencionados. presentar recibo
de pago de servicio puiblico que demuestre su residencia en el Estado respectivo.

Ejemplo: Si {a unidad de adscripeidn es la Facultad de Arquitectura pero habita en el estado Aragua
puede acudir a censarse a los Servicios Estudi dn(lieh. Campus Maracay, v el que siendo de
rquitectura pero vive en Margarita acudir al programa Nueva Esparta.

5, Otros:

Los 1'1'ahaiadorc‘s cuya Jubilacidn ¢ Pensién por Incapacidad sea de fecha efectiva antes del afio
2017, v que se encuenwen realizando el trdmite durante el mes de enero del mismo afio. deberdn
censarse al momento que la Jefatura de Personal o Administracion de cada Facultad o Dependencia
Central confirme que se encuentra en condicidn de Jubilado, Pensionado por Incapacidad
Sobrevivencia en la Nomina Central.

6. Consecuencias de No Cumplimiento:
una vez transcurrido el mes de Enero

n del Personal Jubtlado. Pensionado
ad de los lefes de Recursos Humanos

En caso de no presentar los documentos supra mencionados
2017. se deberd proceder a la \u\pm\um del pago de la Pen
pOE Incapacidad y Sobrevivencia. siendo esto respon sztbr[f
Administradores de cada Facuitad o Dependencia Cen

¥

7. Procesamiento y envio de [a Informacion por parte de las Facultades Dependencias Ceantrales:

Los lefes de Recursos Humanos| vio Administradoves remitivdn a la Dirveccidn de Recursos
Humanos. via correo electronico: se;.,u:mu,nm rrhh@gmail.com. los listados del personal Censado
v No Censado, agrupando en el mismo cuadro al tipo de personal docente. administrativo y obrero
el dia 01/02/2017 "SIN PRORROGAS".

Ciundad Universitaria de Caracas Direccidon de Recursos Humanos, Edif. de a Biblioteca Central, sotana,
Teléfonos: ($212) 6054780-4631-4393-4768
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8. Procedimiento implementado por la Direccion de Administracion y Finanzas, Divisién de
Némina, para el Personal que no cumplié con el Proceso Censal:

8.1. Desincorporacién del Personal por no Presentar la Fe de Vida:

[. Utilizar el Formulario "A". Aviso para disminucion de Asignacion de Nomina.

[l Formulario que se le incorpord en el cuerpo "B la opeidn: Suspension por censo.
L El formulario debe ser elaborado y enviado a la Division de Nomina electrénica y fisicamente.
IV. La Division de Nomina recibe ¢l tormulario y realiza la desincorporacion de fa ndmina activa.

8.2. Incorporaciéu por Censo:

A. Llenar formulario: Planilla de Ingorporacién por Censo de Jubilados v Pensionados por
Incapacidad y Sobrevivencia. contenido en el sistema SICMOV.

B. La planilla estd disefiada sélo para ¢l manejo del personal pasivo.

C. Planilla que debe ser remitida de manera electrénica vy tisica a la Division de Nomina.
D. La Divisidén de Nomina recibe el tormulario v realiza la activacion en la Nomina.

E. Informar a esta Dependencia Central sobre la conformacion de Fe de Vida, via correo,

8.3. Pagos de Meses Anteriores-Censo:

. Una vez incorporado el formulario al Sistema Central de Nomina, la Division de Némina
remitird copia de los formularios aceptados, a la Divisidn de Tesorerfa.

2. La Division de Tesoreria realizara transferencia de los abonos no efectuados al beneficiatio en
su cuenta correspondiente.

Finalmente, les solicitamos a los Jefes de Recursos Humanos y/o Administradores de las Facultades
v Dependencias Centrales, difundir la informacién del Proceso Censal 2017, a través de los
diferentes medios sociales internos.

Sin otro particular al cual hacer reterencia. queda de ustedes.
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