Universidad Central de Venezuela
Vicerrectorado Administrativo . p
Direccién de Recursos Humanos
Divisién de Planificacién de Personal

CIRCULAR N° 35 - DRRHH -5¢ ()-2018 .

Caracas, OS5 - 1= 18

Civdadano (a)

Decano (a) de’ Facultad /Director (a) de Dependencia Central :
Universidad Central de Venezuela

Presente.

Tengo a bien dirigirme a usted, en la oportunidad de informarle que la:Direccién
de Recursos Humanos, en el marco de la simplificacién de los tramites administrativos en
cuanto al pago de las horas extras al personal adscrito a esta casa de estudio,

determiné lo siguiente: . Rt Siii e

1. Las horas extras deberdn ser enviadas en formato digital al correo:
horasextrasucv(@gmail.com, con todos los anexos para su verificacién. En
el correo deben indicar el nimero de oficio al cual corresponden.

2. Sélo deberdn consignar en fisico, el oficio y cuadro resumen. En el oficio o
deben indicar que los anexos fueron enviados i-al: correo. 13
horasextrasucv@gmail.com y la fecha en que se realizé. rels @ LG Ly

3. Una vez recibida y verificada la informacién en esta Direccién, la misma
serd reenviada via digital a la Direccion de Planificacion y Presupuesto

para la continvidad del proceso. olaly

Sin otro particular al cual hacer referencia, quedo de usted,

Atentakente

Lic. MAR
Directora de Recursos'Humanos

SO
/Ebe nid

¢c.: Direccién de Planificacion y Presupuesto — Division de Ejecucion.
01.11.2018

Direccién: Edificio Rectorado, piso 3, Division de Planificacion de Personal, Ciudad Universitaria, Los Chaguaramos.
Caracas. Teléfonos: 6054394, Pagina Web: www.ucv.ve
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