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Al - N
Ciudadanos

{

Decanos y Directores de Dependencias Centrales
Universidad Central de Veneruela

Mencion: Jefes de Recursos Humanos de Faculiad y/o Dependencia
Administradores de Facultades y Dependencias

Me dirijo a usted {es) en la oportunidad de informarle (s}, gue gracias al
trabajo efectuado de manera conjunta con la Direccién de Tecnologia de
Informacion y Cormurdcaciones (DTIC) i la Division de Sequimiznto y Egreso
de esla Direccion, a partir del dia funes 15/07/2019, estard disponible a

constancia de trabajo.

El mismo estara disponible por los momentos para el personal Docente iy de
Imvestigacién, Profesionai, Administrative, Técnico y de servicio
{Activo, Jubilado y Pensionade por Incapacidad).

Cabe destacar, que para el ingreso dl sistema de emision de constancia de
trabajo, debe poseer activa su cuenia de corveo electrorico (@ues.ve, para lo
cud el trabajador podra solicitar su creacion o activacion o través de las
indicaciones que se serialan eri el mismo.

Una vez ingresado al sistema, se podrd seleccionar la opcion de acuerdo al
requerimienio por parte del interesado. a saher:

* Constancia Sin Remuneracion

» Oonstancia Con Remuneracion Mensual

* Constancia Con Remuneracién Mensual con Bono Alimentacion yjo
Asistencial.

Esta constancia, coriarnt con la firma y dos {2) codigos de seguridad, de ser
necesario gue i misma cuenie con selio himedo, deberan dirigirse a la
Divisién de Seguimiento y Egreso de esta Direccddn, para la colocacion del
mismo.
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Es importante destacar, que Ia Division de Seguimienio y Egreso seguird
prestando el servicio de emision de constarncia dependiendo de la soficiiud y
tipo de personal que se descrihen a continuacion:

v Constancia de trabajo para el personal Obrero y Vigilante
{Activeo, Jubilado y Pensionado por Incapacidad).

v Constancia de Egreso: personal Egresado y Fallecido.

v Constancia para el beneficiario que percibe Pension por Viudez
o Sobreviviente.

v’ Antecedentes de Servicio {FP-023) personal Administrativo
Egresado.

v Relacién de Cargos y Tiempo de Servicio {RCTS) persenal
Daocente Activo y Egresado.
El horario de atencion es de:
Lunes a Viernes de 8:00 am a 11:30 am
Edif. Biblioteca Central, Sétano,

al lado de la Imprenta Universitaria

Sin ofro particular al cual hacer referencia.
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