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Ciudadanos

Decanos y Directores

Facultades y Dependencias Centrales
FPresente.-

Atencion: Jefes de Personal y/o
Administradores

Se les informa a los Decanos de las Facultades y Directores de las Dependencias
Centrales de esta Casa de Estudios, gque la Direccién de Recursos Humanos adscrita al
Vicerrectorado Administrativo estd calculando las prestaciones sociales ai personal
Docente, Administrativo y Obrerc egresado en el afic 2009, razén por la cual, la Oficina de
Personal de su Facultad o Dependencia Central deberé elaborar inmediatamente la
planilia de movimiento de personal correspondiente al egreso (jubilacién, pensidon por
incapacidad, fallecimiento o retiro), a los fines de evitar que esta Institucién tenga personal
rezagado y por consiguiente atraso en la remisidn a la Oficina de Planificacion del Sector
Universitario (OPSU).

Para dar cumplimiento a lo referido, deben remitir a méas tardar el dia 19 de marzo del
presente afo, todos los movimientos de personal que adn no han culminado con su
tramite administrativo, en el que se evidencie la fecha de egreso del trabajador; asi
como también los documentos gque hayan sido presentados ante sus respectivas
oficinas de personal por los trabajadores, herederos de éstos, o cualquier otro
documento gque afecte el pago de las prestaciones sociales que repose en los
expedientes administrativos de la Facultad o Dependencia Central.

En este sentido se informa que por exigencia del Ministerio de Educacion Superior y la
Oficina de Planificacién del Sector Universitario (OPSU), la Institucion debera enviar
anexo a la data del personal egresado en el periodo antes mencionado, los documentos
gue se seflalan a continuacion:

En el caso de los trabajadores fallecidos:

Acta de defuncion.

Acta de matrimonio o constancia de concubinato.

Partida de nacimiento de los nifios y adolescentes menores de 18 afios de edad.
Copia de la cédula de identidad de los herederos (si aplica).

Declaracion de Unicos y universales herederos.

Declaracion sucesora!l {Seniat) si fa tuviese.

Sentencia de divorcio {si aplica).

En caso de ser nifio 0 adolescente el heredero, la orden del Juez en la que se .
indique a nombre de guien debe elaborarse el cheque por la cuota parte y lugar
donde debe enviarse el mismo.

9. De igual forma, deberén entregar fos documentos que antes fueron indicados, si
uno de los herederos del trabajador estuviere fallecido.

BN AN

Direccién: Ciudad Universitaria, Edif. Rectorado, pise 3. Tifs: 605-4765 / 4773 / 4387 / 4375/ 4379



UNIVERSIDAD CENTRAL DE VEN EZUELA
VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
DIVISION DE SEGUIMIENTO Y EGRESO
DEPARTAMENTO DE EGRESO

En caso de embargos judiciales gue afecte las prestaciones sociales o particion de 1a
comunidad conyugal / concubinaria, del personal egresado en el prenombrado periodo;

1. Decisién o providencia del Tribunal respectivo, 0 documento debidamente
legalizado en el que se sefiale el embargo, retencion o particion, segun sea el
caso.

Acta de matrimonio o constancia de concubinato.

Sentencia de divorcio {si aplica).

Partida de nacimiento de los menores de 18 afios de edad.

Cédula de identidad de los interesados.

En caso de ser nifio o adolescenie el beneficiario de la decisién o sentencia,
la orden del Juez en la que se indique a nombre de quien debe elaborarse el
cheque y lugar donde debe enviarse el mismo.
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Asi mismo, las Faculiades y Dependencias Centrales deben solicitar al personal sobre
el cual pese alguna medida de embargo sobre las prestaciones sociales y cuyo egreso
se registre en el lapso antes indicado, los respectivos autos emanados del organismo
iurisdiccional competente, en los que se indique si la medida se mantiene vigente o ha
quedado sin efecto.

Para los casos de irabajadores que tengan deuda con la Institucion, se debe consignar
documentacion notariada en la cual se exprese la aceptacion de la deduccién de dicho
concepto por parte del titular.

Agradeciendo de antemano la valiosa colaboracion a las instrucciones dictadas, en aras

de fortalecer cada vez mas el trabajo en equipo, queda de ustedes.

Atentamente,
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