Tramites en el Departamento de Control de Estudios

Facultad de Agronomia UCV

NOTA: Los tramites de “Egresados de Pregradoy el “ Paquete del Egresad requieren
de cinco (5) dias habiles para completarlos lueg@da recepcion en Control de Estudios
de la solicitud emitida por el interesado.

Se informa al publico en general que la tramitad@nconstancias y certificaciones de
documentos de pregrado se realizara via corredr@déo y la atencion al publico se
realizara los dias lunes, martes, miércoles y gieveel horario comprendido de 8:30 am a
12 m, de acuerdo a los pasos siguiente:

1.- Seleccionar en la siguiente tabla los docunseqte desea tramitar

Tabla de Aranceles

Descripcion del Tramite Monto en USD (*)

Estudiantes de Pregrado

Constancia de Horario 0,60
Constancia de Inscripcion 3,00
Constancia de Estudios 3,00
Constanciade Culminaciénde CargaAcadémica (Solvencia Académica) 3,00
Expediente Curricular 3,00
Resumen Expediente Curricular 3,00
Copias de Documentos del Expediente (por hoja) 1,20
Constancia de Buena Conducta 3,00
Constancia de Situacién Socioecondmica (Servicios Estudiantiles) 0,60
Certificacion de Contenido Programatico Firmada por el Decano 3,00
Certificacion de Carga Horaria Firmada por el Decano 3,00
Certificacion de Pensum Firmada por el Decano 3,00
Certificacion de Programas de Estudio 3,00
Egresados de Pregrado

Certificacion de Contenido Programatico Firmada por el Decano 6,00
Certificacion de Carga Horaria Firmada por el Decano 18,00
Certificacion de Pensum Firmada por el Decano 6,00
Certificacion de Programas de Estudio 6,00
Certificacion de Acreditacion Mercosur 6,00
Constancias Especiales (a solicitud del interesado) 600

(*) Los pagos serealizanenBolivaresalacotizac  iondeldiadelBanco Central de Venezuela

2.- Los montos estan expresados en dolares destadds Unidos de América. Calcular el
monto total en ddlares y convertir en bolivaresideda tasa de cambio del dia del Banco



Central de Venezuela que se puede consultdrtgn//www.bcv.org.ve/estadisticas/tipo-
cambio-de-referencia-smc

3.- Realizar transferencia bancaria, en bolivards siguiente cuenta:
Banco Mercantil. Cuenta Corriente: 0105-0051-62100%061
Beneficiario: UCYV Ingresos Propios

RIF:  G-20000062-7

4.- Enviar el comprobante de transferencia y utadmpliada y legible de la Cédula de
Identidad a las dos direcciones de correo que sigue
tramite.control.estudios2021 @gmail.cgradmucvfagro@gmail.com

En el texto del correo debe escribir: nombres vyllidpe del interesado, cédula de
identidad, fecha de graduacién y el detalle de dolds tramites que se solicitaron y
pagaron.

5.- Una vez que el Departamento de Administraci@mifique la transferencia, el

Departamento de Control de Estudios emitird la desuacion solicitada y se le enviara
por correo electronico, a la direccion desde la spieecibidé el comprante y la solicitud,
para que el interesado imprima en hojas blancaaftarcarta.

6.- El interesado consignara la documentacion isgen la taquilla de atencion al publico
del Departamento de Control de Estudios de la Emtule Agronomia en Maracay el dia
miércoles entre las 8:30 am y las 12 pm.

7.- La documentacion serd firmada y sellada y seegara al interesado el miércoles de la
semana siguiente a la consignacion en el mismaibata atencion.



