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NORMAS DE PASANTIAS ACADEMICAS DE LA
ESCUELA DE ARQUITECTURA “CARLOS RAUL VILLANUEVA”

DEFINICION

Articulo 1: Las pasantias académicas son una modalidad docente que incluye un
conjunto de actividades, tendentes a capacitar profesionalmente al estudiante. Las
pasantias académicas pueden ser remuneradas y sus objetivos son:

a.-Estimular y facilitar la incorporacién del estudiante al trabajo profesional.

b.-Permitir al estudiante la adquisicion y aplicacion de conocimientos en trabajos
profesionales, de investigacion y de extension.

c.-Estimular a las instituciones para que participen en la formacion de los futuros
profesionales.

DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

Articulo 2: Los programas de pasantias deberan ser propuestos por las dependencias
académicas de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo, otras dependencias
universitarias, instituciones publicas o privadas y profesionales de la Arquitectura,
Ingenieria y profesiones afines en ejercicio libre de la profesion, ante la Comisién de
Pasantias, para su revision, tramitacion y aprobacién. En caso de que el programa
implique la firma de convenio, la propuesta se remitira a la Direccién de la Escuela.

Articulo 3: La Coordinacion de los distintos programas de pasantias estard a cargo de
una Comisién integrada por el Director de la Escuela, dos (2) profesores y un
estudiante de la Escuela en caracter de miembros principales. Los profesores y sus
respectivos suplentes seran designados por el Consejo de Facultad a proposiciéon de la
Coordinacion de Recursos. Los miembros de la Comision duraran un (1) afio en sus
funciones pudiendo ser reelegidos. El estudiante y sus respectivos suplentes seran
propuestos por el Centro de Estudiantes.

Paraarafo Unico: El Coordinador de la Comisién serd propuesto por la propia
Comisién y designado por el Consejo de Facultad. Representara a la Facultad ante la
Comisiéon Central de Pasantias.

Articulo 4: De las funciones de la Comisidon de Pasantias:

1. Recibir, evaluar, aprobar y tramitar las proposiciones formuladas por las
dependencias, instituciones y profesionales a que se refiere el Articulo 2 de
estas Normas.
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2. Promover, recomendar convenios o acuerdos con instituciones publicas y
privadas para la realizacién de programas de pasantias.

3. Coordinar, supervisar, controlar y evaluar el funcionamiento de los programas
de pasantias.

4. Conocer el informe final presentado por el pasante el cual debe venir avalado
por el informe del tutor institucional y del profesor tutor académico, en el caso
de las pasantias laborales o, solamente, del profesor tutor académico, en el
caso de las pasantias de investigacion y apoyo docente.

5. Remitir a Control de Estudios las calificaciones definitivas de los pasantes en
funcion de los informes del tutor institucional, académico y del alumno, toda
cuenta que los mismos cumplan con los requisitos establecidos, para los
informes de pasantias, en los articulos 18,19 y 20 de este reglamento.

6. Informar anualmente al Consejo de Facultad sobre el funcionamiento de los
programas de pasantias.

7. Tramitar ante el Consejo de Facultad los convenios recomendados por la
Comision de Pasantias para su debida tramitacion.

Paragrafo Uno: La Comisién funcionard como una dependencia de apoyo a la
Direccion de la Escuela.

Paragrafo dos: La Comision de Pasantias remitira la nota del pasante a Control de
Estudio s6lo cuando se haya cumplido los requisitos establecidos en los puntos 4 y 5
de este articulo, de lo contrario no se considerara concluida la pasantia.

Articulo 5: Todo Programa de Pasantia Académica estara bajo la responsabilidad
académica de un profesor tutor académico, el cual deberd ser miembro del Personal
Docente y de Investigaciéon de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo.

Articulo 6: Las labores de supervision y control relativas al cumplimiento de las tareas
previstas en el Programa de Pasantia, cualquiera sea su categoria, estaran
directamente a cargo de un profesor tutor académico, miembro del Personal Docente y
de Investigacion de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo, responsable académico
del seguimiento de la Pasantia.

En aquellos Programas a realizarse en instituciones publicas o privadas, asi como en
oficinas profesionales de Arquitectura, Ingenieria o profesionales afines, esta labor
contard ademas con un “Tutor Institucional” (Supervisor institucional o industrial) el
cual deberda ser un profesional graduado en el area objeto del programa.

REQUISITOS
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Articulo 7: Para que un programa de pasantia sea considerado por la Comision de
Pasantias debera cumplir con los siguientes requisitos:

Objetivos del Programa.

Contenidos del programa y tipo de trabajos a realizar.

Dedicacion horaria semanal de los pasantes y del tutor académico.
Lugar donde se efectuara la pasantia.

Nombre del Tutor académico.

Nombre del Tutor institucional o industrial.

Horario en que pueda realizarse la actividad y lapso de la pasantia.
Créditos asignados de acuerdo a la tabla aprobada por el Consejo de Facultad.
Condiciones de remuneracion si las hubiere, seguro, etc.

10 Requisitos especiales para optar a la pasantia.

11. Duracion del programa en horas o semanas.

12. Criterios de evaluacién del Programa y el Pasante.

OCPINoOORALONE

Articulo 8: EI programa de pasantias no estara necesariamente ajustado a la
programacion del afio académico, pudiendo variar el nimero de semanas de acuerdo a
las horas de trabajo establecidas en el programa. Igualmente podra continuar en
periodo de vacaciones si asi lo contemple el programa.

Paragrafo Unico: Cuando el inicio de la pasantia no se ajuste al periodo académico
en curso, ésta se inscribird en el periodo académico inmediatamente posterior.

Articulo 9:

Para que un alumno pueda tener opcidén a cursar una nueva etapa de un determinado
programa de pasantias, éste deberd haber aprobado su primera pasantia con una
calificaciobn no menor de 15 puntos. En todo caso, el promedio de notas servira para
privilegiar al alumno de mayor promedio entre quienes aspiran a una misma pasantia.

DE LA VALORACION EN UNIDADES CREDITOS.

Articulo 10: La asignaciéon de créditos a los programas de pasantias se calculara con
base en: Numero total de horas de pasantias, lapso del programa y tipo de actividad a
realizar. Para tal fin la Comisién de Pasantias debe consultar la tabla de valoracion
aprobada por el Consejo de Facultad (ver anexo).

Las pasantias se clasificardn de acuerdo a la naturaleza de las actividades a realizar
por los pasantes en las siguientes categorias:

= De investigaciéon

= Laborales (FUNDEI y similares).
= De apoyo docente.

= De extension

Paragrafo uno: Todo programa de Pasantia de Investigacion debera formar parte de
un Proyecto de Investigacién, debidamente reconocido por la Coordinaciéon de
Académica y por la Comisidon de Investigacion de la FAU.

Marzo 2004



UNIVERSIDAD CENTRALDE VENEZUELA I |
FACULTAD DE ARQUITECTURA'Y URBANISMO
ESCUELADE ARQUITECTURA “CARLOS RAUL VILLANUEVA”

Normas Programa de Pasantias Académicas

Paragrafo dos: Las pasantias de extension se definen como la aplicacion de los
conocimientos profesionales al servicio de la comunidad universitaria y foranea,
igualmente se consideraran dentro de este renglén las actividades de apoyo a eventos
de caréacter cientifico, de investigacion y/o divulgacidon organizados por comunidad
universitaria y foraneas

Articulo 11: Cuando una pasantia por la naturaleza de sus actividades, pueda ser
homologada con alguna de las materias obligatorias de la carrera, dicha homologacion
serd resuelta por la Coordinacion de Recursos a solicitud razonada de la Dependencia
respectiva.

DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION.

Articulo 12: Podran participar en los programas de pasantias los alumnos no
afectados por las Normas de Permanencia que cumplan con los siguientes requisitos:

= Haber aprobado (V) semestre de Disefio para optar a las pasantias laborales y
de Investigacion.

= Haber aprobado IV semestre para optar a las pasantias de apoyo docente y de
extension.

Paragrafo Uno: Los aspirantes a participar en programas de pasantias, sélo podran
optar a un maximo de tres pasantias entre IV y X semestres, siempre y cuando el
ndmero de créditos asignados a las mismas no exceda el total de diez (10) créditos
optativos.

Paragrafo Dos: S6lo en caso de que la pasantia esté adscrita a un proyecto de
investigacion debidamente reconocido y avalado institucionalmente el pasante podra
cursar hasta un maximo de quince (15) créditos optativos, distribuidos en tres
periodos académicos.

Articulo 13: El programa de pasantia, una vez aprobado por la Comisién de Pasantias,
serd hecho publico especificando las caracteristicas descritas en el Articulo 7 para la
inscripcion de los interesados.

Los interesados formulardn ante la Comision de Pasantias su solicitud por escrito,
anexando los recaudos exigidos en el programa respectivo.

Articulo 14: La Comision de Pasantias seleccionara a los candidatos inscritos de

acuerdo a las credenciales y al numero de plazas disponibles y remitird la lista
definitiva a la Oficina de Control de Estudios.

DE LOS PASANTES, DE LOS TUTORES ACADEMICOS E INSTITUCIONALES.
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Articulo 15: Son deberes de los pasantes:
1. Cumplir a cabalidad con las tareas asignadas por el Tutor académico y el Tutor
institucional o industrial segun el contenido, tipo de actividades y horario
establecido en el programa respectivo.

2. Atender las observaciones y recomendaciones del profesor-tutor.

3. Presentar ante la Comisién de Pasantias el informe correspondiente a las
actividades realizadas durante la pasantia.

4. Las demas que le impongan las normas inherentes a su condicién de pasante.
Articulo 16: Son funciones de los tutores académicos:
1. Asistir al tutor institucional o industrial en el desarrollo del programa respectivo.

2. Asistir al alumno en la elaboraciéon del informe final de acuerdo con las
exigencias establecidas en el articulo 18.

3. Realizar la evaluacion del pasante considerando los informes del tutor
respectivo, cuando se trate de pasantias laborales.

4. Enviar el informe final de evaluacién del programa, una vez concluido, a la
Comision de Pasantias Académicas.

Paragrafo Uno: De acuerdo a lo previsto en el reglamento general de pasantias de la
UCV, la dedicacién horaria del tutor académico de pasantias (tanto interna como
externa), sera computada por el coordinador del Sector de Conocimientos al cual
pertenece, como parte de su dedicacion docente.

Paragrafo Dos: El tutor académico debera consignar ante la Comisién de Pasantias, el
informe final de cada programa, incluyendo los resultados o producto final de la
misma.

Este informe debera incluir proposiciones o0 sugerencias que el tutor considere
pertinentes para mejorar el programa general de pasantias.

Articulo 17: Son deberes de los tutores institucionales:

1. Supervisar y controlar el cumplimiento de las tareas asignadas, y del horario
establecido y el programa respectivo.

2. Presentar periédicamente a la Comisién de Pasantias y al tutor académico, los
informes de evaluacion del pasante a su cargo.

3. Presentar al profesor tutor académico el informe final de evaluacion de la
pasantia.
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DE LOS INFORMES DE PASANTIAS
a) De los alumnos

Articulo 18: el informe de pasantias presentado por el alumno debera contemplar los
siguientes aspectos:

1. Descripcion detallada de todas las actividades realizadas durante el desarrollo
de la pasantia coherente con el programa presentado por el tutor ante la
Comisiéon de Pasantias, al inicio de la misma.

2. Respaldos completos que certifiquen todas las actividades contempladas en el
punto 1 (folletos, fichas, graficos, documentos, material de apoyo docente,
planos, fotos, CD, videos u otras versiones probatorias de la actividad). El
material grafico debera incluir la leyenda correspondiente.

3. Comentario sobre la experiencia personal del alumno en relacién con su
incorporacion en el &mbito laboral.

Paragrafo Unico: Para que el informe sea aceptado por la Comisién de Pasantias éste
debera cumplir con los requisitos establecidos en este articulo.

b) De los tutores

Articulo 19: El informe del tutor institucional deberé incluir los comentarios referentes
al cumplimiento de las actividades asignadas al pasante con énfasis en los aspectos
concernientes a su desempefio y responsabilidad, el cual debera ser evaluado con una
nota comprendida en la escala de 1 a 20 puntos. Dicho informe debera ser entregado a
la Comisién de Pasantias debidamente firmado, sellado y en sobre cerrado.

Articulo 20: En el caso de las pasantias de investigacion, las de apoyo docente y las
de extension, el informe del tutor académico debera incluir los comentarios referentes
al cumplimiento de las actividades asignadas al pasante con énfasis en los aspectos
concernientes a su desempefio y responsabilidad, el cual debera ser evaluado con una
nota comprendida en la escala de 1 a 20 puntos. En el caso de las pasantias laborales
el informe del tutor académico debera respaldar lo contenido en el informe del tutor
institucional, constatando que se han cumplido los objetivos laborales. Asi mismo
debera avalar el informe del alumno, constatando que se han cumplido los objetivos
académicos. En cualquiera de los casos el informe debera ser entregado a la Comision
de Pasantias debidamente firmado y en sobre cerrado.

DE LAS INCOMPATIBILIDADES Y LA SUPERVISION.

Articulo 21: Ningun estudiante podra realizar mas de una pasantia durante el mismo
periodo.
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Articulo 22: La pasantia académica no esta sujeta al régimen de retiro de asignaturas
de la Escuela de Arquitectura, por tanto el incumplimiento de la misma conllevara a la
pérdida de la materia por inasistencia.

Articulo 23: El tutor académico podra suspender definitivamente de un programa de
pasantia a un estudiante, en los siguientes casos:

1. Cuando pierda su condicién de estudiante la Universidad Central de Venezuela.

2. Por incumplimiento de los deberes establecidos en el Articulo 15 de las
presentes normas.

3. Por falta de rendimiento comprobado o fallas graves en la Institucion
correspondiente previo informe del tutor institucional o industrial.

4. Cuando se demuestre que el estudiante ha incurrido en alguna de las causales
disciplinarias contempladas en la Ley de Universidades.

DISPOSICION FINAL.

Articulo 24: Lo no previsto en las presentes normas sera resuelto por el Consejo de
Facultad.

En la Sala de Sesiones del Consejo de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo a los ---
--- dias del mes de -----—---- de --——--—--—- .

CRITERIOS DE VALORACION PARA PASANTIAS ACADEMICAS.
= CATEGORIA: PASANTIAS DE INVESTIGACION.

Los programas de pasantias seran considerados Pasantias de Investigacion, cuando
estén apoyadas en un proyecto de Investigacion, cuyo disefio esta claramente
formulado y reconocido institucionalmente.

Las actividades principales que el estudiante realizara dentro de esta modalidad son las
siguientes:

1. Elaboracién de andlisis e interpretacion de datos, presentacidon de proposiciones
y/0 conclusiones relativas a tema de investigacion.

2. Arqueo Dbibliografico, presentacién de fichas analiticas. Recoleccion de
informacidn, sistematizacion y presentacion de datos.

3. Participacion en primer nivel de analisis de la investigacion.

4. Presentacion del informe escrito con resultados de la pasantia.

Numeros de créditos: cinco (5)
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LAPSO DEDICACION/SEMANAL TOTAL/HORAS

6 semanas 40 horas/semana 240 horas

8 semanas 30 horas/semana 240 horas

10 semanas 24 horas/semana 240 horas

12 semanas 20 horas/semana 240 horas

16/semanas 15 horas/semana 240 horas

= CATEGORIA: PASANTIAS LABORALES (FUNDEI Y SIMILARES)

Las actividades a realizar constituyen parte de las tareas que la empresa o institucion
tiene predeterminadas para el lapso de la pasantia. Estas tareas estan vinculadas con

el trabajo profesional del arquitecto.

Se incluyen en esta categoria las pasantias adscritas al Convenio FUNDEI o similares.
Al terminar el lapso el estudiante deber& presentar un informe escrito con resultado de

la pasantia.

NUmero de créditos: Cinco (5)

LAPSO DEDICACION/SEMANAL TOTAL/HORAS
6 semanas 40 horas/semana 240 horas
8 semanas 30 horas/semana 240 horas
10 semanas 24 horas/semana 240 horas
12 semanas 20 horas/semana 240 horas
16semanas 15 horas/semana 240 horas

» CATEGORIA: PASANTIAS DE APOYO DOCENTE.

Sub-categoria “A”
Las actividades del pasante incluyen:

1. Colaboracién en trabajos de investigacion y produccidon bibliogréfica,

documental y audiovisual.

2. Colaboracion en trabajos de investigaciéon empirica: Encuesta, levantamiento,

seguimiento y control de obras, mediciones en campo.

3. Realizaciébn de actividades practico-manuales, como dibujo, maqueteria,

modelos o similares.
4. Presentacion del informe final por parte del pasante.

NUmero de Créditos: Cuatro (4)

LAPSO DEDICACION/SEMANAL TOTAL/HORAS
6 semanas 32 horas/semana 192 horas
8 semanas 24 horas/semana 192 horas
12 semanas 16 horas/semana 192 horas
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Sub-categoria “B”

Las actividades del pasante incluyen:

PoONRE

NUmero de Créditos: Tres (3)

Produccién de material de apoyo a la asignatura correspondiente al programa
Asistencia al Profesor-Tutor de la asignatura en las horas de consulta
Registro de trabajos desarrollados durante el curso o lapso académico
Presentacion del informe final por parte del pasante

LAPSO DEDICACION/SEMANAL TOTAL/HORAS
6 semanas 24 horas/semana 144 horas
8 semanas 18 horas/semana 144 horas
12 semanas 12 horas/semana 144 horas

= CATEGORIA: PASANTIAS DE EXTENSION

Las actividades a realizar constituyen parte de las tareas que la empresa o
institucion tiene predeterminadas para el lapso de la pasantia. Estas tareas estan
vinculadas con el trabajo de extension y contribuirdn a la formacion del estudiante
como ciudadano y como profesional.

Las actividades del pasante incluyen:

1. La aplicacion de

los conocimientos profesionales al servicio de la
comunidad ucevista y comunidades foraneas.

2. Apoyo a eventos de caracter cientifico, de investigacion y de divulgaciéon
organizados por la comunidad ucevista y comunidades foraneas.
3. Presentacion de un informe final.

NUmero de Créditos: Tres (3)

LAPSO DEDICACION/SEMANAL TOTAL/HORAS
6 semanas 24 horas/semana 144 horas
8 semanas 18 horas/semana 144 horas
12 semanas 12 horas/semana 144 horas

Marzo 2004




UNIVERSIDAD CENTRALDE VENEZUELA
FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO

ESCUELADEARQUITECTURA “CARLOS RAUL VILLANUEVA"

Normas Programa de Pasantias Académicas

| ]|
-
11
FAU
UCY

05-03-04/ ND/ IL

Marzo 2004



