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Coordinación Académica

MANUAL DE ORIENTACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA PRESENTACIÓN, EJECUCIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS DE SERVICIO COMUNITARIO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y SOCIALES DE LA UCV
INTRODUCCIÓN
El Manual de Orientación de procedimientos para el Servicio Comunitario en la Facultad de Ciencias Económicas y Sociales de la UCV contiene información fundamental para profesores, tutores docentes, subunidades de servicio comunitario de las escuelas e Instituto, y demás actores o instancias académicas vinculadas a esta actividad, para dar a conocer el marco regulatorio del Servicio Comunitario: La Ley de Servicio Comunitario del Estudiante Univesitario, el Reglamento de la UCV y la Normativa de la Facultad, aprobada el 26 de mayo de 2009. De igual manera es un instrumento que nos permite comprender los procedimientos para la presentación y ejecución de los proyectos de servicio comunitario en correspondencia con las responsabilidades y alcances para el cumplimiento de tan significativa labor.

Para dar viabilidad al Servicio Comunitario en FaCES, el Consejo de la Facultad aprobó en sesión del 16-05-2006 la creación de la Unidad de Planificación y Seguimiento del Servicio Comunitario del Estudiante de la FaCES (UPSCE). Dicha Unidad está definida como una instancia académico–administrativa de apoyo y adscrita a la Coordinación Académica, encargada de planificar, diseñar, evaluar y dar seguimiento al Servicio Comunitario, a fin de garantizar la participación de los estudiantes de la facultad en proyectos que promuevan el desarrollo social, aplicando los conocimientos y habilidades de su carrera para la solución de problemas y necesidades sociales reales de nuestro país, contribuyendo así en su formación humana y social. Sus atribuciones están contempladas en la Normativa de Servicio Comunitario de la Facultad, anexa a este documento.
En este sentido, el Manual de Orientación de Procedimientos, tiene el propósito de establecer los pasos a seguir por estudiantes y docentes en la formulación, ejecución y evaluación de los proyectos y garantizar la ejecución uniforme y ajustada a los requerimientos académicos y administrativos de la Universidad y de los órganos competentes. Asimismo, permitirá formar a quienes participan del servicio comunitario en materia legal y normativa, así como en lo curricular y pedagógico, especialmente en cuanto a la metodología de aprendizaje-servicio, todo ello a fin de contribuir a la formación del capital social en las comunidades, en la universidad y en la sociedad en general. 
CONSIDERACIONES GENERALES

1. El Servicio Comunitario tiene rango constitucional
En Venezuela el Servicio Comunitario tiene rango constitucional con basamento legal en el artículo 135 de la Constitución, el cual señala en su parte final:

“… Quienes aspiren al ejercicio de cualquier profesión, tienen el deber de prestar servicio a la comunidad durante el tiempo, lugar y condiciones que determine la ley”. 
De igual manera hay que señalar que el espíritu de la Ley se fundamenta además de la Constitución de la República Bolivariana de Venezuela - 1998, en el artículo 29.1 de la Declaración Universal de los Derechos Humanos:

“Toda persona tiene deberes respecto a la comunidad, pues sólo ella puede desarrollar libre y permanentemente su personalidad…” 

Y en la Declaración Mundial sobre la Educación Superior en el Siglo XXI de la UNESCO, París- 1998 

“La Educación Superior debe reforzar sus funciones de servicio a la sociedad, y más concretamente sus actividades encaminadas a erradicar la pobreza, la intolerancia, la violencia, el analfabetismo, el hambre, el deterioro del medio ambiente y las enfermedades, principalmente mediante un planteamiento interdisciplinario y transdisciplinario para analizar los problemas y las cuestiones planteadas.” 
2. ¿Qué es el Servicio Comunitario?

La Ley define por Servicio Comunitario: 
“La actividad que deben desarrollar en las comunidades los estudiantes de educación superior que cursen estudios de formación profesional, aplicando los conocimientos científicos, técnicos, culturales, deportivos y humanísticos adquiridos durante su formación académica, en beneficio de la comunidad, para cooperar con su participación al cumplimiento de los fines del bienestar social, de acuerdo con lo establecido en la Constitución de la República Bolivariana de Venezuela y en esta Ley.” 
Y a los efectos de la Ley, se entiende por comunidad:

“El ámbito social de alcance nacional, estadal o municipal, donde se proyecta la actuación de las instituciones de educación superior para la prestación del servicio comunitario”

3. ¿Cuáles son los fines del Servicio Comunitario?

La Ley establece que el Servicio Comunitario tiene como fines:

1. Fomentar en el estudiante, la solidaridad y el compromiso con la comunidad como norma ética y ciudadana.

2. Hacer un acto de reciprocidad con la sociedad.

3. Enriquecer la actividad de educación superior, a través del aprendizaje servicio, con la aplicación de los conocimientos adquiridos durante la formación académica, artística, cultural y deportiva.

4. Integrar las instituciones de educación superior con la comunidad, para contribuir al desarrollo de la sociedad venezolana.

5. Formar, a través del aprendizaje servicio, el capital social en el país.
4. ¿Qué caracteriza al Servicio Comunitario en el marco de la Ley?

1. Se enmarca en lo académico, pues debe estar integrado a la malla curricular.

2. Es interdisciplinario y multidisciplinario, es decir, pueden actuar estudiantes de dos o más disciplinas de Educación Superior en la ejecución de un proyecto. 

3. Debe ser planificado en base a proyectos que respondan a una o varias necesidades sentidas de una o varias comunidades. 

4. Genera responsabilidad en el estudiante, en los docentes y en la comunidad

5. Es obligatorio por ser un requisito de grado. 

6. Debe tener pertinencia social, y estar institucionalizado en las Instituciones de Educación Superior, pues permanece en el tiempo.  

7. Demanda solidaridad hacia las comunidades. 

8. Es temporal para los estudiantes que lo realizan mientras están en el pregrado. 

9. Se basa en alianzas, pues para su ejecución convergen la Universidad, la Comunidad, las Empresas y el Estado. 

De igual manera la Ley establece que el Servicio Comunitario se realiza en base a Proyectos y que los mismos serán elaborados por los estudiantes, docentes o instituciones, respondiendo a necesidades sentidas de las comunidades para ofrecer soluciones de manera metodológica, tomando en consideración los planes de desarrollo municipal, estadal y nacional. 

Todo este proceso que ha de ser guiado por los docentes debe basarse en los cuatro pilares de la educación del siglo XXI propuestos por la UNESCO, en tanto que el servicio comunitario con la metodología de aprendizaje servicio forma para:

Aprender a conocer:

· Ofrece la oportunidad de aplicar conocimientos teóricos en contextos reales, generando así nuevos aprendizajes.

· Desarrolla la capacidad de resolver situaciones problemáticas en la vida real, al brindar herramientas para el desarrollo de proyectos sociales significativos.

Aprender a hacer:

Desarrolla competencias básicas para el mundo del trabajo entre las que destacan: trabajar en equipo, toma de iniciativa ante situaciones imprevistas o de dificultad, asumir responsabilidades, comunicación eficaz y permite una actitud crítica-reflexiva sobre la realidad.

Aprender a ser:

· Desarrolla actitudes pro-sociales como el reconocimiento del otro y la valoración de la diferencia.

· Aumenta la autoestima, desarrolla la creatividad y estimula la responsabilidad.

Aprender a vivir,  con otros:

· Forma para la participación ciudadana y social brindando oportunidades para interactuar positivamente con realidades sociales diversas.

· Favorece la comunicación interpersonal, el trabajo en equipo y la integración entre los estudiantes.
· Permite la asociación con organizaciones comunitarias, gubernamentales y no gubernamentales, en función de objetivos comunes.

DEFINICIONES OPERACIONALES BÁSICAS
1. Proyecto de Servicio Comunitario: de acuerdo a la normativa de servicio Comunitario de la Facultad, modificada y aprobada el 26 de mayo de 201, se concibe como proyecto social y factible, que puede ser ejecutado en el corto, mediano y largo plazo, orientado a dar respuestas a los problemas, necesidades y requerimientos de las comunidades. Se desarrolla bajo la modalidad de aprendizaje-servicio que permita la aplicación de conocimientos adquiridos en experiencias comunitarias concretas al tiempo que genera aprendizajes en las comunidades en la solución de los problemas.

2. Presentación del proyecto: se refiere a su formulación del proyecto de acuerdo a los parámetros establecidos por la Facultad para ser consignado ante las subunidades de Servicio Comunitario de las Escuelas o Institutos con el propósito de someterlo a su revisión y aprobación, quedando a cargo de la Unidad de Planificación y Seguimiento de Servicio Comunitario de la Facultad, la aprobación definitiva del presupuesto presentado en cada proyecto formulado. 
De acuerdo a la Ley de Servicio Comunitario, las instituciones que pueden proponer proyectos ante las instancias de la Facultad, son: El Ministerio de Educación Superior, Instituciones de Educación Superior, profesores y estudiantes, Asociaciones gremiales y profesionales, Instituciones públicas y privadas, comunidades organizadas, entre otros.

3. Ejecución del proyecto: supone el desarrollo de las actividades previstas en el plan de trabajo diseñado para el logro de los objetivos propuestos y la ejecución de los recursos financieros que fueron presupuestados para tal fin. Estará a cargo de los y las estudiantes inscritos en el proyecto quienes contarán con la asesoría académica de una tutora o tutor designado por la Escuela o Instituto y de la asistencia operativa de la tutora o tutor comunitario designado por la comunidad, institución u organización donde se lleve a cabo el proyecto.

4. Evaluación del proyecto: consiste en la revisión permanente del desarrollo de las actividades, los logros alcanzados, así como del impacto generado en las comunidades en términos de aprendizajes, atención a sus necesidades y requerimientos o solución a problemas identificados, con el propósito de medir o analizar los avances, realizar ajustes o proponer la reorientación del proyecto en las casos de ser necesario. Corresponde a la Unidad de Planificación y Seguimiento del Servicio Comunitario de la Facultad, la evaluación de la ejecución financiera del proyecto de acuerdo a los montos solicitados, las actividades desarrolladas y los impactos generados.

5. Características que debe tener un proyecto de servicio comunitario

a. Pertinencia: deben ser cónsonos con las necesidades de las comunidades y los miembros de las mismas deben estar de acuerdo con las soluciones planteadas
b. Factibilidad: deben poder ejecutarse con el apoyo de todos los entes involucrados, atender a aspectos concretos que garanticen su ejecución, considerando los recursos humanos, financieros y económicos disponibles.
c. Coherencia: los proyectos deben corresponderse con líneas de formación, investigación o extensión de las escuelas o institutos y su formulación deben estar clara la relación objetivos, actividades, productos o resultados esperados.
d. Coordinado: deben estar concatenado con los planes, programas y proyectos de las organizaciones de índole pública y/o privada, gubernamental y no gubernamental y con la propia comunidad organizada, que hacen vida en dicha localidad.
e. Integral: deben tomar en cuenta y de manera simultánea las necesidades de las comunidades y la formación de los prestadores de servicio.

f. Inter y multidisciplinario: las necesidades deben ser afrontadas desde las diferentes disciplinas científicas y humanísticas.

g. Evaluables: debe poder ser evaluado todo el proceso, ante – durante y cierre del proyecto, pero además los impactos obtenidos tanto en el servicio come en el aprendizaje.

h. Diferenciados: los proyectos deben diferenciarse de las asignaturas regulares, es decir, no se formulan ni ejecutan desde las asignaturas de los planes de estudios de las distintas carreras, desde las investigaciones o trabajos de campo, ni desde las actividades de extensión previstas. Pueden surgir como una necesidad específica identificada en cada una de estas actividades académicas para responder a una demanda, interés o requerimiento de los estudiantes, docentes o comunidades. 

i. Definido por etapas: los proyectos bien sean de corto, mediano o largo plazo, contarán con etapas, fases o momentos, (diagnóstico, ejecución, evaluación) identificando los lapsos de ejecución para cada una, a fin de determinación su duración y prever las cohortes de estudiantes que se puedan incorporar en su ejecución.

j. Conocimientos requeridos: los proyectos deberán fijar los conocimientos básicos requeridos por parte de los estudiantes que se incorporen a fin de garantizar la exitosa ejecución de las actividades diseñadas y dedicar el tiempo necesario al trabajo directo en las comunidades

k. Continuidad: implica mantener en el tiempo necesario o requerido por la comunidad el compromiso institucional a través de los proyectos de servicio comunitario. En este sentido, la universidad debe articular  explícitamente las acciones de servicio con los contenidos curriculares y con todas las funciones institucionales (docencia, investigación, extensión y gerencia).
l. Colaborativos: donde los estudiantes desarrollan compañerismo, solidaridad y apoyo a las comunidades y con otros estudiantes, A través de estas dinámicas, los estudiantes y miembros de la comunidad aprenden uno del otro, ganan respeto mutuo, reconocen la diversidad, comprensión y reconocimiento.
PROCEDIMIENTOS
1) Pasos para la presentación de Proyectos
1. La Comisión de Servicio Comunitario de la Facultad fijará en cada período académico el calendario para la presentación, recepción y aprobación de los proyectos de servicio comunitario, así como el período de inscripción de los estudiantes en los proyectos de  Servicio Comunitario.
2. Las Subunidades de Servicio Comunitario de las Escuelas e Institutos publican el período de recepción de proyectos.

3. Las Subunidades de Servicio Comunitario de las Escuelas e Institutos reciben las propuestas de proyectos formulados de acuerdo a los formatos aprobados por la Comisión, para su revisión y aprobación. (Formato III: Formulación de Proyectos)
4. Las Subunidades de Servicio Comunitario de las Escuelas e Institutos una vez revisado y aprobado los proyectos los remite a la Unidad de Planificación y Seguimiento de Servicio Comunitario de la Facultad  para la revisión y aprobación del presupuesto correspondiente, 

5. La Unidad de Planificación y Seguimiento de Servicio Comunitario de la Facultad remite observación a la subunidad de destino en caso de ser necesario o aprueba el presupuesto, para lo cual informarán a las subunidades correspondientes de los resultados de la revisión.
6. Las Subunidades de Servicio Comunitario de las Escuelas e Institutos, informan a los proponentes del proyecto sobre los resultados de la revisión o aprobación por parte de la Unidad, para sus ajustes o para iniciar su ejecución según sea el caso.
2) Pasos para la inscripción de los estudiantes
1. La Unidad de Planificación y Seguimiento de Servicio Comunitario de la Facultad y las Subunidades de las Escuelas e Institutos publicarán la oferta de proyectos para la inscripción de los estudiantes. (Formato II: resumen proyectos)
2. Los estudiantes llenarán la planilla de inscripción en la cual seleccionan el proyecto a participar. (Formato I: inscripción de los estudiantes)
3. La Subunidad de Servicio Comunitario de las Escuelas e Institutos recibirán las planillas de inscripción de los estudiantes y cotejarán el número de inscritos con el cupo por proyectos.

4. Las y los coordinadores de los proyectos con sus respectivos tutores académicos convocarán a los estudiantes inscritos para presentar los detalles del proyecto e iniciar la elaboración del plan de trabajo.
5. Las subunidades remitirán a la Unidad de Planificación y Seguimiento de Servicio Comunitario de la Facultad, la lista de estudiantes inscritos por proyectos.
3) Pasos para las solicitudes de financiamiento

a) Criterios: 

· Los anticipos se solicitarán para cada fase del proyecto y en el tiempo que corresponda a la misma. 
· El responsable de la ejecución de los recursos financieros del proyecto es el tutor académico, quien hará las solicitudes correspondientes.
· Se fijará un monto único para la ayuda económica al estudiante que se calcula de acuerdo al espacio geográfico donde se desarrollará el proyecto, para cubrir gastos de alimentación, traslados, hidratación, pernocta (en los casos requeridos) durante el desarrollo de las actividades de los proyectos. Los proyectos que se desarrollen dentro del recinto universitario no contemplarán ayudas económicas para el estudiante.
· Las facturas correspondientes a materiales y suministros, contratación de servicios no personales y recursos humanos, únicamente se tramitarán si están ajustadas a las normas vigentes establecidas por el SENIAT.

b) Procedimientos

1. La UPSSC remitirá a la Subunidad de la Escuela o Instituto  la aprobación del presupuesto del proyecto en formato digital.

2. Una vez aprobado el presupuesto, el tutor académico remitirá a la USC la Solicitud del primer anticipo con el formato correspondiente y con el aval del Coordinador o Coordinadora de la Subunidad de la Escuela o Instituto. El monto del primer  anticipo  corresponderá al 50% del presupuesto en la etapa en ejecución destinado a los gastos operativos del proyecto (materiales y suministros, servicios no personales). Las solicitudes de anticipos deben ir acompañadas de las fotocopias de las cédulas de identidad de los tutores académicos.

3. El tutor académico solicitará junto a la solicitud del primer anticipo a la USC la asignación del monto de ayuda económica de los estudiantes inscritos en su proyecto. Estas solicitudes se acompañarán de las fotocopias de las cédulas de identidad de los estudiantes, así como del carnet o constancia de estudio de los estudiantes inscritos en el proyecto. Las solicitudes de ayudas económicas para docentes deberán ir acompañadas de la fotocopia de la cédula de identidad y del cronograma de actividades del docente en el proyecto.
4. La UPSSC recibirá y revisará las solicitudes presentadas por el tutor académico de anticipo y de ayuda económica a los estudiantes.

5. La UPSSC tramitará ante las instancias administrativas de la Facultad las solicitudes de anticipo y de las ayudas económicas a los estudiantes.

6. La UPSSC informará al tutor académico del proyecto al momento de emisión definitiva en caja de los cheques correspondientes a las solicitudes de anticipo y de las ayudas económicas de los estudiantes.

7. Una vez ejecutado los recursos del primer anticipo, el tutor académico deberá rendir cuenta ajustado a los requerimientos administrativos de los órganos competentes. Las rendiciones deberán ir acompañadas de todas las facturas ajustadas a la normativa del SENIAT, pegadas cada factura en una hoja blanca y en el orden en el cual se presenta la rendición.

8. La USC realizará una revisión preliminar de la rendición de cuenta para su posterior remisión a las unidades administrativas de la Facultad.

9. Una vez revisada la rendición del primer anticipo por las instancias administrativas de la Facultad, esta informará a la UPSSC el resultado para los trámites que correspondan.

10. La  UPSSC informará al tutor académico los resultados de la revisión de la rendición del primer anticipo.

11. Una vez aprobada la primera rendición, la tutora o el tutor académico solicitará el siguiente anticipo correspondiente al 50% restante de la fase del proyecto en ejecución y de acuerdo a los parámetros establecidos.
12. Luego de ejecutado los recursos del segundo anticipo el tutor académico presentará ante la UPSSC la rendición correspondiente con un informe de cumplimiento de las actividades previstas en la fase del proyecto ejecutada y con el aval del Coordinador o Coordinadora de la Subunidad de la Escuela o Instituto.
13. La UPSSC recibe y revisa la rendición del segundo anticipo de acuerdo al cumplimiento del plan de trabajo y remite ante las instancias administrativas de la Facultad.

14. La  UPSSC informará al tutor académico los resultados de la revisión de la rendición del segundo anticipo.

15. Una vez recibido los resultados de la rendición del segundo anticipo, el tutor académico, previa revisión del Coordinador o Coordinadora de la Subunidad de la Escuela o Instituto de adscripción, solicitará ajustes al monto presupuestado del proyecto por ampliación o por modificación de precios de los rubros presupuestados y no ejecutados.
4) Pasos para el seguimiento de la ejecución de los proyectos
a) Criterios:

1. La responsabilidad de la ejecución de los proyectos estará a cargo del o los estudiantes inscritos en el mismo, bajo la tutoría del profesor o profesora designado para tal fin.

2. La ejecución del proyecto se realizará de conformidad con el plan de trabajo o plan de actividades acordado entre los profesores coordinadores, tutores académicos, los estudiantes inscritos, los o las tutoras comunitarias y los miembros de la comunidad.
3. Las partes deberán garantizar el desarrollo exitoso de las actividades programadas con la finalidad de dar cumplimiento a los objetivos y fines del proyecto.
4. Los imprevistos o situaciones de contingencias que se presenten durante la ejecución de los proyectos deberán ser resuelto de común acuerdo entre las partes. Las Subunidades de Escuelas o Institutos deberán apoyar en la solución de estas situaciones cuando así le sea requerida.

b) Procedimientos:

1. El o los tutores académicos convocarán a los estudiantes inscritos a una reunión para la presentación detallada del proyecto, fijar responsabilidades y definir el plan de trabajo que será revisado y acordado con las comunidades.

2. Los estudiantes junto al tutor académico realizarán las reuniones necesarias en la comunidad seleccionada para acordar el conjunto de actividades previstas a desarrollar, establecer responsabilidades y lapsos de ejecución.
3. La o el tutor académico realizará los trámites establecidos para la solicitud de los recursos financieros de conformidad con el presupuesto aprobado para el proyecto.

4. La o el tutor académico establecerá contacto permanente con la o el tutor comunitario a fin de hacer seguimiento a las actividades desarrolladas por cada estudiante del proyecto.
5. La o el tutor académico fijará la periodicidad de la realización de reuniones de trabajo con los estudiantes para revisar el avance, logros, limitaciones y alternativas de solución, a fin de garantizar la ejecución del plan de trabajo diseñado o hacer los ajustes necesarios par su exitosa culminación.
6. Las o los coordinadores de las subunidades de las Escuelas o Institutos establecerán los mecanismos para el seguimiento de los proyectos adscritos.

5) Pasos para la evaluación de los prestadores de servicio comunitario
1. Al finalizar las 120 horas mínimas por estudiantes establecidas en la Ley, este deberá presentar un informe individual de ejecución del servicio comunitario, de acuerdo al formato diseñado para tal fin (Formato IV: informe individual del estudiantes)
2. El o la estudiante entregarán el informe final individual al profesor o profesora tutora académica quien lo revisará para su aprobación. 

3. La o el tutor académico entregará los informes individuales de los estudiantes aprobados con la planilla de evaluación del tutor debidamente llenada y firmada (Planilla VI. Informe Tutor Académico), a la Subunidad de la Escuela de adscripción del estudiante, para su incorporación a la lista de estudiantes aprobados y tramitación ante la oficina de Control de Estudios correspondiente.

4. Al cierre del proyecto, el o la tutora académica elaborará un informe de evaluación del proyecto en su conjunto para ser entregado al coordinador o coordinadora de la Subunidad para su revisión y conformación.

5. El coordinador o coordinadora de la Subunidad remitirá a la UPSSC de la Facultad, el informe de cierre del proyecto para su revisión y evaluación de la ejecución financiera de conformidad con las actividades previstas en el plan de trabajo diseñado.
6. Convalidación de actividades de índole social o comunitaria como servicio comunitario 
· Criterios
1. Los proyectos a convalidar deben responder a las necesidades sentidas por las comunidades, organizaciones e instituciones donde se realicen.

2. El tiempo mínimo de duración es de 120 horas académicas, las cuales deben cumplirse en un lapso no menor de tres meses, lo que debe reflejarse en el informe de reporte de actividades.
3. Las actividades deben estar enmarcadas dentro del perfil académico del solicitante.
4. Los resultados deben mostrar el aprendizaje generado en la comunidad donde se haya realizado el proyecto.
5. No se consideran convalidadas las actividades siguientes: 
a. Que impliquen proselitismo o  político partidistas que realicen estudiantes en comunidades, organizaciones o instituciones.
b. Voluntariado personal o corporativo.

c. Actividades comunitarias que sean remuneradas o formen parte de sus obligaciones laborales, así como las actividades del funcionario público o reservista.
d. Las que el Comité de evaluación no considere que sean experiencias a ser convalidadas.
b) Procedimientos
Corresponde a las Subunidades de Servicio Comunitario de las Escuelas:

1. Recibir todos los requisitos de solicitud de convalidación que deben presentar las y los estudiantes. (Anexo. Formato de recepción de solicitud)

2. Solicitar el apoyo de un profesor o profesora de la Escuela para la evaluación del proyecto a convalidar.

3. Un miembro de la subunidad con el profesor seleccionado, revisarán toda la documentación y llenarán el baremo de evaluación de experiencias a convalidar. (Anexo. Formato de Evaluación)

4. Una vez evaluado convocarán al solicitante a una entrevista para verificar la experiencia (podrá participar en la entrevista el o la coordinadora de la UPSSC), en la cual formularán las preguntas que consideren pertinente.

5. Remitir a la Unidad de Seguimiento y Planificación de Servicio Comunitario de la Facultad, los resultados de la evaluación con copia del baremo como soporte para elaborar la constancia de convalidación de experiencia.
Corresponde a la Unidad de Seguimiento y Planificación de Servicio Comunitario 

1. Recibir la evaluación de la experiencia

2. Registrar la experiencia a convalidar

3. Enviar la aprobación de convalidación a Control de Estudios de la Facultad

4. Emitir constancia de aprobación de la Convalidación

ANEXOS:

Ley de Servicio Comunitario del Estudiante de Educación Superior

Reglamento de la UCV

Normativa FACES

Documento sobre la incorporación del SC a la malla curricular

Documento sobre Aprendizaje-servicio

Formatos académicos
Formatos administrativos
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